
คูมือสําหรับประชาชน : คูมือการข้ึนทะเบียนเปนผูสอบบัญชีภาษีอากรและการออก

ใบอนุญาต 

หนวยงานท่ีใหบริการ : กรมสรรพากร กระทรวงการคลงั  
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1. คําสั่งกรมสรรพากร ท่ี ท.ป. 98/2544 เรื่อง กําหนดคุณสมบัติการทดสอบการขอข้ึนทะเบียน การออก

ใบอนุญาตการอบรม การตออายุ และการขอออกใบแทนใบอนุญาตเปนผูสอบบัญชีภาษีอากร ตามมาตรา 3 สัตต 

แหงประมวลรัษฎากร ลงวันท่ี 12 มีนาคม พ.ศ. 2544 ขอ 8 หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการขอข้ึน

ทะเบียนการออกใบอนุญาต การตออายุใบอนุญาต การขอออกใบแทนใบอนุญาต และการขอแกไขทะเบียนของ

ผูสอบบัญชีภาษีอากร ใหเปนไปตามท่ีอธิบดีกําหนด ซ่ึงแกไขเพ่ิมเติมโดยคําสั่งกรมสรรพากร ท่ี ท.ป.146/2548 

เรื่อง กําหนดคุณสมบัติการทดสอบการขอข้ึนทะเบียน การออกใบอนุญาต การอบรม การตออายุ และการขอออกใบแทน

ใบอนุญาตเปนผูสอบบัญชีภาษีอากร ตามมาตรา 3 สัตต แหงประมวลรัษฎากร ลงวันท่ี 4 มีนาคม พ.ศ. 2548 

2. ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการขอข้ึนทะเบียน

การออกใบอนุญาต การตออายุใบอนุญาต การขอออกใบแทนใบอนุญาต และการขอแกไขทะเบียนของผูสอบบัญชี

ภาษีอากรตามมาตรา 3 สัตต แหงประมวลรัษฎากร อธิบดีกรมสรรพากรกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข

เก่ียวกับการขอข้ึนทะเบียนการออกใบอนุญาต การตออายุใบอนุญาต การขอออกใบแทนใบอนุญาต และการขอ

แกไขทะเบียนของผูสอบบัญชีภาษีอากรกําหนดใหผูผานการทดสอบครบทุกวิชาตามท่ีอธิบดีกําหนดจะตองยื่นคํา

ขอข้ึนทะเบียนเปนผูสอบบัญชีภาษีอากรตามแบบท่ีอธิบดีกําหนดภายในหนึ่งเดือนนับแตวันท่ีประกาศรายชื่อผูผาน

การทดสอบ โดยจะตองมีขาราชการพลเรือนสามัญระดับชํานาญการข้ึนไปหรือขาราชการอ่ืน ๆ เทียบเทา

ขาราชการพลเรือนสามัญระดับชํานาญการข้ึนไป หรือผูสอบบัญชีรับอนุญาต หรือผูสอบบัญชีภาษีอากรรับรองวา 

ผูขอข้ึนทะเบียนเปนผูท่ีมีความประพฤติดีและมีคุณสมบัติครบถวนสมควรเปนผูสอบบัญชีภาษีอากรไดตามหนังสือ

รับรองความประพฤติและคุณสมบัติของผูขอข้ึนทะเบียนเปนผูสอบบัญชีภาษีอากร รายละเอียดตามท่ีอธิบดี

กรมสรรพากรกําหนด 

 

หมายเหตุ 

1. สําเนาหรือภาพถายเอกสารหลักฐานท่ีตองนําสงสําหรับการยื่นคําขอผูยื่นคําขอหรือผูใหคํารับรองจะตอง       

ลงลายมือชื่อรับรองเอกสารทุกฉบับ เอกสารหลักฐานขางตนผูขอข้ึนทะเบียนเปนผูสอบบัญชีภาษีอากร จะตองจัดสง   

ไปยังสํานักมาตรฐานการสอบบัญชีภาษีอากร กรมสรรพากร เลขท่ี 90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท 

เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 ภายใน 3 วันทําการ นับแตวันท่ียื่นคําขอข้ึนทะเบียนเปนผูสอบบัญชีภาษีอากร 

มิฉะนั้น จะถือวาการยื่นแบบคําขอนี้เปนโมฆะ โดยกรมสรรพากรจะถือเอาวันท่ีท่ีทําการไปรษณียตนทาง

ประทับตรารับจดหมายเปนสําคัญ                 

2. กรณีผูยื่นคําขอผานทางอินเทอรเน็ตแลวและจัดสงเอกสารประกอบการพิจารณาดวยตนเอง ปรากฎวาเอกสาร

ประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอ

จะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอ

ดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมใหถูกตองไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนด        

ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 



3. กรณีผูยื่นคําขอไดยื่นคําขอผานทางอินเทอรเน็ตแลวและจัดสงเอกสารประกอบการพิจารณาทางไปรษณีย 

ปรากฎวาเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมได ผูรับเอกสาร

ประกอบการพิจารณาจะดําเนินการจัดทําหนังสือแจงความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานใหผูยื่นคําขอ

ดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมใหถูกตองไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดใน

หนังสือแจงความบกพรอง ผูรับคําขอจะดําเนินการจัดทําหนังสือแจงความบกพรองครั้งท่ี 2 พรอมท้ังแจงใหผูยื่น

คําขอมาทําบันทึกความบกพรอง หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมใหถูกตองหรือไมมาทําบันทึกความ

บกพรองไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

4. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการ

แกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองหรือหนังสือแจงความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

5. ข้ันตอนการดําเนินการตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตวันสิ้นสุดการยื่นแบบคําขอ และตองเปนกรณี          

ท่ีเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว 

6. ท้ังนี้ จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีจัดทําใบอนุญาตแลวเสร็จ 

 

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: (เปดใหบริการชวงระยะเวลาภายในหนึ่งเดือน 
นับแตวันท่ีประกาศรายชื่อผูมีสิทธิข้ึนทะเบียนเปนผูสอบ
บัญชีภาษีอากรตลอด 24 ชั่วโมง))  
www.rd.go.th/เว็บไซตและชองทางออนไลน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการตลอด 24 ชั่วโมง 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: (เปดใหบริการชวงระยะเวลาภายในหนึ่งเดือน 
นับแตวันท่ีประกาศรายชื่อผูมีสิทธิข้ึนทะเบียนเปนผูสอบ
บัญชีภาษีอากรตลอด 24 ชั่วโมง))  
กองมาตรฐานการสอบบัญชีภาษีอากร กรมสรรพากร  
90 ซอยพหลโยธิน 7 ถ.พหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท 
กรุงเทพฯ 10400/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนั จันทร ถึง วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 วันทําการ 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแบบคําขอทางอินเทอรเน็ต (http://www.rd.go.th >   
ผูตรวจสอบและรับรองบัญชี > บริการยื่นแบบ > คําขอข้ึน
ทะเบียนเปนผูสอบบัญชีภาษีอากร (บภ.02)) ชําระ
คาธรรมเนียม และสงเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นแบบ
ตอกรมสรรพากรภายในหนึ่งเดือนนับแตวันท่ีประกาศรายชื่อ
ผูมีสิทธิข้ึนทะเบียนเปนผูสอบบัญชีภาษีอากร 
(หมายเหตุ: (-))  

1 วันทําการ กองมาตรฐานการสอบ
บัญชีภาษีอากร 

 

    



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

ดําเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา
คุณสมบัติตามคําขอ เพ่ือเสนอคําขอข้ึนทะเบียนเปนผูสอบ
บัญชีภาษีอากรตออธิบดีเพ่ือพิจารณาอนุมัติใหรับข้ึนทะเบียน 
และจัดทําใบอนุญาตเปนผูสอบบัญชีภาษีอากร 
(หมายเหตุ: (การนับระยะเวลา นับแตวันสิ้นสุดการยื่นแบบคํา
ขอและเอกสารครบถวนแลว))  

52 วันทําการ กองมาตรฐานการสอบ
บัญชีภาษีอากร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนออธิบดีลงนามในใบอนุญาตฯ 
(หมายเหตุ: (อธิบดี่กรมสรรพากร))  

7 วันทําการ กองมาตรฐานการสอบ
บัญชีภาษีอากร 

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ชื่อตัว-ชื่อสกุล (ถามี)) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถามี) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบสําคัญหยา 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถามี) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บัตรประจําตัวขาราชการผูใหคํารับรองฯ กรณีผูใหคํารับรองเปน
ขาราชการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

- 

5) 
 

ใบปริญญาบัตร ตามวุฒิการศึกษาท่ีใชในการย่ืนคําขอเขารับการ
ทดสอบ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

- 

6) 
 

ใบแสดงผลการศึกษารายวิชา (Transcript) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) 

 
ใบระเบียนแสดงผลการเรียนระดับ ปวท. หรือ ปวส.หรือ
อนุปริญญากรณีผูขอข้ึนทะเบียนสําเร็จการศึกษาในหลักสูตร
ปริญญาตรีตอเนื่อง 2 ป 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

- 

8) 
 

ใบรับรองคุณวุฒิจากสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาและ
สํานักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน กรณีจบการศึกษาจาก
ตางประเทศ  หนวยงานละ 1 ฉบับ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

- 

9) 
 

รูปถายปกติหนาตรง แตงกายสุภาพ ไมสวมหมวก ไมสวมแวนตา
ดํา โดยถายในคราวเดียวกันไมเกิน 6 เดือนกอนวันย่ืนคําขอ ขนาด 
2 นิ้ว 
ฉบับจริง 2 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (-) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองความประพฤติและคุณสมบัติของผูขอข้ึนทะเบียน
เปนผูสอบบัญชีภาษีอากร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

- 

11) 
 

ใบอนุญาตเปนผูสอบบัญชีฯ กรณีผูใหคํารับรองเปนผูสอบบัญชี  
รับอนุญาตหรือผูสอบบัญชีภาษีอากร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

- 

 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: (-))  
 คาธรรมเนียม 200 บาท 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) กองมาตรฐานการสอบบัญชีภาษีอากร กรมสรรพากร 90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท  

เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 
(หมายเหตุ: (-))  

2) เว็บไซตกรมสรรพากร  www.rd.go.th 
(หมายเหตุ: (-))  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 24/09/2562 

http://www.info.go.th/

