
คูมือสําหรับประชาชน : คูมือการย่ืนแบบคําขอตออายุใบอนุญาตเปนผูสอบบัญชีภาษีอากร 

หนวยงานท่ีใหบริการ : กรมสรรพากร กระทรวงการคลงั  
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามคําสั่งกรมสรรพากรท่ี ท.ป.98/2544 ลงวันท่ี 12 มีนาคม 2544 เรื่อง กําหนดคุณสมบัติ การทดสอบ 

การขอข้ึนทะเบียน การออกใบอนุญาต การอบรม การตออายุ และการขอออกใบแทนใบอนุญาตเปนผูสอบบัญชี

ภาษีอากร ตามมาตรา 3 สัตต แหงประมวลรัษฎากร ขอ 5 กําหนดใหผูสอบบัญชีภาษีอากรตองยื่นคําขอตออายุ

ใบอนุญาตเปนผูสอบบัญชีภาษีอากรตออธิบดีตามแบบท่ีอธิบดีกําหนดภายในสามเดือนกอนวันท่ีใบอนุญาตสิ้นสุด 

กรณีท่ีไมสามารถยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตเปนผูสอบบัญชีภาษีอากรภายในเวลาท่ีกําหนด ผูสอบบัญชีภาษีอากร

จะยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนระยะเวลาดังกลาวไดเม่ือไดรับความเห็นชอบจากอธิบดีแลว แตท้ังนี้ ตองขอตอ

อายุใบอนุญาตภายในเวลาไมเกินหกเดือนกอนวันท่ีใบอนุญาตสิ้นสุด มิฉะนั้นใหถือวาผูนั้นหมดสภาพการเปน

ผูสอบบัญชีภาษีอากรและหากประสงคจะเปนผูสอบบัญชีภาษีอากรตอไปจะตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตภายใน

หนึ่งปนับแตวันท่ีใบอนุญาตสิ้นสุด และเขารับการอบรมอีกเปนเวลาไมนอยกวาสิบแปดชั่วโมง 

 

หมายเหตุ 

1. เอกสารหลักฐานขางตน ผูขอตออายุใบอนุญาตเปนผูสอบบัญชีภาษีอากรจะตองจัดสงไปยังกองมาตรฐาน

การสอบบัญชีภาษีอากร กรมสรรพากร เลขท่ี 90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท 

กรุงเทพฯ 10400 ภายใน 3 วันทําการ นับแตวันท่ียื่นคําขอตออายุใบอนุญาตเปนผูสอบบัญชีภาษีอากร มิฉะนั้น  

จะถือวาการยื่นแบบคําขอนี้เปนโมฆะ โดยกรมสรรพากรจะถือเอาวันท่ีท่ีทําการไปรษณียตนทางประทับตรารับ

จดหมายเปนสําคัญ 

2. กรณีผูยื่นคําขอไดยื่นคําขอผานทางอินเทอรเน็ตแลวและจัดสงเอกสารประกอบการพิจารณาดวยตนเอง ปรากฏ

วาเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและ

ผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาให   

ผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมใหถูกตองไดภายในระยะเวลา      

ท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

3. กรณีผูยื่นคําขอไดยื่นคําขอผานทางอินเทอรเน็ตแลวและจัดสงเอกสารประกอบการพิจารณาทางไปรษณีย 

ปรากฎวาเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมได ผูรับเอกสาร

ประกอบการพิจารณาจะดําเนินการจัดทําหนังสือแจงความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานใหผูยื่นคําขอ

ดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมใหถูกตองไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดใน

หนังสือแจงความบกพรอง ผูรับคําขอจะดําเนินการจัดทําหนังสือแจงความบกพรองครั้งท่ี 2 พรอมท้ังแจงใหผูยื่น

คําขอมาทําบันทึกความบกพรอง หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมใหถูกตองหรือไมมาทําบันทึกความ

บกพรองไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

4. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการ

แกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

5. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน

คูมือสําหรับประชาชนเรียบรอยแลว 

6. ท้ังนี้ จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 



ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: (-))  
www.rd.go.th/เว็บไซตและชองทางออนไลน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการตลอด 24 ชั่วโมง 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: (-))  
กองมาตรฐานการสอบบัญชีภาษีอากร กรมสรรพากร  
เลขท่ี 90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท 
เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนั จันทร ถึง วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 53 วันทําการ 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูสอบบัญชีภาษีอากรยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตเปนผูสอบ
บัญชีภาษีอากร กรณีปกติผานระบบอินเทอรเน็ตพรอมท้ัง
ชําระคาธรรมเนียม และจัดสงเอกสารประกอบการยื่นคําขอ
ทางไปรษณีย (ภายใน 3 เดือน กอนวันท่ีใบอนุญาตสิ้นสุด) 
2. ผูสอบบัญชีภาษีอากรยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตเปนผูสอบ
บัญชีภาษีอากร กรณีขาดตออายุใบอนุญาตฯ ผานระบบ
อินเทอรเน็ต 
พรอมท้ังชําระคาธรรมเนียม และจัดสงเอกสารประกอบการ
ยื่นคําขอทางไปรษณีย (ภายใน 1 ป นับแตวันท่ีใบอนุญาต
สิ้นสุด) 
(หมายเหตุ: (-))  

1 วันทําการ กองมาตรฐานการสอบ
บัญชีภาษีอากร 

 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสอบขอมูลและพิจารณาคําขอ 
(หมายเหตุ: (-))  

15 วันทําการ กองมาตรฐานการสอบ
บัญชีภาษีอากร 

 
3) การพิจารณา 

จัดทําใบอนุญาตเปนผูสอบบัญชีภาษีอากร 
(หมายเหตุ: ((การนับระยะเวลาการจัดทําใบอนุญาต นับแตวัน
สิ้นสุดการยื่นแบบคําขอ และเอกสารครบถวนแลว)))  

30 วันทําการ กองมาตรฐานการสอบ
บัญชีภาษีอากร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนออธิบดีลงนามในใบอนุญาตฯ 
(หมายเหตุ: (-))  

7 วันทําการ กองมาตรฐานการสอบ
บัญชีภาษีอากร 

 
 

 

 

 

 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
ใบอนุญาตเปนผูสอบบัญชีภาษีอากรฉบับเดิม หรือใบแจงความ
กรณีใบอนุญาตฯ สูญหาย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

กรมสรรพากร 

2) 
 

รูปถายปกติหนาตรง แตงกายสุภาพ ไมสวมหมวก ไมสวมแวนตา
ดํา โดยถายในคราวเดียวกันไมเกิน 6 เดือน ขนาด 2 นิ้ว 
ฉบับจริง 2 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (-) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: (-))  
 คาธรรมเนียม 200 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) กองมาตรฐานการสอบบัญชีภาษีอากร กรมสรรพากร 90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท เขต

พญาไท กรุงเทพฯ 10400 
(หมายเหตุ: (-))  

2) เว็บไซตกรมสรรพากร www.rd.go.th 
(หมายเหตุ: (-))  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904-7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 



 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 24/09/2562 

http://www.info.go.th/

