
คูมือสําหรับประชาชน : คูมือการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ กรณีผูประกอบกิจการมี

สถานประกอบการตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร  

หนวยงานท่ีใหบริการ : กรมสรรพากร กระทรวงการคลงั  
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ดวยประมวลรัษฎากร มาตรา 91/2 มาตรา 91/3 มาตรา 91/12 มาตรา 91/13 และประกาศ

อธิบดีกรมสรรพากร เก่ียวกับภาษีธุรกิจเฉพาะ (ฉบับท่ี 9) ลงวันท่ี 30 กรกฎาคม พ.ศ. 2547 กําหนดหลักเกณฑ 

วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการยื่นคําขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะและการออกใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 

สําหรับผูประกอบกิจการท่ีอยูในบังคับตองเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ มีสิทธิยื่นคําขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 

ภายในสามสิบวันนับแตวันเริ่มประกอบกิจการ โดยใหถือวาวันเดือนปท่ีผูประกอบกิจการยื่นคําขอจดทะเบียนภาษี

ธุรกิจเฉพาะ เปนวันเดือนปท่ีผูประกอบกิจการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 

1. การประกอบกิจการในราชอาณาจักร ท่ีอยูในบังคับตองเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ 

1.1 การธนาคาร ตามกฎหมายวาดวยการธนาคารพาณิชยหรือกฎหมายเฉพาะ 

1.2 การประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย ธุรกิจเครดิตฟองซิเอร ตามกฎหมายวาดวยการ

ประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร 

1.3 การรับประกันชีวิตตามกฎหมายวาดวยการประกันชีวิต 

1.4 การรับจํานําตามกฎหมายวาดวยโรงรับจํานํา 

1.5 การประกอบกิจการโดยปกติเยี่ยงธนาคารพาณิชย เชน การใหกูยืมเงิน คํ้าประกัน แลกเปลี่ยน 

เงินตรา ออก ซ้ือ หรือขายตั๋วเงิน หรือรับสงเงินไปตางประเทศดวยวิธีตางๆ 

1.6 การขายอสังหาริมทรัพยเปนทางคาหรือหากําไร ไมวาอสังหาริมทรัพยนั้นจะไดมาโดยวิธีใดก็ตาม 

ท้ังนี้ เฉพาะท่ีเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขตามท่ีกําหนดโดยพระราชกฤษฎีกา 

1.7 การขายหลักทรัพยตามกฎหมายวาดวยตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยในตลาดหลักทรัพย 

1.8 การประกอบกิจการอ่ืนตามท่ีกําหนดโดยพระราชกฤษฎีกา 

1.8.1 การซ้ือและขายคืนหลักทรัพย 

1.8.2 การประกอบธุรกิจแฟกเตอริง 

ในกรณีท่ีบุคคลอยูนอกราชอาณาจักรประกอบกิจการโดยผานสถานประกอบการหรือตัวแทนของตน 

ท่ีอยูในราชอาณาจักร ใหถือวาประกอบกิจการในราชอาณาจักร 

2. ผูประกอบกิจการท่ีไมตองจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 

2.1 ผูประกอบกิจการขายหลักทรัพยตามกฎหมายวาดวยตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยในตลาด

หลักทรัพย 

2.2 ผูประกอบกิจการท่ีประกอบกิจการเปนการชั่วคราว 

2.2.1 การขายอสังหาริมทรัพยเปนทางคาหรือหากําไรท่ีผูขายมีไวในการประกอบกิจการท่ีมิใช 

การจัดสรรท่ีดิน หองชุด อาคารท่ีสรางข้ึนเพ่ือขาย รวมถึงการขายท่ีดินอันเปนท่ีตั้งของอาคารดังกลาว การแบง

ขายหรือมีการแบงแยกไวเพ่ือขาย โดยไดจัดทําถนนหรือสิ่งสาธารณูปโภคอ่ืน หรือใหคําม่ันวาจะจัดใหมีสิ่งดังกลาว 

 2.2.2 การขายอสังหาริมทรัพยเปนทางคาหรือหากําไรที่ไมเขาลักษณะ ตาม 2.2.1 ที่ไดกระทํา

ภายใน 5 ปนับแตวันท่ีไดมาซ่ึงอสังหาริมทรัพยนั้น 



2.2.3 การใหกูยืมเงินของบริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคลท่ีมิใชธนาคารพาณิชย หรือบริษัทเงินทุน 

บริษัทหลักทรัพย หรือบริษัทเครดิตฟองซิเอร ซ่ึงใหกูยืมเงินเปนครั้งคราวมิใชการประกอบกิจการเปนปกติธุระ 

3. ผูประกอบกิจการท่ีตองจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 

ผูประกอบกิจการท่ีอยูในบังคับตองเสียภาษีธุรกิจเฉพาะตามขอ 1. โดยกิจการนั้นไมไดรับยกเวนภาษี

ธุรกิจเฉพาะ ตามมาตรา 91/3 แหงประมวลรัษฎากร และไมเปนผูประกอบกิจการท่ีไมตองจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ

ตามขอ 2. ตองจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 

   ผูประกอบกิจการซ่ึงมีหนาท่ีจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะประกอบกิจการโดยไมจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 

มีความผิดตามมาตรา 91/18 แหงประมวลรัษฎากร ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหนึ่งเดือน หรือปรับไมเกิน 

หาพันบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

 

หมายเหตุ 

** ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลว 

** ท้ังนี้ จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

*** จุดรับคําขอ : กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ/สํานักงานสรรพากรพ้ืนท่ี/สํานักงานสรรพากรพ้ืนท่ีสาขา 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: (1. ใหยื่น ณ สํานักงานสรรพากรพ้ืนท่ีหรือ
สํานักงานสรรพากรพ้ืนท่ีสาขาท่ีสถานประกอบการตั้งอยู 
2. กรณีผูประกอบการอยูในการกํากับดูแลของกองบริหารภาษี
ธุรกิจขนาดใหญใหยื่น ณ กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ))  
กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ / สํานักงานสรรพากรพ้ืนท่ี / 
สํานักงานสรรพากรพ้ืนท่ีสาขา/ ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 27 วันทําการ 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูประกอบกิจการยื่นคําขอ ภ.ธ.01 พรอมเอกสารท่ี
เก่ียวของ 
2. เจาหนาท่ีตรวจรายการคําขอ พรอมเอกสารท่ีเก่ียวของ 
3. คืนคําขอ ภ.ธ.01 (ฉบับท่ี 3) พรอมใบรับใหผูประกอบ
กิจการ 
(หมายเหตุ: (1. เจาหนาท่ีจะรับคําขอเม่ือเอกสารถูกตอง
ครบถวน 
2. เริ่มนับระยะเวลาเม่ือเจาหนาท่ีรับคําขอ))  

30 นาที จุดรับคําขอของ
กรมสรรพากร 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีดําเนินการพิจารณา/เจาหนาท่ีตรวจสอบขอมูล 
บันทึกขอมูลในระบบงาน และจัดพิมพใบทะเบียนภาษีธุรกิจ
เฉพาะ (ภ.ธ.20) เพ่ือเสนอผูมีอํานาจพิจารณา และแจงผลการ
พิจารณา  กรณีไดรับอนุมัติ สงมอบใบทะเบียนภาษีธุรกิจ
เฉพาะ (ภ.ธ.20) ใหผูประกอบกิจการทางไปรษณียลงทะเบียน
ตอบรับ กรณีไมไดรับอนุมัติ แจงผลการพิจารณาและเหตุผล
ใหผูประกอบกิจการรับทราบทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 
(หมายเหตุ: ((กรณีท่ีขอมูลบนใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 
(ภ.ธ.20) ไมถูกตองหรือคลาดเคลื่อน อาจใชเวลาเพ่ิมข้ึนใน
การตรวจสอบและจัดพิมพใบทะเบียนใหม)))  

22 วันทําการ จุดรับคําขอของ
กรมสรรพากร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ผูมีอํานาจพิจารณาลงนาม 
(หมายเหตุ: (-))  

5 วันทําการ จุดรับคําขอของ
กรมสรรพากร 

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
คําขอจดทะเบียนภาษีธรุกิจเฉพาะ (ภ.ธ.01) 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-) 

กรมสรรพากร 

2) 
 

ภาพถายสัญญาเชาอสังหาริมทรัพย โดยสัญญาเชาดังกลาวตอง 
ระบุช่ือ ท่ีอยู ของเจาของอสังหาริมทรัพย (กรณีเปนการเชา
อสังหาริมทรัพย เชน ตึกแถว บาน อาคาร อาคารชุด พ้ืนท่ีใน
หางสรรพสินคา เปนตน) หรือ ภาพถายหนังสือยินยอมใหใช
อสังหาริมทรัพยเปนท่ีตั้งสถานประกอบการ (กรณีเจาของ
อสังหาริมทรัพยใหใชอสังหาริมทรัพยนั้นโดยไมมีคาตอบแทน) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ผูประกอบการตองแสดงเอกสารฉบับจริงตอเจาหนาท่ีดวย) 

- 

3) 
 

ภาพถายหนังสือเดินทาง หรือเอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง  
หรือภาพถายใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว พรอมฉบับจริง  
(กรณีเปนบุคคลตางดาว) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ผูประกอบการตองแสดงเอกสารฉบับจริงตอเจาหนาท่ีดวย) 

- 

   
   



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
4) 

 
ภาพถายใบอนุญาตประกอบธุรกิจ (กรณีเปนบุคคลตางดาว) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ผูประกอบการตองแสดงเอกสารฉบับจริงตอเจาหนาท่ีดวย) 

- 

5) 
 

ภาพถายหนังสือการจัดตั้งหางหุนสวนสามัญ กองทุน มูลนิธิท่ีมิใช
นิติบุคคล หนวยงานหรือกิจการของเอกชนท่ีกระทําโดยบุคคล
ธรรมดาตั้งแตสองคนข้ึนไป อันมิใชนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ผูประกอบการตองแสดงเอกสารฉบับจริงตอเจาหนาท่ีดวย) 

- 

6) 
 

ภาพถายหนังสือตั้งตัวแทนเปนลายลักษณอักษรซ่ึงมีการรับรองโดย
สถานทูตหรือสถานกงสุลหรือบุคคลอ่ืนท่ีไดรับความเห็นชอบจาก
อธิบดีกรมสรรพากร (กรณีผูประกอบการท่ีอยูนอกราชอาณาจักร   
มีตัวแทนอยูในราชอาณาจักรเปนผูย่ืนคําขอแทน)  
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ผูประกอบการตองแสดงเอกสารฉบับจริงตอเจาหนาท่ีดวย) 

- 

7) 
 

ภาพถายเอกสารการดําเนินกจิการรวมคา (ถามี)  
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ผูประกอบการตองแสดงเอกสารฉบับจริงตอเจาหนาท่ีดวย) 

- 

8) 
 

แผนท่ีซ่ึงแสดงท่ีตั้งของสถานประกอบการโดยสังเขป  
พรอมภาพถายสถานประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (-) 

- 

9) 
 

กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ (ติดอากรแสตมป)  
พรอมภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ  
และบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (กรณีเปนบุคคลตางดาว 
ใชเอกสารตาม 3.) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ผูประกอบการตองแสดงเอกสารฉบับจริงตอเจาหนาท่ีดวย) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) กรมสรรพากร 90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 

(หมายเหตุ: (-))  
2) สํานักบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ  / สํานักงานสรรพากรภาค / สํานักงานสรรพากรพ้ืนท่ี /  

สํานักงานสรรพากรพ้ืนท่ีสาขา 
(หมายเหตุ: (-))  

3) เว็บไซตกรมสรรพากร www.rd.go.th 
(หมายเหตุ: (-))  

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม 

(หมายเหตุ: (-))  
 

หมายเหตุ 

1. ระยะเวลาดําเนินการไมรวมระยะเวลาข้ันตอนการจัดสงไปรษณีย 
2. เอกสารหรือหลักฐานตองแนบอยางครบถวนกรณียื่นคําขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ ผานหนวยงาน
สรรพากร 
 
 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 24/09/2562 

http://www.info.go.th/

