
คูมือสําหรับประชาชน : คูมือการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ กรณีผูประกอบกิจการ   

มีสถานประกอบการตั้งอยูนอกเขตกรุงเทพมหานคร  

หนวยงานท่ีใหบริการ : กรมสรรพากร กระทรวงการคลงั  
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ดวยประมวลรัษฎากร มาตรา 91/2 มาตรา 91/3 มาตรา 91/12 มาตรา 91/13 และประกาศอธิบดี

กรมสรรพากร เก่ียวกับภาษีธุรกิจเฉพาะ (ฉบับท่ี 9) ลงวันท่ี 30 กรกฎาคม พ.ศ. 2547 กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ 

และเง่ือนไขเก่ียวกับการยื่นคําขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะและการออกใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ สําหรับ    

ผูประกอบกิจการท่ีอยูในบังคับตองเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ มีสิทธิยื่นคําขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ ภายใน

สามสิบวันนับแตวันเริ่มประกอบกิจการ โดยใหถือวาวันเดือนปท่ีผูประกอบกิจการยื่นคําขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ

เปนวันเดือนปท่ีผูประกอบกิจการจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 

1. การประกอบกิจการในราชอาณาจักร ท่ีอยูในบังคับตองเสียภาษีธุรกิจเฉพาะ 

1.1 การธนาคาร ตามกฎหมายวาดวยการธนาคารพาณิชยหรือกฎหมายเฉพาะ 

1.2 การประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย ธุรกิจเครดิตฟองซิเอร ตามกฎหมายวาดวยการ

ประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร 

1.3 การรับประกันชีวิตตามกฎหมายวาดวยการประกันชีวิต 

1.4 การรับจํานําตามกฎหมายวาดวยโรงรับจํานํา 

1.5 การประกอบกิจการโดยปกติเยี่ยงธนาคารพาณิชย เชน การใหกูยืมเงิน คํ้าประกัน แลกเปลี่ยน

เงินตรา ออก ซ้ือ หรือขายตั๋วเงิน หรือรับสงเงินไปตางประเทศดวยวิธีตางๆ 

1.6 การขายอสังหาริมทรัพยเปนทางคาหรือหากําไร ไมวาอสังหาริมทรัพยนั้นจะไดมาโดยวิธีใดก็ตาม 

ท้ังนี้ เฉพาะท่ีเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขตามท่ีกําหนดโดยพระราชกฤษฎีกา 

1.7 การขายหลักทรัพยตามกฎหมายวาดวยตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยในตลาดหลักทรัพย 

1.8 การประกอบกิจการอ่ืนตามท่ีกําหนดโดยพระราชกฤษฎีกา 

1.8.1 การซ้ือและขายคืนหลักทรัพย 

1.8.2 การประกอบธุรกิจแฟกเตอริง 

ในกรณีท่ีบุคคลอยูนอกราชอาณาจักรประกอบกิจการโดยผานสถานประกอบการหรือตัวแทนของตน 

ท่ีอยูในราชอาณาจักร ใหถือวาประกอบกิจการในราชอาณาจักร 

2. ผูประกอบกิจการท่ีไมตองจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 

2.1 ผูประกอบกิจการขายหลักทรัพยตามกฎหมายวาดวยตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทยในตลาด

หลักทรัพย 

2.2 ผูประกอบกิจการท่ีประกอบกิจการเปนการชั่วคราว 

2.2.1 การขายอสังหาริมทรัพยเปนทางคาหรือหากําไรที่ผูขายมีไวในการประกอบกิจการที่มิใช 

การจัดสรรท่ีดิน หองชุด อาคารท่ีสรางข้ึนเพ่ือขาย รวมถึงการขายท่ีดินอันเปนท่ีตั้งของอาคารดังกลาว การแบง

ขายหรือมีการแบงแยกไวเพ่ือขาย โดยไดจัดทําถนนหรือสิ่งสาธารณูปโภคอ่ืน หรือใหคําม่ันวาจะจัดใหมีสิ่งดังกลาว 

2.2.2 การขายอสังหาริมทรัพยเปนทางคาหรือหากําไรที่ไมเขาลักษณะ ตาม 2.2.1 ที่ไดกระทํา

ภายใน 5 ปนับแตวันท่ีไดมาซ่ึงอสังหาริมทรัพยนั้น 

2.2.3 การใหกูยืมเงินของบริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคลท่ีมิใชธนาคารพาณิชย หรือบริษัทเงินทุน 

บริษัทหลักทรัพย หรือบริษัทเครดิตฟองซิเอร ซ่ึงใหกูยืมเงินเปนครั้งคราวมิใชการประกอบกิจการเปนปกติธุระ 



3. ผูประกอบกิจการท่ีตองจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 

    ผูประกอบกิจการท่ีอยูในบังคับตองเสียภาษีธุรกิจเฉพาะตามขอ 1. โดยกิจการนั้นไมไดรับยกเวนภาษี

ธุรกิจเฉพาะ ตามมาตรา 91/3 แหงประมวลรัษฎากร และไมเปนผูประกอบกิจการท่ีไมตองจดทะเบียนภาษีธุรกิจ

เฉพาะตามขอ 2. ตองจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 

   ผูประกอบกิจการซ่ึงมีหนาท่ีจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะประกอบกิจการโดยไมจดทะเบียนภาษีธุรกิจ

เฉพาะ มีความผิดตามมาตรา 91/18 แหงประมวลรัษฎากร ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหนึ่งเดือน หรือปรับไมเกิน 

หาพันบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

 

หมายเหตุ 

** ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลว 

** ท้ังนี้ จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

*** จุดรับคําขอ : กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ/สํานักงานสรรพากรพ้ืนท่ีสาขา 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: (-))  
www.rd.go.th/เว็บไซตและชองทางออนไลน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการตลอด 24 ชั่วโมง 

 สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: (1. ใหยื่น ณ สํานักงานสรรพากรพ้ืนท่ีสาขา   
ท่ีสถานประกอบการตั้งอยู 
2. กรณีผูประกอบการอยูในการกํากับดูแลของกองบริหารภาษี
ธุรกิจขนาดใหญใหยื่น ณ กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ))  
กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ / สํานักงานสรรพากร
พ้ืนท่ีสาขา/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 27 วันทําการ 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูประกอบกิจการยื่นคําขอ ภ.ธ.01 จํานวน 1 ฉบับ 
พรอมเอกสารท่ีเก่ียวของ 
2. เจาหนาท่ีตรวจรายการคําขอ พรอมเอกสารท่ีเก่ียวของ  
3. คืนคําขอ ภ.ธ.01 (ฉบับท่ี 3) พรอมใบรับใหผูประกอบ
กิจการ 
(หมายเหตุ: (1.เจาหนาท่ีจะรับคําขอเม่ือเอกสารถูกตอง
ครบถวน 
2. เริ่มนับระยะเวลาเม่ือเจาหนาท่ีรับคําขอ))  

30 นาที จุดรับคําขอของ
กรมสรรพากร 

 

 
 

   



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีดําเนินการพิจารณา/เจาหนาท่ีตรวจสอบขอมูล 
บันทึกขอมูลในระบบงาน จัดพิมพใบทะเบียนภาษีธุรกิจ
เฉพาะ (ภ.ธ.20) และจัดชุดเอกสารสงใหหนวยพิจารณา 
(หมายเหตุ: (กรณีท่ีขอมูลบนใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ 
(ภ.ธ.20) ไมถูกตองหรือคลาดเคลื่อน อาจใชเวลาเพ่ิมข้ึนใน
การตรวจสอบและจัดพิมพใบทะเบียนใหม))  

10 วันทําการ จุดรับคําขอของ
กรมสรรพากร 

 

3) การพิจารณา 
หนวยพิจารณาตรวจความถูกตองเพ่ือเสนอผูมีอํานาจ
พิจารณา และแจงผลการพิจารณา กรณีไดรับอนุมัติ สงมอบ
ใบทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ (ภ.ธ.20) ใหผูประกอบกิจการ
ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ กรณีไมไดรับอนุมัติ แจงผล
การพิจารณาและเหตุผลใหผูประกอบกิจการรับทราบทาง
ไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 
(หมายเหตุ: (-))  

12 วันทําการ จุดรับคําขอของ
กรมสรรพากร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ผูมีอํานาจพิจารณาลงนาม 
(หมายเหตุ: (กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาไมมีการประกอบการ
จริง เจาหนาท่ีอาจตองใชเวลาเพ่ิมข้ึนในการตรวจสอบ
ขอเท็จจริง))  

5 วันทําการ จุดรับคําขอของ
กรมสรรพากร 

 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
คําขอจดทะเบียนภาษีธรุกิจเฉพาะ (ภ.ธ.01) 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสรรพากร 

2) 
 

ภาพถายสัญญาเชาอสังหาริมทรัพย โดยสัญญาเชาดังกลาวตอง
ระบุช่ือ ท่ีอยู ของเจาของอสังหาริมทรัพย (กรณีเปนการเชา
อสังหาริมทรัพย เชน ตึกแถว บาน  อาคาร อาคารชุด พ้ืนท่ีใน
หางสรรพสินคา เปนตน) หรือ ภาพถายหนังสือยินยอมใหใช 
อสังหาริมทรัพยเปนท่ีตั้งสถานประกอบการ (กรณีเจาของ
อสังหาริมทรัพยใหใช อสังหาริมทรัพยนั้นโดยไมมีคาตอบแทน) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ผูประกอบการตองแสดงเอกสารฉบับจริงตอเจาพนักงาน
สรรพากรดวย) 

- 

 
 

  



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) 

 
ภาพถายหนังสือเดินทาง หรือเอกสารใชแทนหนังสือเดินทาง หรือ
ภาพถายใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว พรอมฉบับจริง (กรณีเปน
บุคคลตางดาว) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ผูประกอบการตองแสดงเอกสารฉบับจริงตอเจาพนักงาน
สรรพากรดวย) 

- 

4) 
 

ภาพถายใบอนุญาตประกอบธุรกิจ (กรณีเปนบุคคลตางดาว) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ผูประกอบการตองแสดงเอกสารฉบับจริงตอเจาพนักงาน
สรรพากรดวย) 

- 

5) 
 

ภาพถายหนังสือการจัดตั้งหางหุนสวนสามัญ กองทุน มูลนิธิท่ีมิใช
นิติบุคคล หนวยงานหรือกิจการของเอกชนท่ีกระทําโดยบุคคล
ธรรมดาตั้งแตสองคนข้ึนไป อันมิใชนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ผูประกอบการตองแสดงเอกสารฉบับจริงตอเจาพนักงาน
สรรพากรดวย) 

- 

6) 
 

ภาพถายหนังสือตั้งตัวแทนเปนลายลักษณอักษรซ่ึงมีการรับรองโดย
สถานทูต หรือสถานกงสุลหรือบุคคลอ่ืนท่ีไดรับความเห็นชอบจาก
อธิบดีกรมสรรพากร (กรณีผูประกอบการท่ีอยูนอกราชอาณาจักรมี
ตัวแทนอยูในราชอาณาจักร  เปนผูย่ืนคําขอฯ แทน) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ผูประกอบการตองแสดงเอกสารฉบับจริงตอเจาพนักงาน
สรรพากรดวย) 

- 

7) 
 

ภาพถายเอกสารการดําเนินกจิการรวมคา (ถามี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ผูประกอบการตองแสดงเอกสารฉบับจริงตอเจาพนักงาน
สรรพากรดวย) 

- 

8) 
 

แผนท่ีซ่ึงแสดงท่ีตั้งของสถานประกอบการโดยสังเขป  
พรอมภาพถายสถานประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (-) 

- 

 
 
 

  



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
9) 

 
กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ (ติดอากรแสตมป)  
พรอมภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ  
และบัตรประจําตัวผูรับมอบอํานาจ (กรณีเปนบุคคลตางดาวใช
เอกสารตาม 3.) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ผูประกอบการตองแสดงเอกสารฉบับจริงตอเจาพนักงาน
สรรพากรดวย) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) กรมสรรพากร 90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 

(หมายเหตุ: (-))  
2) กองบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ  / สํานักงานสรรพากรภาค / สํานักงานสรรพากรพ้ืนท่ี /  

สํานักงานสรรพากรพ้ืนท่ีสาขา 
(หมายเหตุ: (-))  

3) เว็บไซตกรมสรรพากร www.rd.go.th 
(หมายเหตุ: (-))  

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /            
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904-7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม 

(หมายเหตุ: -)  
 

หมายเหตุ 

1. ระยะเวลาดําเนินการไมรวมระยะเวลาข้ันตอนการจัดสงไปรษณีย 
2. เอกสารหรือหลักฐานตองแนบอยางครบถวนกรณียื่นคําขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะ ผานหนวยงานสรรพากร 
หรือตองแสดงกรณียื่นคําขอจดทะเบียนภาษีธุรกิจเฉพาะบนเว็บไซตกรมสรรพากร 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 24/09/2562 

http://www.info.go.th/

