
กองบริหารภาษีธรุกิจขนาดกลางและขนาดเล็ก

การออกใบเพ่ิมหน้ีและใบลดหน้ี

กรณีที่ผูป้ระกอบการจดทะเบียนไดข้ายสินคา้หรือใหบ้ริการ และไดน้ าส่งภาษีขายไปแลว้ ต่อมามีการลดราคาสินคา้ ที่ขายหรือ

ค่าบริการ ท าให้ต ้องค านวณภาษีมูลค่าเพิ่มใหม่ เนื่องจากมูลค่าสินค้าหรือบริการ  และภาษีขายมีจ านวนลดลงไม่ว่ าท้งงหมด

หรือบางส่วน ใหผู้ป้ระกอบการจดทะเบียนน าภาษีขายที่ค านวณจากมลูค่าของสินคา้หรือบริการที่ลดลงน้งน มาห้กออก ในการค านวณ

ภาษีมลูค่าเพิ่ม โดยออก “ใบลดหน้ี” ใหแ้กผู่ซื้งอสินคา้หรือผูร้บ้บริการ

กรณีที่ผูป้ระกอบการจดทะเบียนไดข้ายสินคา้หรือใหบ้ริการ และไดน้ าสง่ภาษีขายไปแลว้ ตอ่มามีเหตใุหภ้าษีขายที่ค านวณ

จากมลูค่าของสินคา้หรือบริการมีจ านวนเพิ่มขึงน ไมว่่าท้งงหมดหรือบางสว่น ใหผู้ป้ระกอบการจดทะเบียนน าภาษีขายที่ค านวณจากมลูค่า

ของสินคา้หรือบริการที่เพิ่มขึงนน้งน มารวมในการค านวณภาษีมลูค่าเพิ่ม

ให้ผูป้ระกอบการจดทะเบียนที่ได ้ขายสินค้าหรือให้บริการไปแล้ว แต่ต ้องค านวณภาษีมูลค่าเพิ่มใหม่ เนื่องจากมู ลค่าสินค้า

หรือบริการมีจ านวนเพิ่มขึงนออก “ใบเพ่ิมหน้ี” ใหแ้ก่ผูซื้งอสินคา้หรือผูร้้บบริการ ใบเพิ่มหนีงที่ผู้ประกอบการจดทะเบียนไดอ้อกใหแ้ก่

ลกูคา้ถือเป็น “ใบก ากบัภาษี” ดว้ย โดยถือเป็นภาษีขายในเดือนภาษีที่ผ ูป้ระกอบการจดทะเบียนไดอ้อกใบเพิ่มหนีงส าหรบ้ผูป้ระกอบการ
จดทะเบียนที่ไดร้บ้ใหถื้อเป็นภาษีซืงอของตนในเดือนภาษีที่ไดร้บ้ใบเพิ่มหนีง 

มลูค่าสินคา้/

บริการ

เพ่ิมขึงน

มลูค่าสินคา้/

บริการ

ลดลง



อา้งอิง : ตามมาตรา 86/9 แห่งประมวลรษัฎากร 

1. ค าว่า “ใบเพ่ิมหน้ี” ในที่ที่เห็นไดเ้ดน่ชด้  

2. ชือ่ ที่อยู่ และเลขประจ าตว้ผูเ้สียภาษอีากรของผูป้ระกอบการ

จดทะเบียนที่ออกใบเพิ่มหนีง และในกรณีตว้แทนเป็นผูอ้อกใบเพิ่มหนีง

ในนามของผูป้ระกอบการจดทะเบียนตามมาตรา 86 วรรคสี่

หรือมาตรา 86/2 ใหร้ะบชุือ่ ที่อยู่ และเลขประจ าตว้ผูเ้สียภาษอีากร

ของตว้แทนน้งนดว้ย

3. ชือ่ ที่อยู่ ของผูซื้งอสินคา้หรือผูร้้บบริการ

4. ว้น เดอืน ปี ที่ออกใบเพิ่มหนีง

5. หมายเลขล าดบ้ของใบก ากบ้ภาษเีดมิ รวมท้งงหมายเลขล าดบ้ของเล่ม (ถา้ม)ี

มลูค่าของสินคา้หรือบริการที่แสดงไวใ้นใบก ากบ้ภาษดีง้กล่าว

มลูค่าที่ถกูตอ้งของสินคา้หรือบริการ ผลตา่งของจ านวนมลูค่าท้งงสอง

และจ านวนภาษทีี่เรียกเก็บเพิ่มส าหรบ้ส่วนตา่งน้งน 

6. ค าอธิบายส้งน ๆ ถึงสาเหตใุนการออกใบเพิ่มหนีง

7. ขอ้ความอื่นที่อธิบดกี าหนด

เลม่ที่   4 เลขที่   24

..................................................................

ผูร้้บมอบอ านาจ

สาระส าคญัของใบเพ่ิมหน้ี

(1)

(2)

= (3)

= (4)

= (5)

ล าดบ้ รายการ จ านวน ราคาตอ่หนว่ย จ านวนเงนิ

1

2

กระเบืงองปูพืงน

ปูนยาแนว

1,000 แผน่

10 ถงุ

27.00

22.00

27,000.00

220.00

รวมมลูค่าสนิคา้ตามใบก ากบ้ภาษเีดมิ 25,200.00

มลูค่าท่ีถกูตอ้ง 27,220.00

ผลตา่ง(1)-(2)   (2,020.00)

ภาษมีลูค่าเพิ่ม 7% 141.40

รวม(3)+(4) 2,161.10

ใบเพ่ิมหน้ี
บรษิทั ร า่รวยยิ่ง จ ากดั

เลขที่ 3/107 ถนนศรีนครินทร ์แขวงหนองบอน เขตประเวศ กรงุเทพมหานคร 10260

โทร. 0 2744 9077 0 2746 6808

เลขประจ าตวัผ ูเ้สียภาษี xxxxxxxxxx วน้ที่ 14 มนีาคม 2562

เหตผุลในการเพ่ิมหน้ี

ราคาสนิคา้สงูกว่าท่ีตกลงชืงอขายกน้

ช่ือผ ูซ้ื้อ บริษท้ท ามาคา้ขึงน จ ากด้ 

ท่ีอย ู ่12/65 ถนนสขุมุวิท 64 แขวงบางจากเขตพระโขนง กรงุเทพมหานคร 10260

อา้งถึงใบก ากบัภาษีเลขท่ี   061/012
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สาระส าคญัของใบลดหน้ี

อา้งอิง : ตามมาตรา 86/10 แห่งประมวลรษัฎากร 

1. ค าว่า “ใบลดหน้ี” ในที่ที่เห็นไดเ้ดน่ชด้  

2. ชือ่ ที่อยู่ และเลขประจ าตว้ผูเ้สียภาษอีากรของผูป้ระกอบการ

จดทะเบียนที่ออกใบลดหนีง และในกรณีตว้แทนเป็นผูอ้อกใบลดหนีง

ในนามของผูป้ระกอบการจดทะเบียนตามมาตรา 86 วรรคสี่

หรือมาตรา 86/2 ใหร้ะบชุือ่ ที่อยู่ และเลขประจ าตว้ผูเ้สียภาษอีากร

ของตว้แทนน้งนดว้ย

3. ชือ่ ที่อยู่ ของผูซื้งอสินคา้หรือผูร้้บบริการ

4. ว้น เดอืน ปี ที่ออกใบลดหนีง

5. หมายเลขล าดบ้ของใบก ากบ้ภาษเีดมิ รวมท้งงหมายเลขล าดบ้ของเล่ม (ถา้ม)ี

มลูค่าของสินคา้หรือบริการที่แสดงไวใ้นใบก ากบ้ภาษดีง้กล่าว

มลูค่าที่ถกูตอ้งของสินคา้หรือบริการ ผลตา่งของจ านวนมลูค่าท้งงสอง

และจ านวนภาษทีี่ใชคื้นส าหรบ้ส่วนตา่งน้งน 

6. ค าอธิบายส้งนๆ ถึงสาเหตใุนการออกใบลดหนีง

7. ขอ้ความอื่นที่อธิบดกี าหนด

เลม่ที่   4 เลขที่   24

เหตผุลในการลดหน้ี

ลดราคาสนิคา้

= (3)

= (4)

= (5)

(1)

(2)

ล าดบ้ รายการ จ านวน ราคาตอ่หนว่ย จ านวนเงนิ

1

2

กระเบืงองปูพืงน

ปูนยาแนว

950 แผน่

10 ถงุ

25.00

10.00

23,750.00

100.00

รวมมลูค่าสนิคา้ตามใบก ากบ้ภาษเีดมิ 25,200.00

มลูค่าท่ีถกูตอ้ง 23,850.00

ผลตา่ง(1)-(2) (1,350.00)

ภาษมีลูค่าเพิ่ม 7% 94.50

รวม(3)+(4) 1,444.50

ใบลดหน้ี
บรษิทั ร า่รวยยิ่ง จ ากดั

เลขที่ 3/107 ถนนศรีนครินทร ์แขวงหนองบอน เขตประเวศ กรงุเทพมหานคร 10260

โทร. 0 2744 9077 0 2746 6808

เลขประจ าตวัผ ูเ้สียภาษี xxxxxxxxxx วน้ที่ 14 มนีาคม 2562

ช่ือผ ูซ้ื้อ บริษท้ท ามาคา้ขึงน จ ากด้ 

ท่ีอย ู ่12/65 ถนนสขุมุวิท 64 แขวงบางจากเขตพระโขนง กรงุเทพมหานคร 10260

อา้งถึงใบก ากบัภาษีเลขท่ี   061/012
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