
ขั้นตอนการยืน่แบบแจ้งการเปลีย่นแปลงการใช้เคร่ืองบันทกึการเกบ็เงนิทีเ่คยได้รับอนุมตัิ

ผู้ประกอบการ

1. ยืน่แบบแจ้งฯ และเอกสารแนบ
1.1 ยืน่แบบแจ้ง ภ.พ.06.1  ภาพถ่ายหนังสือ ค.ก.2 และเอกสารแนบ ค.ก.2 หรือ

ภาพถ่ายหนังสือ  ค.ก.2.1  เอกสารแนบ ค.ก.2.1
1.2 กรณเีคลือ่นย้ายเคร่ืองฯ ถาวร หรือเคลือ่นย้ายช่ัวคราวตามข้อ 2(4) หรือ (5) 

ของ แบบแจ้งฯ ให้แนบแผนผงัตําแหน่งการวางเคร่ืองฯ แห่งใหม่
1.3 กรณเีปลีย่นชอฟต์แวร์หรือคุณสมบัติของเคร่ืองฯ ตามข้อ 2(6) ของแบบแจ้งฯ 

ให้ยืน่คาํขอ ภ.พ.06 ฉบับใหม่

2. สถานทีย่ืน่คาํขอ
2.1  ยืน่ ณ สํานักงานสรรพากรพืน้ท่ีท้องทีท่ีส่ถานประกอบการต้ังอยู่ กรณีมสีถาน

ประกอบการหลายแห่ง ยืน่ ณ สํานักงานสรรพากรพืน้ที่ท้องทีท่ีสํ่านักงานใหญ่
ตั้งอยู่

2.2 ยืน่ ณ สํานักบริหารภาษีธุรกจิขนาดใหญ่กรณเีป็นผู้ประกอบการภายใต้
การกาํกบัดูแลของสํานักบริหารภาษธุีรกจิขนาดใหญ่

กรณเีคลือ่นย้ายถาวร
กรณจีําหน่าย ระงบั ทําลาย ยกเลกิ 
หรือเคร่ืองชํารุด หรือสูญหาย 

ทาํให้เคร่ืองฯ 
ไม่สามารถใช้งานได้ตาม

ข้อ 2(1) – (3) ของแบบแจ้งฯ

กรณีมไิด้ใช้เคร่ืองฯ 
ตามท่ีได้รับอนุมัต ิตามข้อ 2(6) 

ของแบบแจ้งฯ

ย้ายถาวร ตามข้อ 2(4) 
ของแบบแจ้งฯ

ย้ายช่ัวคราวรวมเคร่ือง
สํารอง ตามข้อ 2(5) 
ของแบบแจ้งฯ ยืน่ ภ.พ. 06 

ฉบับใหม่

ย้ายไป สท. อืน่ภายใน สท.

แจ้งเลขรหัสประจาํเคร่ืองฯ 
ให้ผู้ประกอบการ

กรมสรรพากรแจ้งเลขรหัส
ประจําเคร่ืองฯ

ผู้ประกอบการดําเนินการให้เคร่ืองฯ 
บันทึกเลขประจําเคร่ืองทีก่รมฯ กาํหนดในใบกาํกบัภาษ ี

สําเนาใบกาํกบัภาษีและทุกแห่งทีร่ะบุให้ปฏิบัติ

ผู้ประกอบการติดต่อสํานักงานสรรพากรพืน้ทีท้่องที่ที่สถาน
ประกอบการได้รับอนุมตัิให้ใช้เคร่ืองฯ ตั้งอยู่ 

เพือ่ให้เจ้าหน้าท่ีไปติดแถบสติ๊กเกอร์

เจ้าหน้าทีอ่อกไปตรวจคุณสมบัตขิองเคร่ืองฯ 
และติดแถบสติก๊เกอร์
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