
 

 

       
 

ประกาศสํานักงานสรรพากรภาค 6 
เร่ือง  ประกวดราคาจางดําเนินงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษีประจําปงบประมาณ 2550 

----------------------------- 
สํานักงานสรรพากรภาค 6   มีความประสงคจะประกวดราคาจางดําเนินงานกรรมวิธีแบบ 

แสดงรายการภาษี ประจําปงบประมาณ 2550  

 (คุณลักษณะตามรายละเอียดแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส) 

                         ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมคีุณสมบัติ ดังตอไปนี ้
1.  เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
2. ไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวียนชื่อแลว 

หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
               3. ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย  เวนแตรัฐบาลของผูเสนอ
ราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น  
                                4. ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือตองไมเปนผูมีผลประโยชน
รวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส    ณ  วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ตามขอ  1.6 ของ
เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  

กําหนดยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ในวนัที่  27  มีนาคม  2550 
ระหวางเวลา   10.30  น.  ถึง  11.30  น.  ณ งานการเงินและพัสดุ   ฝายบริหารงานทั่วไป   สํานักงานสรรพากรภาค 6   
เลขที่  65  ถนนเทศา  ตําบลพระปฐมเจดีย  อําเภอเมือง  จังหวดันครปฐม   ซ่ึงคณะกรรมการฯ จะแจงใหผูประสงคเสนอ
ราคาแตละรายทราบผลการพิจารณาเฉพาะตน  ภายใน   3  วันทําการ    นับตั้งแตวันทีย่ื่นเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
      ผูสนใจติดตอขอรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสไดที่งานการเงินและพัสดุ     
ฝายบริหารงานทั่วไป   สํานักงานสรรพากรภาค 6   เลขที่  65  ถนนเทศา  ตําบลพระปฐมเจดีย  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครปฐม  ระหวางวันที่  13  มีนาคม  2550   ถึงวันที่   19   มีนาคม  2550    หรือสอบถามทางโทรศัพท  หมายเลข 0-3424-
2355  ตอ 113  ในวันและเวลาราชการ    

                  ประกาศ    ณ    วนัที่   12    มีนาคม   พ.ศ. 2550    
 
                                     อนันต   สิริแสงทักษิณ 
                                (นายอนนัต     สิริแสงทักษิณ) 
                                           สรรพากรภาค  6 
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เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เลขท่ี   1/2550 

การจางดําเนนิงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษี ประจําปงบประมาณ 2550 
ตามประกาศสาํนักงานสรรพากรภาค 6 ลงวันท่ี    12  มีนาคม  2550 

                                                -------------------------------- 
สํานักงานสรรพากรภาค 6  ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา  “สภ.6”   มีความประสงคจะประกวดราคาจาง 

ดําเนินงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษี ประจําปงบประมาณ 2550 
   (คุณลักษณะตามรายละเอียดแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส) 
โดยมีขอแนะนําและขอกําหนด  ดังตอไปนี้ 

1. เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
          1.1 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  
          1.2 แบบใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
      1.3 หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
          1.4 แบบสัญญาจาง 
           1.5 แบบหนังสือค้ําประกนั  

                 (1) หลักประกนัซอง 
               (2) หลักประกนัสัญญา 

            1.6 บทนิยาม 
                  (1) ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน 
                 (2) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

            1.7 แบบบญัชีเอกสาร 
                  (1) บัญชีเอกสารสวนที่ 1  
                  (2) บัญชีเอกสารสวนที่ 2 

           2. คุณสมบัตขิองผูเสนอราคา 
      2.1 ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส 
     2.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและได 

แจงเวียนชื่อแลว  หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
                   2.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือตองไมเปนผูมี
ผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส    ณ  วันประกาศประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ตามขอ  1.6    
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                  2.4 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย  เวน

แตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
                              2.5 ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคล ที่มีการจดทะเบยีนกอตั้งมาแลวไมนอยกวา 1 ป และทุนจดทะเบยีน
ไมต่ํากวา  1  ลานบาท  ชําระเต็มมูลคา  โดยมีหลักฐานการจดทะเบียน ซ่ึงกรมพัฒนาธุรกิจการคา  กระทรวงพาณิชย  ออก
ใหหรือรับรองไมเกิน 6 เดือน  นับถึงวันยืน่ซองประกวดราคา 
    2.6 ผูเสนอราคาตองเคยมีผลงานในการรบัจางบันทึกขอมูลเอกสารใหกับสวนราชการ หรือรัฐวสิาหกิจ 
หรือองคกรที่รูจักกันโดยทัว่ไป มาแลว โดยมีมูลคารวมกนัไมต่ํากวา 4 ลานบาท ผลงานที่นํามาประกอบจะตองเปนผลงาน
ภายใน 3 ป  และตองระบุ ช่ือ สถานที่ตั้ง พรอมทั้งสําเนาหนังสือรับรองผลงานที่อางถึงมาดวย และใหนําสําเนาหนังสือ
สัญญามาแสดงในวนัที่ยืน่เอกสารประกวดราคาจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส 
                             2.7 ผูเสนอราคาตองมีคุณสมบัติอ่ืนตามรายละเอียดแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  เลขที่ 1/2550 

3. หลักฐานการเสนอราคา  
           ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐานโดยมิตองใสซองปดผนึก  แยกเปน 2 สวน คือ 
           3.1 สวนท่ี 1 อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี ้

              (1) ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล 
                 (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากดั   ใหยืน่สําเนาหนังสือรับรอง 

การจดทะเบียนนิติบุคคลจากนายทะเบยีนไมเกิน  6   เดอืน     นับถึงวนัยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส   บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน  และสําเนา  ใบ
ทะเบียนภาษีมลูคาเพิ่ม (ถามี)   พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  

                 (ข) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด    ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนติิบุคคล
จากนายทะเบยีนไมเกิน   6  เดือน  นับถึงวนัยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส     หนังสือบริคณห
สนธิ  บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  
บัญชีผูถือหุนรายใหญ  และสาํเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิม่(ถามี)  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

                  (2) ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสําเนาสัญญาของการ
เขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา และในกรณีที่ผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคลธรรมดาที่มิใชสัญชาติ
ไทย ก็ใหยื่นสํานาหนังสือเดินทาง หรือผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล ใหยื่นเอกสารที่ระบุไวใน(1) 

                  (3)  บัญชีเอกสารสวนที่ 1   ทั้งหมดที่ไดยื่นตามแบบในขอ 1.7(1) 
                                 3.2 สวนท่ี 2  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี ้    
                                      (1) หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอํานาจใหบุคคล
อ่ืนทําการแทน   พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ                         
(2)  บัญชีเอกสารสวนที่ 2 ทั้งหมดที่ไดยืน่ ตามแบบในขอ 1.7 (2) 

                (3) หลักประกนัซอง ตามขอ   5 
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4. การเสนอราคา 
           4.1 ผูเสนอราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสนี้   โดยไมมเีงือ่นไขใด ๆ ทั้งสิ้น   และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวนลงลายมือช่ือของผูเสนอ
ราคาใหชัดเจน  
          4.2 ผูเสนอราคาจะตองกําหนดเวลาสงมอบงานที่แลวเสร็จตามรายละเอียดแนบทายประกาศประกวด
ราคาฯ  
                     4.3 ผูเสนอราคาจะตองกรอกเอกสารประมาณการ และเอกสารวิเคราะหความพรอมในการเตรยีมการ
ตามรูปแบบเอกสารแนบใหครบถวน ในการเสนอราคาใหเสนอราคาเปนเงินบาท และเสนอราคาเพียงราคาเดยีว โดย
เสนอราคารวม และราคาตอหนวย ตามเงื่อนไขที่ระบุไวทายใบเสนอราคาใหถูกตอง ทั้งนี้ราคารวมที่เสนอจะตองตรงกัน
ทั้งตัวเลข และตัวหนงัสือ  ถาตัวเลข และตวัหนังสือไมตรงกัน ใหถือตวัหนังสือเปนสําคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้น ซ่ึงรวม
คาภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษีอากรอื่น และคาใชจายอื่น ๆ ทั้งปวงไวแลว 
                             4.4  กอนยืน่เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส    ผูเสนอราคา     ควรตรวจดรูาง
สัญญา  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ฯลฯ  ใหถ่ีถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลงยื่น
ขอเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   

         เมื่อพนกาํหนดเวลายืน่เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว           
จะไมรับเอกสารเพิ่มเติมโดยเด็ดขาด   

  คณะกรรมการประกวดราคาจะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละราย 
วาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนักับผูเสนอราคารายอื่นหรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวาง 
ผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสตามขอ 1.6(1)   ณ   วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสหรือไม  พรอมทั้งตรวจสอบขอเสนอตามขอ  3.2   และแจงผูเสนอราคาแตละรายทราบผลการพิจาณาเฉพาะ
ของตนทางไปรษณียลงทะเบยีนตอบรับหรือวิธีอ่ืนใดที่มหีลักฐานวาผูเสนอราคารับทราบแลว  

  หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา    กอนหรือในขณะที่มีการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกสวา  
มีผูเสนอราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ 1.6(2)  คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อ
ผูเสนอราคารายนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคาและ สภ.6 จะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน 

 ผูเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน    เพราะเหตุเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผู
เสนอราคารายอื่น  หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส     ณ   
วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือเปนผูเสนอราคา  ที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการ
แขงขันราคาอยางเปนธรรม  หรือผูเสนอราคาที่ไมผานคุณสมบัติทางดานเทคนิค  อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอหัวหนา
หนวยงานที่จัดจาง ภายใน  3  วันนับแตวันที่ไดรับแจงจากคณะกรรมการประกวดราคา  การวินิจฉัยอุทธรณของหัวหนา
หนวยงานที่จัดจางใหถือวาเปนที่สุด 
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  หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวากระบวนการเสนอราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส
ประสบขอขัดของจนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดไวคณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งพัก
กระบวนการเสนอราคา  โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือติดตอส่ือสารกับบุคคลอื่น  และเมื่อแกไข
ขอขัดของแลว จะใหดําเนินกระบวนการเสนอราคา ตอไปจากขั้นตอนที่คางอยูภายในเวลาของการเสนอราคาที่ยังเหลือ
กอนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคาแตตองสิ้นสุดกระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน เวนแตคณะกรรมการ
ประกวดราคาเห็นวากระบวนการเสนอราคาจะไมแลวเสร็จไดโดยงาย  หรือขอขัดของไมอาจแกไขได  ประธาน
คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งยกเลิกกระบวนการเสนอราคา  และกําหนดวัน เวลา และสถานที่ เพื่อเร่ิมตน
กระบวนการเสนอราคาใหม  โดยจะแจงใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายที่อยูในสถานที่นั้นทราบ 
  คณะกรรมการประกวดราคาสงวนสิทธิในการตัดสินใจดาํเนินการใด ๆ  ระหวางการประกวดราคาฯ   
เพื่อใหการประกวดราคาฯ เกิดประโยชนสูงสุดตอทางราชการ 

4.5 ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาจะตองปฏิบัติดงันี้ 
                                (1) ผูเสนอราคาจะตองลงนามในหนังสือแสดงเงือ่นไขการจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
                                (2) ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตอง เร่ิมตนที่   3,900,000.-  
บาท  (สามลานเกาแสนบาทถวน)   
                                (3) ราคาที่เสนอตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม  และภาษีอ่ืน ๆ (ถามี) รวมคาใชจาย ทั้งปวงไวดวย
แลว 
                                   (4) ราคาที่เสนอในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตองต่ํากวาราคาสูงสุดใน
การประกวดราคา ฯ 
                       (5) หามผูเสนอราคาถอนการเสนอราคา และเมื่อการประกวดราคาฯ เสร็จสิ้นแลวจะตองยืนยัน
ราคาตอผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส   ราคาที่ยืนยันจะตองตรงกับราคาที่เสนอหลังสุด 
          (6) ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดยืนราคา  ไมนอยกวา  90  วัน    นับแตวันยืนยันราคาสุดทาย   
โดยภายในกําหนดยืนราคาผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนเสนอไว  และจะถอนการเสนอราคามิได 
          (7) ผูเสนอราคาที่เขารวมประกวดราคาฯ  และไดรับการคัดเลือกใหเปนผูชนะการประกวดราคา  
จะตองรับผิดชอบคาใชจายในการจัดประกวดราคาฯ   และคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส  เปนจํานวนเงิน   8,000.-  บาท รวมภาษีมูลคาเพิ่มแลว                       
  5. หลักประกันซอง 
      ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการยื่นซองขอเสนอดานเทคนิค จํานวน  185,000.-บาท  
(หนึ่งแสนแปดหมื่นหาพันบาทถวน) โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดตอไปนี ้
       5.1 เงินสด 
       5.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกสํานกังานสรรพากรภาค 6 โดยเปนเชค็ลงวันที่ที่ยื่นซองขอเสนอ
ทางดานเทคนคิหรือกอนหนานั้นไมเกิน  3  วันทําการของทางราชการ 
          /5.3 หนังสือ………... 
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      5.3 หนังสือค้ําประกันของธนาคารในประเทศตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ 1.5 (1) 
    5.4 หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตให 

ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกจิค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ซ่ึงไดแจง
ช่ือเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ 1.5 (1)   

5.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
               หลักประกันซองตามขอ 5  มีผลผูกพันตั้งแตวันที่ผูเสนอราคายื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เปนระยะเวลาไมนอยกวา 120 วัน ทั้งนี้ สภ.6 จะคืนใหผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกันภายใน 15  
วัน    นับถัดจากวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว    เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวซ่ึงเสนอราคาต่ําสุดจะคืน
ใหตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลงหรือเมื่อผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 

                     การคืนหลักประกันซอง ไมวาในกรณีใด ๆ  จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย 
      5.6 การยึดหลักประกันซอง  จะดําเนินการในกรณีดังตอไปนี้   
   5.6.1 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา 

ตามวัน เวลา สถานที่ที่กําหนด 
   5.6.2 ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลวไม LOG IN เขาสูระบบ 
   5.6.3 ผูมีสิทธิเสนอราคา LOG IN แลว แตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไขที่
กําหนดไวโดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนประมูล 
   5.6.4 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบ บก. 008 แบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอ
ราคา 

6. หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 
         6.1 ในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสนี้ สภ.6  จะพิจารณาตัดสินดวยราคารวม 
                                6.2 หากผูเสนอราคารายใดมีคณุสมบัติไมถูกตองตามขอ 2  หรือยืน่หลักฐานการเสนอราคาไมถูกตอง  
หรือไมครบถวนตามขอ 3    หรือยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสไมถูกตองหรือไมครบถวน
ตามขอ  4   แลว   คณะกรรมการประกวดราคาจะไมรับพจิารณาขอเสนอของผูเสนอราคารายนั้น  เวนแตเปนขอผิดพลาด
หรือผิดหลงเพยีงเล็กนอยหรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในสวน
ที่มิใชสาระสําคัญ   ทั้งนี้  เฉพาะในกรณี   ที่พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอสภ.6 เทานั้น  
      6.3 สภ.6 สงวนสิทธิไมพจิารณาราคาของผูเสนอราคา โดยไมมีการผอนผันในกรณีดังตอไปนี ้
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         (1) ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้น   ในบัญชีผูรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการ 

ทางอิเล็กทรอนิกส  หรือในหลักฐานการรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของสภ.6 
         (2) เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไข   ที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาจาง 

ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสที่เปนสาระสําคัญ    หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรยีบเสียเปรียบแก ผูเสนอราคารายอื่น 
      6.4 ในการตัดสินการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส    หรือในการทําสัญญา
คณะกรรมการประกวดราคา  หรือสภ.6มีสิทธิใหผูเสนอราคา   ช้ีแจงขอเท็จจริง  สภาพ  ฐานะ หรือขอเท็จจริงอื่นใดที่
เกี่ยวของกับผูเสนอราคาได  สภ.6 มีสิทธิที่จะไมรับราคาหรือไมทําสัญญา  หากหลักฐานดังกลาวไมมีความเหมาะสม
หรือไมถูกตอง   

    6.5 สภ.6 ทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับราคาต่ําสุด หรือราคาหนึ่งราคาใดหรือราคาที่เสนอ 
ทั้งหมดกไ็ด และอาจพิจารณาเลือกจาง เฉพาะรายการหนึง่รายการใดหรอือาจจะยกเลกิการประกวดราคาจางดวยวธีิการ
ทางอิเล็กทรอนิกส  โดยไมพิจารณาจดัจางเลยก็ได   สุดแตจะพิจารณา  ทั้งนี้  เพื่อประโยชนของทางราชการเปนสําคัญ 
และใหถือวาการตัดสินของสภ.6เปนเดด็ขาด ผูเสนอราคาจะเรียกรองคาเสียหายใด ๆ  มิได  รวมทั้งสภ.6จะพจิารณา
ยกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  และลงโทษผูเสนอราคาเปนผูทิ้งงาน   ไมวาจะเปนผูเสนอ
ราคาที่ไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม  หากมีเหตุที่เชื่อไดวาการเสนอราคากระทําการโดยไมสุจริต   เชน    การเสนอ
เอกสารอันเปนเท็จ  หรือใชช่ือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน เปนตน  
           ในกรณทีี่ผูเสนอราคาต่ําสุด เสนอราคาต่ําสุดจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนนิงานตามสัญญาได 
คณะกรรมการประกวดราคา หรือสภ.6 จะใหผูเสนอราคานั้นชี้แจง และแสดงหลักฐานที่ทําใหเชื่อไดวา ผูเสนอราคา
สามารถดําเนินงานตามการประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสใหเสร็จสมบูรณ หากคําชีแ้จงไมเปน
ที่รับฟงได สภ.6 มีสิทธิที่จะไมรับราคาของผูเสนอราคารายนั้น 
        6.6 ในกรณทีี่ปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสวาผูเสนอ
ราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนักับผูเสนอราคารายอื่น หรือเปนผูมีผลประโยชน
รวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส    ณ   วนัประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส    หรือเปนผูเสนอราคา ที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ 1.6  สภ.6 มี
อํานาจที่จะตัดรายชื่อ  ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกดังกลาวและ สภ.6 จะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคารายนั้นเปนผู
ทิ้งงาน 

7. การทําสัญญาจาง 
                          ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส(ผูรับจาง)   จะตองทําสัญญาจางตามแบบ
สัญญาดังระบุในขอ 1.4   กับสภ.6 ภายใน  7   วัน  นับถัดจากวันที่ไดรับแจงและจะตองวางหลักประกันสัญญาเปนจํานวน
เงินเทากับรอยละ  5    ของราคาคาจางประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   ใหสภ.6ยึดถือไวในขณะทาํสัญญา  
โดยใชหลักประกันอยางหนึง่อยางใดดังตอไปนี ้

/ (1) เงินสด ……  
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                     7.1  เงินสด 

                       7.2  เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกสํานักงานสรรพากรภาค 6 โดยเปนเช็คลงวันที่ ที่ทําสัญญา 
หรือกอนหนานั้นไมเกิน  3  วัน ทําการของทางราชการ 

          7.3 หนงัสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุใน 
ขอ 1.5 (2)  

          7.4 หนงัสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน  หรือบริษทัเงินทุนหลักทรัพย  ที่ไดรับอนุญาตให 
ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกจิค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย  ซ่ึง 
ไดแจงชื่อเวยีนใหสวนราชการตางๆ ทราบแลวโดยอนโุลมใหใชตามแบบหนังสือค้าํประกันดังระบุในขอ 1.5 (2)           
7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
           หลักประกนันี้จะคืนใหโดยไมมดีอกเบีย้ภายใน  15   วัน   นับถัดจากวันที่ผูชนะการประกวดราคาจาง
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (ผูรับจาง)   พนจากขอผูกพันตามสัญญาจางแลว 

8. คาจางและการจายเงิน 
                   สภ.6 จะจายเงินตามเงื่อนไขการสงมอบงานตามขอ 4.2  และคณะกรรมการตรวจรับการจางไดตรวจ
รับเรียบรอยแลว 

9. อัตราคาปรบั 
    คาปรับตามแบบสัญญาจาง ใหคิดตามรายละเอียดแนบทายคุณลักษณะเฉพาะฯ       
10. การรับประกันความผิดพลาด 

       ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ซ่ึงไดทําขอตกลงเปนหนังสือหรือทํา
สัญญาจางดังระบุในขอ 1.4   แลวแตกรณี   จะตองรับประกันความผิดพลาดของงานจางที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไมนอย
กวา  1  ป   นับถัดจากวันที่สภ.6ไดตรวจรับไวเรียบรอยแลว โดยผูรับจางตองรีบจัดการแกไขใหถูกตอง เรียบรอย และ
สมบูรณ ภายใน 5 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงความผิดพลาด   
  11. ขอสงวนสทิธิในการเสนอราคาและอื่นๆ 
            11.1 เงินคาจางสําหรับการจางครั้งนี้ไดมาจากเงินงบประมาณประจําป  หรือเงินฝากคาใชจายเก็บภาษี
ทองถ่ิน 
                        การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเมื่อสภ.6ไดรับอนุมัติเงินคาจางจากงบประมาณประจําป  หรือเงิน
ฝากคาใชจายเก็บภาษีทองถ่ินแลวเทานั้น  หากสภ.6 ตองถูกตัด/ลด งบประมาณจดัจาง หรือ มีกรณีเหตุจําเปนที่สภ.6 ไม
สามารถทํานิติกรรมตอไปได ในกรณีนี้ใหถือวาประกาศ สภ.6 ฉบับนี้ส้ินสภาพลง 
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         11.2 ผูเสนอราคาซึ่งไดยื่นเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตอสภ.6 แลวจะถอนตัว
ออกจากการประกวดราคาฯ มิได  และเมื่อไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาแลวตองเขารวมเสนอราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสตามเงื่อนไขทีก่ําหนดใน ขอ 4.5 (3) (4) และ (5)   มิฉะนัน้สภ.6จะริบหลัก ประกันซองทันที  และอาจ
พิจารณาเรยีกรองใหชดใชความเสียหายอืน่(ถามี) รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานได    หากมพีฤติกรรมเปนการ
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  



 

-8- 
 

11.3  ผูเสนอราคาซึ่งสภ.6 ไดคัดเลือกแลวไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาที่ 
ทางราชการกําหนด  ดงัระบไุวในขอ 7  สภ.6 จะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากผูออกหนังสอืค้ําประกันซองทันที
และอาจพจิารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอืน่ (ถามี)  รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามระเบียบ ของทาง
ราชการ     

11.4 สภ.6 สงวนสทิธิที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื่อนไขหรือขอกําหนดในแบบสญัญาให 
เปนไปตามความเห็นของสํานักงานอยัการสูงสุด (ถามี) 
                              11.5  สภ.6 ขอสงวนสิทธิที่จะยกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
ฉบับนี้   เมื่อไมไดรับอนุมัติเงินจัดจาง ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะเรียกรองสิทธิใดๆ 
จากสภ.6 มิได 

 
 

                                                                                                  อนันต   สิริแสงทักษิณ 
                                                                                               สํานักงานสรรพากรภาค 6 
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บทนิยาม 
 

  “ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน”   หมายความ     บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขาเสนอราคาขาย
ในการสอบราคาซื้อของจังหวัด  เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาขายในการสอบราคาซื้อของจังหวัดในคราวเดียวกัน 

  การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมหรือนิติบุคคลดังกลาว  ขางตน ไดแก 
การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะดังตอไปนี้ 

  (1)  มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร  โดยผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ   กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผู
มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่งมีอํานาจหรือสามารถใชอํานาจในการ
บริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เสนอราคาใหแกจังหวัดในการ
สอบราคาซื้อคร้ังนี้  มีความสัมพันธกันในเชิงทุน  โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ    หรือผูเปนหุนสวนไมจํากัด
ความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด เปนหุนสวนในหาง
หุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด อีกรายหนึ่งหรือ
หลายรายที่เสนอราคาใหแกจังหวัดในการสอบราคาซื้อคร้ังนี้ 
  คําวา “ผูถือหุนรายใหญ”  ใหหมายความวา     ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาในกิจการนั้นหรือ
ในอัตราอื่นตามที่คณะกรรมการวาดวยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับ  กิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
  (3)  มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง (1) และ (2)  โดยผูจัดการ หุนสวน       ผูจัดการ 
กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง เปน
หุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด อีกรายหนึ่งหรือ
หลายรายที่เขาเสนอราคาใหแกจังหวัดในการสอบราคาซื้อคร้ังนี้  หรือในนัยกลับกัน 
  การดํารงตําแหนง  การเปนหุนสวน  หรือเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรส  หรือบุตรที่ยังไมบรรลุ
นิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3)  ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนงการเปนหุนสวน หรือการถือหุนของบุคคลดังกลาว 
  ในกรณีบุคคลใดใชช่ือบุคคลอื่นเปนผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการผูบริหาร      ผูเปน
หุนสวนหรือผูถือหุนโดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริงหรือเปนหุนสวนหรือผูถือหุนที่แทจริงของหาง
หุนสวน   หรือบริษัทจํากัด   หรือบริษัทมหาชนจํากัด    แลวแตกรณีและหางหุนสวนหรือบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชน
จํากัดที่เกี่ยวของ ไดเสนอราคาใหแกจังหวัดในการสอบราคาซื้อคราวเดียวกัน  ใหถือวาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนั้นมี
ความสัมพันธกันตาม (1)  (2) หรือ (3)  แลวแตกรณี 
                                                                                                                                                                  /กรณีการ… 
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  “กรณีการขัดขวางการแขงขนัราคาอยางเปนธรรม”      หมายความวาการที่ผูเสนอราคารายหนึ่งหรือหลาย
รายกระทําการอยางใดๆ  อันเปนการขัดขวางหรือเปนอุปสรรคหรือไมเปดโอกาสใหมีการแขงขันราคาอยางเปนธรรมใน
การเสนอราคาตอสํานักงานสรรพากรภาค ไมวาจะกระทาํโดยการสมยอมกันหรือโดยการให ขอใหหรือ รับวาจะให เรียก
รับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพยสินหรือประโยชนอ่ืนใด หรือใชกําลังประทุษราย หรือขมขูวาจะใชกําลังประทุษราย   
หรือแสดงเอกสารอันเปนเทจ็ หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทั้งนี้โดยมวีัตถุประสงคที่จะแสวงหาประโยชนในระหวาง
เสนอราคาดวยกัน หรือเพื่อใหประโยชนแกผูเสนอราคารายหนึ่งรายใดเปนผูมีสิทธิทําสัญญากับสํานักงานสรรพากรภาค 
หรือหลีกเลี่ยงการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเพื่อใหเกิดความไดเปรียบ  โดยมิใชเปนไปในทางประกอบธุรกจิปกต ิ
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บัญชีเอกสารสวนท่ี  1 

 

1. ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิตบิุคคล 
(ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากดั 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล จํานวน ……....แผน 
บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ และผูมีอํานาจควบคุม (ถาม)ี จํานวน………แผน   

                                   (ข) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจาํกัด 
สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล จํานวน………แผน 
หนังสือบริคณหสนธิ จํานวน………แผน 

          2.   ในกรณีผูเสนอราคาไมเปนนิติบุคคล 
(ก) บุคคลธรรมดา 

สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูนั้น จาํนวน………แผน 
(ข) คณะบุคคล 

สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน จํานวน ……..แผน 
สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูเปนหุนสวน จํานวน……….แผน  

  3.   ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา 
                                 สําเนาสัญญาของการเขารวมคา จํานวน ………..แผน 

(ก) ในกรณีผูรวมคาเปนบุคคลธรรมดา 
-  บุคคลสัญชาติไทย 
   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน……….แผน 
-  บุคคลที่มิใชสัญชาติไทย 
    สําเนาหนังสือเดินทาง จํานวน…………แผน 

(ข) ในกรณีผูรวมคาเปนนิติบุคคล 
-  หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากดั 
    สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนติิบุคคล จํานวน……….แผน 

                                            บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการและผูมีอํานาจควบคุม(ถามี) จํานวน……….แผน 
                -  บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจาํกัด 
                                             สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  จํานวน………แผน 
       หนังสือบริคณหสนธิ จํานวน ………. แผน 
       บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถาม)ี จํานวน………..แผน 
       บัญชีผูถือหุนรายใหญ จํานวน………..แผน 
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-2- 

 

  4.  อ่ืนๆ   (ถาม)ี 
   …………………………………………………………………………………. 
   …………………………………………………………………………………. 
   …………………………………………………………………………………. 
   …………………………………………………………………………………. 
   …………………………………………………………………………………. 
 
  ขาพเจาขอรับรองวา  เอกสารหลักฐานที่ขาพเจายืน่พรอมซองใบเสนอราคาในการสอบราคาซื้อถูกตอง
และเปนความจริงทุกประการ 

 

 

 

      ลงชื่อ…………………………………..ผูเสนอราคา 
               (………………………………….) 
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บัญชีเอกสารสวนที่  2 
 

1.   แคตตาล็อกและหรือแบบรปูรายการละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะ จํานวน……….แผน 
2. หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอํานาจใหบุคคลอืน่

ลงนามในใบเสนอราคาแทน จํานวน ………..แผน 
3.   หลักประกนัซอง จํานวน ……………แผน 
4.  อ่ืนๆ  (ถาม)ี 

………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………… 
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รางขอบเขตของงาน (Teams of Reference : TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
การจางดําเนินงานกรรมวธิีแบบแสดงรายการภาษ ีประจําปงบประมาณ 2550 

ของสํานักงานสรรพากรภาค 6 
 
1.  ความเปนมา 
  เนื่องจากสํานกังานสรรพากรภาค  6  มีแบบแสดงรายการภาษีเงินไดประมาณ 400,000  แบบ  ซ่ึงตอง
ดําเนินการตามระเบียบงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการ  ตั้งแตการเตรยีมขอมูล การถายภาพแบบ การบันทึกขอมูล การ
พิมพรายงาน ฯลฯ  โดยจางบุคคลภายนอกเขามาดําเนนิการตามนโยบายของกรมสรรพากร 

2.  วัตถุประสงค 
  เพื่อใหงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษีประจําปงบประมาณ  2550  ดําเนินไปดวยความรวดเร็ว  
สามารถนําผลงานที่สําเร็จแลวมาใชในการบริหารงานจดัเก็บภาษีอากรของสํานักงานสรรพากรพื้นที่ตางๆ  ไดถูกตอง 
ครบถวน ลดภาระในการเก็บรักษาแบบแสดงรายการ โดยใชเทคโนโลยีสารสนเทศ 

3.  คุณสมบัตขิองผูเสนอราคา 
  3.1  เปนนิติบคุคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  3.2  ไมเปนผูทีถู่กระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวยีนชือ่แลว หรือไมเปน
ผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนติิบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
  3.3  ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอ
ราคา ไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์ความคุมกันเชนวานัน้ 
  3.4  ไมเปนผูมผีลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน
ระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวธีิการทาง
อิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ตาม ขอ 1.6  ของ
เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  3.5  คุณสมบัติอ่ืนตามรายละเอียดแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เลขที่
....................... 

4.  แบบรูปรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะ 

                            ตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  ขอกาํหนดเงื่อนไข  ดังนี ้
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รายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะ (SPEC.) ขอกําหนดเงื่อนไข 
เก่ียวกับการจางดําเนนิงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษีประจําปงบประมาณ 2550 

ของสํานักงานสรรพากรภาค 6 
 

  

ขอกําหนดของกรมสรรพากร 

 

ขอ 1.  ขอกําหนดเงื่อนไขเก่ียวกับประเภทแบบแสดงรายการภาษี  จํานวนเอกสารแนบ  และงานกรรมวิธีท่ีจะตองดําเนินการ 
ตารางที่ 1  รายการที่ตองดําเนินการ 
 

งานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษีที่ตองดําเนินการ   
ลํา  
ดับ 

 
รายการ 

 
จํานวน     
ตอราย 

(เฉลี่ยโดย 
ประมาณ) 

เตรียม
ขอมูล 

 
 

ถายภาพ 
แบบฯ 

นําเขา 
ขอมูล
หรือ

บันทึกขอ
มุล 

พิมพ 
OUT 
PUT 
สภ 

จัดชุด 
     ขอมูล  
ประกบแบบ 

สภ 

สงแบบให 
สภ./ สท./ 

อก  

รายงานผล
การ

ปฏิบัติงาน 
 

1.1 (1) ภ.ง.ด. 90 
(2) ภ.ง.ด. 91 

13 
7 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

1.2 (1) ภ.ง.ด. 90 
(2) ภ.ง.ด. 91 

12 
6 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

1.3 ภ.ง.ด. 50  25        
1.4 ภ.ง.ด. 52,55  1        
1.5 ภ.ง.ด. 51  2        
1.6 ภ.ง.ด. 54  1        
1.7 ภ.ง.ด.93 ,94  1        
1.8 ภ.ง.ด.92  -        
1.9 เอกสารแนบเพิ่มเติมของ

แบบฯ ประเภทตางๆ ตาม 
1.1-1.8 

        

 

หมายเหตุ   1.      พิมพ OUTPUT หมายถึงพิมพแบบประเมินฯ (ภ.ง.ด.11)  แบบวิเคราะหฯ  ใบนําสง 
                            และรายงานตามทีก่รมสรรพากรกําหนด 

2.     สภ.  หมายถงึ    สํานักงานสรรพากรภาค 
        สท.  หมายถึง    สํานักงานสรรพากรพืน้ที่     
        อก.  หมายถงึ    ศนูยเอกสารกลาง   
3.     เอกสารเพิ่มเติมถือเปนสวนหนึ่งของแบบแสดงรายการซึ่งไดประมาณการ เอกสารโดยเฉลี่ยรวมในแบบแสดงรายการแลว 
 
 
 
 
 



 

ขอกําหนดของกรมสรรพากร 

ขอ 2.   ขอกําหนดเงื่อนไขเก่ียวกับขั้นตอนที่ผูรับจางตองดําเนินการกับแบบแสดงรายการภาษี 

 

 2.1     ภ.ง.ด. 90,91 ตองดําเนินการตามขั้นตอนที่กําหนดอยางตอเนื่องจนแลวเสร็จ  ดังนี้ 
 
      2.1.1  การเตรียมขอมูล  
         (1)  ขั้นตอนที่ 1  รับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90, ภ.ง.ด.91)  จากสํานักงาน
สรรพากรภาค เพื่อนําไปดําเนินการยังหนวยบันทึกขอมูล  โดยตองจัดทําหลักฐานการรับแบบฯ จากสํานักงานสรรพากรภาค เพื่อสง
มอบใหแกคณะกรรมการตรวจรับ 
         (2)  ขั้นตอนที่ 2  ผูรับจางตองลงทะเบียนรับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90, ภ.ง.ด.91)  
ทันที ดวยโปรแกรมลงทะเบียนรับแบบภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 
         (3)  ขั้นตอนที่ 3  ผูรับจางตองจัดชุดเอกสารตามแนวปฏิบัติในการจัดชุดเอกสาร  โดยแยกแบบแสดงรายการ
ภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาเปนกลุมตามประเภทของแบบแสดงรายการ ภ.ง.ด.90 หรือ ภ.ง.ด.91  เปนกลุมตามประเภทคืนภาษีและไม
คืนภาษี  เปนกลุมตามภูมิลําเนาของผูเสียภาษี  และลงทะเบียนจัดชุดเอกสารดวยโปรแกรมจัดชุดเอกสาร  ดําเนินการจัดแบบแสดง
รายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาเขาแฟมและกลอง  และการนําสงแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด. 90,91) ของ
หนวยบันทึกขอมูล และจัดทําเลขคุมเอกสาร (DLN) สําหรับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาที่ออกใบเสร็จรับเงินโดย
การเขียน (บ.ช.10) หรือแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาที่รับผานธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) และแบบแสดง
รายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาที่มีขอบกพรองเกี่ยวกับเลขคุมเอกสาร (DLN) ทั้งหมด 
    (4)  ขั้นตอนที่ 4   ใหรหัสแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา ภ.ง.ด.90  ตามแนวปฏิบัติของ
กรมสรรพากร (โดยกรมสรรพากรจะ ดําเนินการ อบรมใหกับผูรับจาง) 
 
   2.1.2  การถายภาพแบบ   
         (1)  ขั้นตอนที่ 5   จัดเตรียมแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90, ภ.ง.ด.91)  เพื่อถายภาพ
แบบฯ (SCAN) (การแกะลวดเย็บกระดาษ การจัดแบบแสดงรายการและเอกสารประกอบใหพรอมสําหรับการถายภาพ) 
   (2)  ขั้นตอนที่ 6   ถายภาพ (Scan) แบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90,91)  
         (3)  ขั้นตอนที่ 7   EDIT SCAN และจัดทํา INDEX KEY จากขั้นตอนที่ 6   
         (4)  ขั้นตอนที่ 8   การจัดแบบแสดงรายการ และเอกสารประกอบใหอยูในสภาพเรียบรอย  รวมทั้งการ
ตรวจสอบความครบถวนสมบูรณของเอกสาร   
 
     2.1.3  การบันทึกขอมูล   
        (1) ขั้นตอนที่ 9    ตรวจทาน แกไขขอมูลที่นําเขาระบบคอมพิวเตอรโดยโปรแกรม OCR ใหถูกตองสมบูรณ 
หรือ บันทึกขอมูลจากแบบแสดงรายการดวยโปรแกรมระบบนําเขาขอมูลของกรมสรรพากร  
            (2) ขั้นตอนที่ 10  ตรวจทานและแกไขขอมูลที่นําเขาหรือบันทึกตามขั้นตอนที่ 9 ใหถูกตองและอนุมัติชุด
ขอมูลสงประมวลผล 
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ขอกําหนดของกรมสรรพากร 

 
               2.1.4  การพิมพ Output    
   ขั้นตอนที่ 11  รับขอมูลที่ประมวลผลแลวพิมพเอกสารและรายงานตาง ๆ ไดแก 
  1.   หนังสือแจงการประเมินฯ (แบบ ภ.ง.ด.11) โดยใหผูรับจางเบิกจากสํานักงานสรรพากรภาค 
  2.   แบบวิเคราะหฯ ดวยแบบฟอรม (Preprinted Form) ของกรมสรรพากร โดยใหผูรับจางเบิกจากสํานักงาน
สรรพากรภาค/สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ แลวแตกรณี 
  3.  ใบนําสง สท./ อก./บอ.  
  4.  รายงานตางๆ ตามระเบียบกรมสรรพากร 
 
  2.1.5  การจัดชุดขอมูลประกบแบบฯ   
  ขั้นตอนที่ 12  แยกชุดแบบ ภ.ง.ด.11 / แบบวิเคราะหฯ  และแบบ ภ.ง.ด. 90,91 รวมทั้งประกบแบบฯใหอยูในชุด
เดียวกันสงมอบใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค พรอมทั้งจัดทําหลักฐานการสงมอบ รับมอบและเก็บรวบรวมไวสําหรับใชใน
การตรวจรับ     
           
             2.1.6  การทํารายงานผลการปฏิบัติงาน                                                                                    
จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานรายเดือน แตละขั้นตอน สงใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค  
  

 2.2   ภ.ง.ด.92  ท่ีย่ืนระหวาง มกราคม 2549 ถึง 2 เมษายน 2550  
                   2.2.1  LOAD ขอมูลสื่อ ภ.ง.ด.92 ที่ไดรับจากสํานักงานสรรพากรภาค  และตรวจสอบจํานวนขอมูล ภ.ง.ด.91 ให
ครบถวนตามจํานวนในหนาแบบ ภ.ง.ด.92  (กรณีที่ระบบ TCL ของกรมสรรพากรยังไมสามารถสงขอมูลมาสวนกลางได)  
                   2.2.2  พิมพแบบ ภ.ง.ด.11  แบบวิเคราะหและรายงานตางๆ ตามระเบียบของกรมสรรพากร     
 

 2.3 ภ.ง.ด.93 และ ภ.ง.ด. 94 ตองดําเนินการ ดังนี้ 
 
  2.3.1  การเตรียมขอมูล  
         (1)  ขั้นตอนที่ 1  รับแบบฯ จากสํานักงานสรรพากรภาค เพื่อนําไปดําเนินการยังหนวยบันทึกขอมูล  โดยตอง
จัดทําหลักฐานการรับแบบฯ จากสํานักงานสรรพากรภาค เพื่อสงมอบใหแกคณะกรรมการตรวจรับ 
   (2) ขั้นตอนที่ 2  ผูรับจางตองลงทะเบียนรับแบบฯ ทั้งแบบคืน และไมคืนทันทีที่รับแบบฯ ดวยโปรแกรมรับ
แบบฯ 
   (3) ขั้นตอนที่ 3  จัดแบบฯ เขาแฟม  เขากลอง (ภ.ง.ด.93,94) ตามระเบียบปฏิบัติที่กรมสรรพากรกําหนด และ
จัดทํา DLN สําหรับแบบฯ ที่ออกใบเสร็จรับเงินโดยการเขียน (บ.ช.10) หรือแบบฯ ที่รับผานเคานเตอรธนาคารและมีขอบกพรอง
เกี่ยวกับเลขคุมเอกสาร(DLN) และแบบฯ ที่มีความบกพรองเกี่ยวกับเลขคุมเอกสารทั้งหมด   
 
  2.3.2  การถายภาพแบบ   
          (1)  ขั้นตอนที่ 4   จัดเตรียมแบบ ฯ เพื่อถายภาพแบบฯ (SCAN) (การแกะลวดเย็บกระดาษ การจัดแบบแสดง
รายการและเอกสารประกอบใหพรอมสําหรับการถายภาพ) 
   (2)  ขั้นตอนที่ 5   ถายภาพ (Scan) แบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.93,94)  
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         (3)  ขั้นตอนที่ 6   EDIT SCAN และจัดทํา INDEX KEY จากขั้นตอนที่ 5 
   (4)  ขั้นตอนที่ 7   การจัดแบบแสดงรายการ และเอกสารประกอบใหอยูในสภาพเดิม  รวมทั้งการตรวจสอบ
ความครบถวนสมบูรณของเอกสาร   
 
  2.3.3  การบันทึกขอมูล   
         (1) ขั้นตอนที่ 8    ตรวจทาน แกไขขอมูลที่นําเขาระบบคอมพิวเตอรโดยโปรแกรม OCR ใหถูกตองสมบูรณ 
หรือ บันทึกขอมูลจากแบบแสดงรายการดวยโปรแกรมระบบนําเขาขอมูลของกรมสรรพากร  
            (2) ขั้นตอนที่ 9  ตรวจทานและแกไขขอมูลที่นําเขาหรือบันทึกตามขั้นตอนที่ 8 ใหถูกตอง และอนุมัติชุดขอมูล
สงประมวลผล 
  
  2.3.4  การพิมพ Output  
  ขั้นตอนที่ 10  จัดพิมพ ใบนําสงเอกสาร  สท./ อก.  
 
  2.3.5  การสงแบบ  
  ขั้นตอนที่ 11   สงมอบแบบฯ พรอมรายงานใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค  พรอมลงชื่อในใบนําสง และเก็บ
รวบรวมไว เพื่อใชเปนหลักฐานในการตรวจรับของกรรมการตรวจรับ 
 

 2.4 ภ.ง.ด. 50  ภ.ง.ด. 51 ภ.ง.ด.52  ภ.ง.ด.54 และ ภ.ง.ด.55 ตองดําเนินการดังนี้ 
 
  2.4.1  การเตรียมขอมูล  
   (1)   ขั้นตอนที่ 1 รับแบบฯ จากสํานักงานสรรพากรภาคไปดําเนินการ โดยจะตองจัดทําหลักฐานการรับแบบ
จากสํานักงานสรรพากรภาค เพื่อใหทราบจํานวนแบบที่รับ-สง และจัดทํารายงานสงมอบใหคณะกรรมการตรวจรับ 
   (2)   ขั้นตอนที่ 2  ลงทะเบียนรับแบบฯ และจัดทํารายงานการรับแบบฯ ทันทีที่รับแบบฯ ดวยโปรแกรม
ลงทะเบียนรับแบบฯ  
   (3)  ขั้นตอนที่ 3  ดําเนินการตามแนวปฏิบัติในการจัดชุดเอกสาร   
   (4)  ขั้นตอนที่ 4  จัดเตรียมแบบฯ เพื่อถายภาพแบบฯ (SCAN) จัดเอกสารเขาแฟม เขากลอง  
 
  2.4.2  การถายภาพแบบ  
         (1)  ขั้นตอนที่ 5   จัดเตรียมแบบ ฯ ทั้งแบบคืน และไมคืน เพื่อถายภาพแบบฯ (SCAN) (การแกะลวดเย็บ
กระดาษ การจัดแบบแสดงรายการและเอกสารประกอบใหพรอมสําหรับการถายภาพ) 
   (2)  ขั้นตอนที่ 6   ถายภาพ (Scan) แบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล (ภ.ง.ด. 50,52,55,51 และ 54)  
         (3)  ขั้นตอนที่ 7   EDIT SCAN และจัดทํา INDEX KEY จากขั้นตอนที่ 6   
         (4)  ขั้นตอนที่ 8   การจัดแบบแสดงรายการ และเอกสารประกอบใหอยูในสภาพเดิม  รวมทั้งการตรวจสอบ
ความครบถวนสมบูรณของเอกสาร   
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  2.4.3  การบันทึกขอมูล   
  ขั้นตอนที่ 7  บันทึกขอมูลจากแบบฯ ดวยโปรแกรมบันทึกขอมูลของกรมสรรพากร โดยกรมสรรพากรจะดําเนินการ 
อบรมใหกับผูรับจางฯ  
 
  2.4.4  การอนุมัติขอมูลและการพิมพ Output  
    (1)  ขั้นตอนที่ 8  จัดพิมพรายงาน Error List  ตามระเบียบและแนวปฏิบัติของกรมสรรพากร และตรวจสอบ
รายการเตือน รายการผิดพลาดและแกไขขอมูลจากการบันทึกใหถูกตอง 
   (2)  ขั้นตอนที่ 9  พิมพทะเบียนคุมฯ และรายงานตาง ๆ รวมทั้งจัดเอกสารรายงานสงใหหนวยงานตางๆ และ
จัดทํารายงานในรูปแบบ File ขอมูลหรือรูปแบบอื่นตามความตองการของกรมสรรพากร และตามระเบียบของกรมสรรพากร 
   (3)  ขั้นตอนที่ 10  อนุมัติชุดขอมูล และ ถายโอนขอมูลสงประมวลผล  
   (4)   ขั้นตอนที่ 11  ตรวจสอบรายการเตือน รายการผิดพลาด และทําการแกไขขอมูลหลังประมวลผล ให
ถูกตอง 
   (5)   ขั้นตอนที่ 12  แยกแบบ  ภ.ง.ด. 50,52,55,51 และ 54  ที่บันทึกและแกไขขอมูลหลังประมวลผลเสร็จ
เรียบรอยแลว และจัดทําทะเบียน เพื่อนําสงหนวยงานของกรมสรรพากรพรอมใบนําสง ตามระเบียบและแนวปฏิบัติของ
กรมสรรพากร 
 
  2.4.5  การสงแบบ  
  ขั้นตอนที่ 13  สงมอบแบบ ภ.ง.ด. 50,52,55,51 และ 54 พรอมรายงาน และลงช่ือในใบนําสงใหเจาหนาที่ตามระเบียบ
และแนวปฏิบัติของกรมสรรพากร โดยผูรับจางจะตองเก็บหลักฐานการนําสงแบบฯ ที่มีลายมือช่ือของเจาหนาที่ของหนวยงาน
สรรพากรที่รับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล ไวเปนหลักฐานเพื่อใชในการตรวจรับ 
 
  2.4.6  การทํารายงานผลการปฏิบัติงาน  
  จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานรายเดือน แตละขั้นตอน สงใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค  
 
 
 
 2.5  เอกสารแนบเพิ่มเติม (กรณีผูเสียภาษีสงเอกสารแนบของแบบฯ ตามตารางที่ 1 ลําดับที่ 1.9  เพิ่มเติมใหกรมฯ)    ผูรับ
จางรับเอกสารแนบเพิ่มเติมจากสํานักงานสรรพากรภาค และดําเนินการลงทะเบียน ถายภาพและ จัดทํา INDEX KEY เพื่อใหอยูใน
ชุดเดียวกับแบบแสดงรายการที่สงมาครั้งแรกตามเลขคุมเอกสาร (DLN) ที่อางอิง แลวสงใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค  
พรอมใบนําสง 
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ขอ 3.  จํานวนแบบแสดงรายการและระยะเวลาในการดําเนินการกับแบบแสดงรายการ 

 

3.1 จํานวนแบบแสดงรายการภาษีท่ีตองดําเนินการ 

 
ตารางที่ 2   จํานวนแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ประมาณการ)  
ที่ ประเภทแบบฯ จํานวนแบบฯ/ 

รายการ 
1 ภ.ง.ด.90,91 คืนภาษี ปภาษี 2549 และปภาษีอื่นที่ยื่นระหวางวันที่ 1 มกราคม 

2550 ถึงวันที่ 2 เมษายน 2550 ที่กรมสรรพากรสงมอบใหบริษัทฯ ภายในวันที่ 9 
เมษายน 2550   

13,500 

2 ภ.ง.ด.92, 93, 94 104,000 
3 ภ.ง.ด.90,91 ไมคืนภาษี ปภาษี 2549  และปภาษีอื่นที่ยื่นระหวางวันที่ 1 มกราคม 

2550 ถึงวันที่ 2 เมษายน 2550 ที่กรมสรรพากรสงมอบใหบริษัทฯ ภายในวันที่ 9 
เมษายน 2550   

  232,000 

4 ภ.ง.ด.90,91 ปภาษีอื่น หรือแบบที่กรมสรรพากรนําสงหลังวันที่ 9 เมษายน 2550 
รวมทั้งเอกสารเพิ่มเติมของผูเสียภาษีตาม ขอ 2.6 

3,000 

 

 

ตารางที่ 3  จํานวนแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล 

ที่ ประเภทแบบ จํานวนแบบฯ 
1 ภ.ง.ด.50,52,55  20,200 
2 ภ.ง.ด.51  17,800 
3 ภ.ง.ด.54   1,200 

 

หมายเหตุ   จํานวนแบบตามประมาณการในตารางที่ 2 และ 3 เปนจํานวนแบบฯ ขึ้นอยูกับผลการ ยื่นแบบประจําปภาษีและแบบ
ฯ ที่ยื่นเพิ่มเติมทุกปภาษี ซึ่งอาจมากกวานี้หรือนอยกวานี้ก็ได ไมมีผลกับการคิดราคาคาบริการอีก 

 
 

 3.2  ระยะเวลาการดําเนินการกับแบบแสดงรายการภาษีและลําดับความสําคัญของงาน 
 
           3.2.1   ผูรับจางจะตองดําเนินการกรรมวิธีแบบแสดงรายการตาง ๆ ทุกขั้นตอนใหแลวเสร็จ รวมถึงตองตรวจแกไข
ขอมูล TIN, PIN และช่ือของผูมีเงินไดตามแบบ ภ.ง.ด.90,91 ใหถูกตองทั้งหมดโดยวิธีการ MATCH กับฐานขอมูลเลขประจําตัวผูเสีย
ภาษีอากรแลวแกไขในรายการที่ไมตรงกันใหถูกตองตามขอเท็จจริง  ตามกําหนดเวลาตอไปนี้    
  3.2.2  ลําดับความสําคัญของงาน  ในกรณีที่ไดรับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดประเภทขอคืนภาษีพรอมกับประเภท
ไมขอคืนภาษี  ใหผูรับจางดําเนินการกับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดประเภทขอคืนภาษีกอน 
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ตารางที่ 4   ระยะเวลาในการดําเนินการกับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา  
ที่ ประเภทแบบฯ ระยะเวลาในการดําเนินการ 

ใหแลวเสร็จ 
1 ภ.ง.ด.90,91 คืนภาษี ปภาษี 2549 และปภาษีอื่นที่ยื่นระหวางวันที่ 1 มกราคม 

2550 ถึงวันที่ 2 เมษายน 2550 ที่กรมสรรพากรสงมอบใหบริษัทฯ ภายในวันที่ 9 
เมษายน 2550   

ภายในวันที่ 30 เมษายน 2550 

2 ภ.ง.ด.92  ภายในวันที่ 30 เมษายน 2550 
3 ภ.ง.ด.90,91 ไมคืนภาษี ปภาษี 2549  และปภาษีอื่นที่ยื่นระหวางวันที่ 1 มกราคม 

2550 ถึงวันที่ 2 เมษายน 2550 ที่กรมสรรพากรสงมอบใหบริษัทฯ ภายในวันที่ 9 
เมษายน 2550   

ภายในวันที่ 1 กรกฎาคม 2550 

4 ภ.ง.ด.93,94  ภายในวันที่  30 กันยายน 2550 
5 ภ.ง.ด.90,91 ปภาษีอื่น หรือแบบที่กรมสรรพากรนําสงหลังวันที่ 9 เมษายน 2550 

รวมทั้งเอกสารเพิ่มเติมของผูเสียภาษี 
ภายในสามสิบวันนับแตวันที่
ไดรับแบบจากสํานักงาน

สรรพากรภาค 1-12   แตไมเกิน
วันที่ 30 กันยายน 2550 

 

 
 
ตารางที่ 5  ระยะเวลาในการดําเนินการกับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล 

ที่ ประเภทแบบ ระยะเวลาในการดําเนินการ 
ใหแลวเสร็จภายในวันที่ 

1 ภ.ง.ด.50,52,55 ที่สงมอบใหผูรับจางภายในวันที่ 20 
กรกฎาคม 2550 

ภายในหกสิบวันนับแตวันที่ไดรับแบบจากสํานักงาน
สรรพากรภาค 6 แตไมเกินวันที่ 31 กรกฎาคม 2550 

2 ภ.ง.ด.51  ภายในหกสิบวันนับแตวันที่ไดรับแบบจากสํานักงาน
สรรพากรภาค 6 แตไมเกินวันที่ 30 กันยายน 2550 

3 ภ.ง.ด.54  ภายในหกสิบวันนับแตวันที่ไดรับแบบจากสํานักงาน
สรรพากรภาค 6 แตไมเกินวันที่ 30 กันยายน 2550 

4 ภ.ง.ด.50,52,55 ที่สงมอบใหแกผูรับจางภายหลังจาก
วันที่ 20 กรกฎาคม 2550 และแบบรายยอยเพิ่มเติม 

ภายในหกสิบวันนับแตวันที่ไดรับแบบจากสํานักงาน
สรรพากรภาค 6 แตไมเกินวันที่ 30 กันยายน 2550 

 

 
 
 
 
 
 
 

                                                                    22



 

ขอกําหนดของกรมสรรพากร 

 
 3.3  ขอกําหนดเกี่ยวกับระยะเวลาสงมอบงานและการจายคาจาง 
 
         3.3.1 ขอกําหนดเวลาสงมอบงานที่จาง โดยมีกําหนดเวลาสงมอบแลวเสร็จบริบูรณ จํานวน 3 งวด ดังนี้ 
  งวดที่ 1  สงมอบภายในวันที่ 1 พฤษภาคม 2550 โดยผูรับจางตองดําเนินการตามขอกําหนด ตามตารางที่ 4 ขอ 1 และ
ขอ 2  แลวเสร็จ 
  งวดที่ 2  สงมอบภายในวันที่ 31 กรกฎาคม 2550 โดยผูรับจางตองดําเนินการตามขอกําหนด ตามตารางที่ 4 ขอ 3       
และตามตารางที่ 5 ขอ 1 แลวเสร็จ 
   งวดที่ 3   สงมอบภายในวันที่ 30 กันยายน 2550 โดยผูรับจางตองดําเนินการตามขอกําหนด ตามตารางที่ 4 ขอ 4 ถึง
ขอ 5 และตามตารางที่ 5 ขอ 2 ถึงขอ 4 แลวเสร็จ 
 
         3.3.2  ขอกําหนดเงื่อนไขเกี่ยวกับการจายเงินคาจาง  มีการจายเปนงวด ๆ ดังนี้ 
    งวดที่ 1   เปนจํานวนเงิน 40 %  ของมูลคาตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดสงมอบงานตามขอ 3.3.1 งวดที่ 1  และผานการ
ตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแลว 
  งวดที่ 2   เปนจํานวนเงิน 30 %  ของมูลคาตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดสงมอบงานตามขอ 3.3.1 งวดที่ 2 และผานการ
ตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแลว 
  งวดที่ 3   เปนจํานวนเงิน 30 %  ของมูลคาตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดสงมอบงานตามขอ 3.3.1 งวดที่ 3 และผานการ
ตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแลว  

 
  3.3.3  การคิดคาบริการคิดเปนการเหมาตามจํานวนที่ประมาณการ ซึ่งเปนขอมูลจํานวนรายโดยประมาณ จํานวน
แบบฯ ขึ้นอยูกับผลการยื่นแบบฯ ประจําปภาษี  และแบบฯ ที่ยื่นเพิ่มเติมทุกปภาษี ซึ่งอาจมากกวานี้หรือนอยกวานี้ก็ได  ไมมีผลตอ
การคิดคาบริการอีก 

 
 

ขอ 4.  หนาที่ของกรมสรรพากร 

 
 4.1  เงื่อนไขในการสงแบบฯ ของกรมสรรพากร 
  4.1.1  กรณีแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา ตามรายละเอียดในตารางที่ 2  ขอที่  1 ถึง 3    กรมสรรพากร
จะนําสงแบบแสดงรายการใหผูรับจางภายในวันที่  9 เมษายน 2550  ยกเวนแบบฯ ที่ผูเสียภาษียื่นทางไปรษณีย  แบบฯ ที่ยื่นผาน
ธนาคารกรุงไทย และแบบที่ยื่นผานธนาคารพาณิชยอื่น 
   4.1.2  กรณีแบบฯ บุคคลธรรมดา ตามรายละเอียดในตารางที่ 2 ขอ 4   กรมสรรพากรจะนําสงแบบแสดงรายการใหผู
รับจางภายในวันที่ 17 กันยายน 2550  
       4.1.3  กรณีแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล  ตามรายละเอียดในตารางที่ 3  กรมสรรพากร จะสงแบบฯ ตาม 
ตารางที่ 3 ขอ 1 สําหรับ ภ.ง.ด.50,52,55 ใหผูรับจางฯ ภายในวันที่  20 กรกฎาคม 2550  แบบ ภ.ง.ด.51,54 และอื่นๆ ภายในวันที่ 20 
กันยายน 2550      
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 4.2  การจัดสถานที่สําหรับปฏิบัติงานและเวลาปฏิบัติงาน 
          4.2.1  ใหกรมสรรพากรจัดสถานที่สําหรับปฏิบัติงานได ณ อาคารบันทึกขอมูลแบบแสดงรายการภาษี สํานักงาน
สรรพากรภาค 6 
          4.2.2  ระยะเวลาการปฏิบัติงานใหเปนไปตามเวลาปฏิบัติงานของราชการ  ต้ังแตวันจันทร-ศุกร  เวลา 8.30 ถึง 16.30 
น.  เวนแตกรณีจําเปนเพื่อใหงานเสร็จภายในกําหนดหรือประโยชนของผูเสียภาษี  ใหปฏิบัติงานนอกเวลาราชการตั้งแตเวลา 16.30 
ถึง 8.30 น. และปฏิบัติงานในวันหยุดราชการได 
 4.3  การจัดหาโปรแกรม 
             4.3.1  กรมสรรพากรเปนผูจัดหาโปรแกรมถายภาพแบบ 
             4.3.2  กรมสรรพากรเปนผูจัดหาโปรแกรมบันทึกขอมูล 
             4.3.3  กรมสรรพากรจัดทําโปรแกรมระบบตรวจ CROSS CHECK จํานวนแบบฯ ที่สงถายภาพแบบฯ (SCAN) โดย 
MATCHING กับ INDEX KEY ที่ไดจากการถายภาพแบบฯ (SCAN) 
             4.3.4  กรมสรรพากรเปนผูจัดหาโปรแกรมทะเบียนรับแบบแสดงรายการ 
             4.3.5  กรมสรรพากรเปนผูจัดหาโปรแกรมจัดชุดเอกสาร 
 4.4  การจัดหาแบบพิมพ  กระดาษ  วัสดุเครื่องใชสํานักงาน  โทรศัพท  โทรสาร   
 4.5  กรมสรรพากรเปนผูจัดหาเครื่องคอมพิวเตอรสําหรับการปฏิบัติงาน  เครื่องพิมพ  เครื่องถายภาพ  และวัสดุสิ้นเปลือง 
 4.6  การฝกอบรมผูควบคุมงาน    กรมสรรพากรจะจัดฝกอบรมผูควบคุมงานของผูรับจางจํานวนหนึ่งครั้งเกี่ยวกับความรู
ทั่วไปทางภาษีอากร  การวิเคราะหแบบแสดงรายการภาษีเงินได  การใหรหัสแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา ภ.ง.ด.90  

ขอ 5.  ขอกําหนดเงื่อนไขเก่ียวกับ การใหบริการของผูรับจาง  

       
  5.1   ดานพนักงานของผูรับจาง  
  5.1.1 ตองมีผูควบคุมงานที่มีความรูความสามารถเกี่ยวกับแบบแสดงรายการภาษีเปนอยางดี และสามารถชวยเหลือ
พนักงานของผูรับจาง ในการแกไขปญหาตางๆ จากการปฏิบัติงานไดเปนอยางดี โดยผูรับจางตองเสนอแผนการฝกอบรมเจาหนาที่ 
Supervisor และหลักสูตรในการอบรม พรอมสงรายชื่อและคุณสมบัติใหกรมสรรพากรทราบและไดรับอนุมัติจากกรมสรรพากร 
  5.1.2 พนักงานอื่นที่ผูรับจางสงมาปฏิบัติงาน ณ หนวยบันทึกขอมูล ตองมีความรูความสามารถเกี่ยวกับแบบแสดง
รายการภาษี มีจํานวนตามความเหมาะสมกับปริมาณงาน  แตไมนอยกวาจํานวนพนักงานที่กําหนดตาม ตารางที่ 6   

 
                       ตารางที่ 6  จํานวนพนักงานที่ผูรับจางสงไปปฏิบัติงาน 

ระยะเวลา ผูควบคุมงาน* ผูปฏิบัติงาน** รวม 

(1)  เดือนมีนาคม ถึง เมษายน 2550 4 47 51 
(2)  เดือนพฤษภาคม ถึง กรกฎาคม 2550 4 47 51 
(3)  เดือนสิงหาคม ถึง กันยายน 2550 4 47 51 

     * คุณสมบัติของผูควบคุมงาน (Supervisor) จบการศึกษาไมตํ่ากวาระดับปริญญาตรี 
     ** คุณสมบัติของผูปฏิบัติงาน (Key Operator)  จบการศึกษาไมตํ่ากวาระดับ ปวช. 
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      5.2   ผูรับจางตองรับผิดชอบคาใชจายในการอบรมตางๆ  สําหรับเจาหนาที่ของผูรับจางเอง  
       5.3  จัดทํารายงานการรับแบบ การ SCAN  การบันทึกขอมูล การสงแบบฯ (รายงาน Hot  Report ตาม Requirement ที่กรมฯ 
กําหนด) โดยมีระยะเวลาในการจัดทํารายงาน ดังนี้ 
      5.3.1  สําหรับ ภ.ง.ด.90,91    
       (1)  ต้ังแตเริ่มสัญญา –  เมษายน 2550  รายวัน  
       (2)  เดือนพฤษภาคม -  กรกฎาคม 2550  รายสัปดาห  
       (3)  เดือนสิงหาคม   –   กันยายน   2550   รายเดือน        
      5.3.2  สําหรับ ภ.ง.ด.50       
       (1)  ต้ังแตเริ่มสัญญา –  พฤษภาคม 2550  รายเดือน  
   (2)  เดือนมิถุนายน   –   กันยายน   2550   รายสัปดาห       
       5.4  ผูรับจางตองใหบริการคัดคนแบบแสดงรายการภาษีเงินไดที่สํานักงานสรรพากรภาค 6 ไดสงไปยังผูรับจางแลวโดยเร็ว 
ภายใน 5 วันทําการ    
      5.5   ผูรับจางตองจัดทําแผนงานและวิธีการควบคุม รวมทั้งรายงานการควบคุมการดําเนินการในขั้นตอนตางๆ และสามารถ
ตรวจสอบระยะเวลาการทํางานได  รวมทั้งแจงการวางแผนจัดเตรียมการสํารองแบบวิเคราะห กระดาษที่พิมพรายงาน และอุปกรณ
อื่นๆ ในการจัดพิมพใหเพียงพอในการทํางานใหเจาหนาที่ภาคทราบ เพื่อจะไดจัดหาไดทันเวลา 
 5.6   ผูรับจางจะตองดําเนินการตรวจสอบแบบแสดงรายการ  ดังนี้ 
  5.6.1  ถาพบแบบฯ ใหเลขคุมเอกสาร  (DLN) ผิดประเภท เชนกรณีคืนภาษีแตตอกเลขคุมเอกสารไมคืนภาษีให
ดําเนินการกับแบบฯ เปนกรณีคืนภาษี   
  5.6.2  กรณีแบบฯ มีปญหาไมสามารถบันทึกหรือนําเขาขอมูลไดผูรับจางจะตองแจงเปนหนังสือใหสวนเทคโนโลยี
สารสนเทศ  สํานักงานสรรพากรภาค ทราบภายใน 3 วันทําการนับแตวันที่พบปญหา เพื่อแกไขปญหา เมื่อสามารถแกไขปญหาได
แลวใหรีบดําเนินการใหแลวเสร็จตามขั้นตอนปกติตอไป ซึ่งเมื่อผูรับจางแจงสํานักงานสรรพากรภาคแลว กรมฯ จะไมนับระยะเวลา
ในการดําเนินการใหแลวเสร็จตอจนกวาสํานักงานสรรพากรภาคจะแกไขปญหาเสร็จเรียบรอยแลว/และสงแบบฯใหกับผูรับจาง 
 
 

ขอ 6.  ขอกําหนดเงื่อนไขเก่ียวกับการตรวจรับ  

 
     6.1  การตรวจรับการถายภาพแบบฯ(SCAN)  
                 6.1.1  ตรวจจํานวนภาพแบบฯโดยกรมสรรพากรจัดทําโปรแกรมระบบตรวจ CROSS CHECK จํานวนแบบฯ ที่สง
ถายภาพแบบฯ (SCAN) โดย MATCHING กับ INDEX KEY ที่ไดจากการถายภาพแบบฯ (SCAN) ทั้งนี้ความคลาดเคลื่อนของ
จํานวนแบบฯ ตองไมเกิน 1 %       
      6.1.2  ตรวจจํานวนภาพเอกสารแนบโดยกรมสรรพากรดําเนินการสุมตรวจ ไมนอยกวา 0.5%   ทั้งนี้ความคลาด
เคลื่อนของจํานวนเอกสารแนบตองไมเกิน 1% 
      6.1.3  ตรวจคุณภาพของภาพแบบฯ คือการตรวจความถูกตองของ INDEX KEY กับแบบฯ โดยกรมสรรพากร
ดําเนินการสุมตรวจไมนอยกวา 0.5%  ทั้งนี้ความคลาดเคลื่อนตองไมเกิน 0.5%  
       6.1.4 โดยขอ 6.1.1 และขอ 6.1.2 ตองตรวจแกไขใหถูกตองทั้งหมดภายในงวดสุดทายของการสงมอบงาน 
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    6.2   การตรวจการบันทึกหรือนําเขาขอมูลจากแบบฯ  
       6.2.1  ตรวจจํานวน RECORD ของการบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ โดยกรมสรรพากรจัดทําโปรแกรมตรวจความ
ครบถวนของการบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ CROSS CHECK จํานวนแบบฯ ที่สงเพื่อบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ MATCHING  
กับ RECORD ที่ไดจากการบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ ทั้งนี้ความคลาดเคลื่อนของจํานวนตองไมเกิน 1%  
       6.2.2  ตรวจคุณภาพของ RECORD ของการบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ โดยใหดําเนินการสุมไมนอยกวา 0.5% ทั้งนี้
ความผิดพลาดตองไมเกิน 4% โดยใชฐานในการนับเปน RECORD (ตรวจจาก FIELD ที่พิมพบนแบบ ภ.ง.ด. 11  
 6.3  กรณีคุณภาพงานไมเปนไปตามเงื่อนไขการตรวจรับ  ผูรับจางตองถูกหักเงินคาจางตามอัตราและวิธีการ  โดย
กําหนดใหขอ 6.1 และ 6.2 แตละขอยอยมีอัตราคาบริการเทาๆ กันจากคาบริการทั้งงวด  ดังนั้นหากมีกรณีที่ความคลาดเคลื่อนเกินจาก
ขอกําหนด ใหใชวิธีหักลด% คาบริการตามสัดสวน เชน คาจาง 1 งวด เปนเงิน 50,000 บาท คิดคาคุณภาพตาม 5 ขอยอย ไดแกขอ 
6.1.1, 6.1.2, 6.1.3, 6.2.1 และ 6.2.2 เทาๆ กัน  ขอยอยละ 10,000 บาท ฉะนั้นในกรณีหนึ่งขอยอยที่กําหนดให ผิดไดไมเกิน 3% แต
เมื่อตรวจสอบแลวปรากฏวาผิดเกินกําหนดไป 1% จะตองถูกหักคาบริการเทากับ10,000/ (100-3) คูณดวย 1 ซึ่งเปนจํานวน % ที่ผิด
เกินกําหนด เปนตน 
 

  ขอ 7.   เง่ือนไขของคูสัญญาตองปฏิบัติ ในการรักษาความลับเก่ียวกับขอมูลของทางราชการ 

 
   7.1    อุปกรณทุกชนิดของกรมสรรพากรที่ผูรับจางใชในการบันทึกหรือนําเขาขอมูลภาพและขอมูลจากแบบฯ หามมิให
พนักงานสําเนาภาพและขอมูลออกไปเผยแพรตอบุคคลภายนอก 
   7.2   ใหความสําคัญกับแบบแสดงรายการในการควบคุมมิใหแบบแสดงรายการและเอกสารแนบสูญหาย และตรวจสอบมิ
ใหมีการสลับเอกสารแนบของผูเสียภาษีกรณีที่แกะออกจากแบบฯ เพื่อดําเนินการถายภาพ (SCAN) และเมื่อมีการเย็บชุดกลับ 
  7.3    ดูแลทําลายกระดาษที่พิมพรายงาน  OUTPUT ตางๆ  และกระดาษคารบอนที่ไมไดใชโดยใหดําเนินการทําลายตัดเปน
ช้ินเล็กๆ กอนนําไปทิ้ง 
   7.4    การสงมอบเอกสารที่ผูรับจางดําเนินการตามขั้นตอนตางๆ เรียบรอยแลวใหแกเจาหนาที่กรมสรรพากร ตองดูแลใส
หีบหอ หรือ มัดรวมใหเรียบรอย  
 

ขอ 8.   เง่ือนไขของคูสัญญาตองปฏิบัติในการรักษาความปลอดภัยในการทํางานและการดูแลสถานที่ทํางาน 

 
 8.1  ผูรับจางฯ ตองปฏิบัติงานในสถานที่ที่กรมสรรพากรจัดใหดวยความระมัดระวัง และดูแลความปลอดภัยทั้งดาน
เอกสาร และอัคคีภัย ทั้งภายในอาคารและนอกอาคาร 
 8.2  ผูรับจางตองดูแลรักษาความสะอาด ความเปนระเบียบเรียบรอยภายในสํานักงาน    
 8.3  พนักงานของผูรับจางฯ จะตองมีบัตรประจําตัวที่มีรูปถายติดไวเพื่อแสดงตนตลอดเวลาที่อยูในสํานักงาน 
   8.4   การปฏิบัติงานในสถานที่ราชการ พนักงานของผูรับจาง จะตองแตงกายสุภาพเรียบรอย  รักษาวินัย และปฏิบัติตามกฎ 
ระเบียบแบบแผนของราชการ อยางเครงครัด    
   8.5  พนักงานของผูรับจางตองใชเครื่องคอมพิวเตอร  อุปกรณ  และเครื่องมือเครื่องใชอยางระมัดระวัง  และประหยัด   
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ขอกําหนดของกรมสรรพากร 

ขอ 9.  คาปรับ 

    
 9.1  กรณีไมดําเนินการตามขอ 6 ปรับครั้งละ 2,000.- บาท (สองพันบาทถวน) ที่พบความผิด ยกเวนขอ 6.2   
 9.2  กรณีทําแบบแสดงรายการหายจะตองหาแบบฯ ใหพบภายใน 7 วัน  หากหาไมพบผูรับจางจะตองถูกปรับเปนจํานวน
เงิน 10,000.- บาท (หนึ่งหมื่นบาทถวน) ตอ แบบแสดงรายการ 1 แบบ และใหรวมถึงคาใชจายที่อาจจะเกิดขึ้นจากผูเสียภาษีเรียกรอง
กับกรมสรรพากรอันเนื่องจากแบบแสดงรายการและเอกสารแนบหาย  และใหดําเนินการแจงความ พรอมทําหนังสือและแนบสําเนา
ใบแจงความเอกสารหายแจงตอกรมสรรพากร และดําเนินการจัดหาสําเนาเอกสารกรณีที่ดําเนินการ SCAN เรียบรอยแลว สงให
กรมสรรพากรจนครบถวน 
 9.3  กรณีไมดําเนินการตามขอ 7 หรือ ขอ 8  ผูรับจางจะตองถูกปรับวันละ 2,000.- บาท (สองพันบาทถวน) นับจากวันที่
ไดรับแจงจากเจาหนาที่สรรพากรเปนลายลักษณอักษร จนถึงวันที่ผูรับจางดําเนินการแลวเสร็จ และแจงเปนหนังสือตอกรมสรรพากร   
 9.4  กรณีดําเนินการไมเปนไปตามขอ 3.3.1  ผูรับจางจะตองถูกปรับดังนี้ 
  9.4.1  งวดที่ 1  ไมสามารถสงมอบงานภายในวันที่ 1 พฤษภาคม 2550  ตองถูกปรับวันละสองพันบาทถวน จนกวาจะ
สงมอบงาน  
  9.4.2  งวดที่ 2  ไมสามารถสงมอบงานภายในวันที่ 31 กรกฎาคม 2550 ตองถูกปรับวันละหนึ่งพันหารอยบาท  
จนกวาจะสงมอบงาน 
   9.4.3  งวดที่ 3   ไมสามารถสงมอบงานภายในวันที่ 30 กันยายน 2550 ตองถูกปรับวันละหนึ่งพันหารอยบาท  จนกวา
จะสงมอบงาน 
 9.5  กรณีสงพนักงานไปปฏิบัติงานไมครบตามที่กําหนด  ปรับวันละ 200 บาท ตอคนตอวัน  
 9.6  กรณีสงผูควบคุมงานไปปฏิบัติงานไมครบตามที่กําหนด  ปรับวันละ 300 บาท ตอคนตอวัน 
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