
รางขอบเขตของงาน (Teams of Reference : TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
การจางดําเนินงานกรรมวธิีแบบแสดงรายการภาษี ประจําปงบประมาณ 2552 

ของสํานักงานสรรพากรภาค 6 
---------------------------- 

1.  ความเปนมา 
 เนื่องจากสํานกังานสรรพากรภาค 6 มแีบบแสดงรายการภาษีเงินไดจาํนวนมาก ซ่ึงตองดําเนินการ
ตามระเบียบงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการ ตั้งแตการเตรียมขอมูล การถายภาพแบบ การบันทึกขอมูล การพิมพ
รายงาน ฯลฯ โดยจางบุคคลภายนอกเขามาดําเนินการตามนโยบายของกรมสรรพากร 
 
2.  วัตถุประสงค 
 เพื่อใหงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษีประจําปงบประมาณ 2552 ดําเนินไปดวยความรวดเร็ว 
สามารถนําผลงานที่สําเร็จแลวมาใชในการบริหารงานจัดเก็บภาษีอากรของสํานักงานสรรพากรพื้นที่ตาง ๆ ไดถูกตอง 
ครบถวน ลดภาระในการเก็บรักษาแบบแสดงรายการ โดยใชเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 
3.  คุณสมบัตขิองผูเสนอราคา 

3.1 เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนกิสดังกลาวขางตน 
3.2 ไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบญัชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวยีนชื่อแลว หรือไมเปน

ผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนติิบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
3.3 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาล       

ของผูเสนอราคา ไดมีคําส่ังใหสละสิทธ์ิความคุมกันเชนวานั้น 
3.4 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกนักับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกนั

ระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการ      
ทางอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ตามขอ 1.6     
ของเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

3.5 ผูเสนอราคาตองมีบุคลากร ดังนี ้
3.5.1 หัวหนาผูควบคุมงาน 1 คน จบการศึกษาไมต่ํากวาระดับปริญญาตรี  
3.5.2 ผูชวยหวัหนาผูควบคุมงาน 3 คน จบการศกึษาไมต่ํากวาระดับปริญญาตรี 
3.5.3 พนักงานเตรียมแบบ นําเขาหรือบันทึกขอมูล ถายภาพแบบฯ พิมพรายงาน  

ประกบแบบแสดงรายการภาษี จบการศึกษาไมต่ํากวาระดับ ปวช. หรือเทียบเทา  
มีจํานวนตามความเหมาะสมกับปริมาณงาน และหรือตามคําแนะนําของเจาหนาที ่

 
3.6 คุณสมบัติอ่ืนตามเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส     

เลขที่....................................... 
                   /4. ขอบเขตของงาน... 
 



ราง 
เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เลขท่ี.............................. 
การจางดําเนนิงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษี ประจําปงบประมาณ 2552 

ตามประกาศสาํนักงานสรรพากรภาค 6 ลงวันท่ี............................... 

                                                -------------------------------- 
สํานักงานสรรพากรภาค 6  ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา  “สภ.6”   มีความประสงคจะประกวดราคาจาง 

ดําเนินงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษี ประจําปงบประมาณ 2552 

   (คุณลักษณะตามรายละเอียดแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส) 

โดยมีขอแนะนําและขอกําหนด  ดังตอไปนี้ 
1. เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

          1.1 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  
          1.2 แบบใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
      1.3 หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
          1.4 แบบสัญญาจาง 
           1.5 แบบหนังสือค้ําประกนั  

                 (1) หลักประกนัซอง 
               (2) หลักประกนัสัญญา 

            1.6 บทนิยาม 
                  (1) ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน 
                 (2) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

            1.7 แบบบญัชีเอกสาร 
                  (1) บัญชีเอกสารสวนที่ 1  
                  (2) บัญชีเอกสารสวนที่ 2 

2. คุณสมบัตขิองผูเสนอราคา 
      2.1 ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส 
     2.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการ และได 

แจงเวียนชื่อแลว  หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของ
ทางราชการ 
                   2.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือตอง   
ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส    ณ  วันประกาศ
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคา
อยางเปนธรรม  ตามขอ  1.6    
                              

/2.4 ผูเสนอราคา….. 
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                  2.4 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาล

ไทย  เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําส่ังใหสละสิทธ์ิและความคุมกันเชนวานัน้ 
                                2.5 ผูเสนอราคาตองมีคุณสมบัติอ่ืนตามเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจาง  ดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  เลขที่................................... 
 

3. หลักฐานการเสนอราคา  

           ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐานโดยมิตองใสซองปดผนึก  แยกเปน 2 สวน คือ 
           3.1 สวนที่ 1 อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี ้

             (1) ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล 
                (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากดั   ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการ        

จดทะเบยีนนติิบุคคลจากนายทะเบยีนไมเกิน 6 เดือน นับถึงวันยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจดัการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และ
สําเนาใบทะเบยีนภาษีมูลคาเพิ่ม (ถามี)   พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  

                 (ข) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด  ใหยืน่สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีน
นิติบุคคลจากนายทะเบียนไมเกิน   6  เดือน  นับถึงวันยืน่เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส     
หนังสือบริคณหสนธิ  บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ  ผูมีอํานาจควบคมุ (ถามี)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
บัญชีผูถือหุนรายใหญ  และสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิม่(ถามี)  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

                 (2) ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสําเนา
สัญญาของการเขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา และในกรณีที่ผูเขารวมคาฝายใดเปน
บุคคลธรรมดาที่มิใชสัญชาติไทย ก็ใหยื่นสํานาหนังสือเดินทาง หรือผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล ใหยื่นเอกสาร
ที่ระบุไวใน(1) 

                 (3)  บัญชีเอกสารสวนที่ 1   ทั้งหมดที่ไดยื่นตามแบบในขอ 1.7(1) 
                                3.2 สวนที่ 2  อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี ้     
                                      (1) หนังสือมอบอาํนาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมาย ในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอาํนาจ
ใหบุคคลอื่นทาํการแทน พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 
                         (2)  บัญชีเอกสารสวนที่ 2 ทั้งหมดที่ไดยืน่ ตามแบบในขอ 1.7 (2) 

(3) หลักประกนัซอง ตามขอ 5 

 

 
                          /4. การเสนอราคา…. 
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4. การเสนอราคา 

           4.1 ผูเสนอราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการ

ทางอิเล็กทรอนิกสนี้   โดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งส้ิน   และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวนลงลายมือช่ือ

ของผูเสนอราคาใหชัดเจน  

          4.2 ผูเสนอราคาจะตองกําหนดเวลาสงมอบงานที่แลวเสร็จตามรายละเอียดแนบทายประกาศ

ประกวดราคาฯ  
                     4.3 ผูเสนอราคาจะตองกรอกเอกสารประมาณการ และเอกสารวิเคราะหความพรอมในการ
เตรียมการตามรูปแบบเอกสารแนบใหครบถวน ในการเสนอราคาใหเสนอราคาเปนเงนิบาท และเสนอราคาเพียง
ราคาเดียว โดยเสนอราคารวม และราคาตอหนวย ตามเงื่อนไขที่ระบไุวทายใบเสนอราคาใหถูกตอง ทั้งนี้ราคา
รวมที่เสนอจะตองตรงกันทั้งตัวเลข และตวัหนังสือ  ถาตัวเลข และตวัหนังสือไมตรงกัน ใหถือตวัหนังสือเปน
สําคัญ โดยคิดราคารวมทั้งส้ิน ซ่ึงรวมคาภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษีอากรอื่น และคาใชจายอื่น ๆ ทั้งปวงไวแลว 
                                4.4  กอนยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส    ผูเสนอราคาควร
ตรวจดูรางสัญญารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ฯลฯ ใหถ่ีถวน และเขาใจเอกสารประกวดราคาทั้งหมดเสียกอน         
ที่จะตกลงยื่นขอเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   

           เมื่อพนกําหนดเวลายืน่เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว      
จะไมรับเอกสารเพิ่มเติมโดยเด็ดขาด   
            คณะกรรมการประกวดราคาจะดําเนนิการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละราย 
วาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน ระหวาง      
ผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสตามขอ 1.6 (1) ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกสหรือไม พรอมทั้งตรวจสอบขอเสนอตามขอ 3.2 และแจงผูเสนอราคาแตละรายทราบผลการ 
พิจารณาเฉพาะของตนทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือวิธีอ่ืนใดที่มีหลักฐานวาผูเสนอราคารับทราบแลว  

            หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา    กอนหรือในขณะที่มีการเสนอราคาทาง
อิเล็กทรอนิกสวา  มีผูเสนอราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ 1.6 (2)  
คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูเสนอราคารายนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคาและ สภ.6 จะพิจารณาลงโทษ      
ผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน 

           ผูเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน    เพราะเหตุเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชน
รวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส     ณ   วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือเปนผูเสนอราคา  ที่กระทํา
การอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  หรือผูเสนอราคาที่ไมผานคุณสมบัติทางดานเทคนิค  
อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานที่จัดจาง ภายใน  3  วันนับแตวันที่ไดรับแจงจากคณะกรรมการ
ประกวดราคา  การวินิจฉัยอุทธรณของหัวหนาหนวยงานที่จัดจางใหถือวาเปนที่สุด 
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            หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวากระบวนการเสนอราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสประสบขอขัดของจนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดไวคณะกรรมการ
ประกวดราคาจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา  โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือติดตอส่ือสารกับ
บุคคลอื่น  และเมื่อแกไขขอขัดของแลว จะใหดําเนินกระบวนการเสนอราคา ตอไปจากขั้นตอนที่คางอยูภายใน
เวลาของการเสนอราคาที่ยังเหลือกอนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคาแตตองส้ินสุดกระบวนการเสนอราคา 
ภายในวันเดียวกัน เวนแตคณะกรรมการประกวดราคาเห็นวากระบวนการเสนอราคาจะไมแลวเสร็จไดโดยงาย  
หรือขอขัดของไมอาจแกไขได  ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งยกเลิกกระบวนการเสนอราคา  และ
กําหนดวัน เวลา และสถานที่ เพื่อเร่ิมตนกระบวนการเสนอราคาใหม  โดยจะแจงใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกราย   
ที่อยูในสถานที่นั้นทราบ 
  คณะกรรมการประกวดราคาสงวนสิทธิในการตัดสินใจดาํเนินการใด ๆ  ระหวางการประกวด
ราคาฯ   เพื่อใหการประกวดราคาฯ เกิดประโยชนสูงสุดตอทางราชการ 

4.5 ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาจะตองปฏิบัติดงันี้ 
                                  (1) ผูเสนอราคาจะตองลงนามในหนงัสือแสดงเงื่อนไขการจางดวยวิธีการทางอเิล็กทรอนกิส 
                                  (2) ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  จะตองเริ่มตน      
ท่ี  4,644,500.00  บาท  (สี่ลานหกแสนสี่หมื่นสี่พันหารอยบาทถวน)   
                                  (3) ราคาที่เสนอตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิม่   และภาษีอ่ืน  ๆ  (ถามี)  รวมคาใชจาย    
ทั้งปวงไวดวยแลว 
                                  (4) ราคาที่เสนอในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  จะตองต่ํากวาราคา 
สูงสุดในการประกวดราคา ฯ 
                                  (5) หามผูเสนอราคาถอนการเสนอราคา และเมื่อการประกวดราคาฯ เสร็จสิ้นแลว จะตอง  
ยืนยนัราคาตอผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส   ราคาที่ยืนยนัจะตองตรงกับราคาที่เสนอหลังสุด 

         (6) ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดยืนราคา  ไมนอยกวา  90  วัน    นับแตวันยืนยันราคา 
สุดทาย โดยภายในกําหนดยืนราคาผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนเสนอไว และจะถอนการเสนอราคามิได 
         (7) ผูเสนอราคาที่เขารวมประกวดราคาฯ  และไดรับการคัดเลือกใหเปนผูชนะการประกวด
ราคา  จะตองรับผิดชอบคาใชจายในการจัดประกวดราคาฯ  และคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาด
กลางอิเล็กทรอนิกส  เปนจํานวนอัตรารอยละ 0.40 ของวงเงินงบประมาณที่จัดประมูลเสร็จ แตไมเกิน 10,000 .- บาท 
รวมภาษีมูลคาเพิ่มแลว  
  5. หลักประกันซอง 
      ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการยื่นซองขอเสนอดานเทคนิค จํานวน 
232,225.00 บาท (สองแสนสามหมื่นสองพันสองรอยยี่สิบหาบาทถวน) โดยใชหลักประกนัอยางหนึ่งอยางใดตอไปนี ้
       5.1 เงินสด 
       5.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกสํานักงานสรรพากรภาค 6 โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ยื่นซอง
ขอเสนอทางดานเทคนิคหรอืกอนหนานั้นไมเกิน  3  วันทําการของทางราชการ 
          /5.3 หนังสือ………... 



- 5 - 
 

      5.3 หนงัสือค้ําประกนัของธนาคารในประเทศตามแบบหนังสือค้าํประกันดงัระบใุนขอ 1.5 (1) 

    5.4 หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน   หรือบริษัทเงนิทุนหลักทรพัย   ที่ไดรับอนุญาตให
ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกจิค้ําประกัน ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย 
ซ่ึงไดแจงชื่อเวยีนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว โดยอนโุลมใหใชตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุในขอ 1.5 (1)   

5.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
                      หลักประกันซองตามขอ 5  มีผลผูกพันตั้งแตวันที่ผูเสนอราคายื่นขอเสนอการประกวด
ราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เปนระยะเวลาไมนอยกวา 120 วัน ทั้งนี้ สภ.6 จะคืนใหผูเสนอราคาหรือ 
ผูค้ําประกันภายใน 15  วัน    นับถัดจากวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว    เวนแตผูเสนอราคารายที่      
คัดเลือกไวซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด   จะคืนใหตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลงหรือเมื่อผูเสนอราคาไดพนจาก          
ขอผูกพันแลว 

                             การคืนหลักประกันซอง ไมวาในกรณีใด ๆ  จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย 
       5.6  การยึดหลักประกันซอง  จะดําเนินการในกรณีดังตอไปนี้   
               5.6.1 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา 

ตามวัน เวลา สถานที่ที่กําหนด 
               5.6.2 ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลวไม LOG IN เขาสูระบบ 
               5.6.3 ผูมีสิทธิเสนอราคา LOG IN แลว แตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิด    
เงื่อนไขที่กําหนดไวโดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนประมูล 
               5.6.4 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบ บก. 008 แบบยืนยันราคาสุดทาย      
ในการเสนอราคา 

 6. หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 
         6.1 ในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสนี้  สภ.6  จะพจิารณาตัดสินดวย
ราคารวม 
                                6.2 หากผูเสนอราคารายใดมีคณุสมบัติไมถูกตองตาม ขอ 2  หรือยื่นหลักฐานการเสนอราคา
ไมถูกตอง  หรือไมครบถวนตามขอ 3 หรือยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสไมถูกตอง
หรือไมครบถวนตามขอ 4 แลว คณะกรรมการประกวดราคาจะไมรับพิจารณาขอเสนอของผูเสนอราคารายนัน้  
เวนแตเปนขอผิดพลาด หรือผิดหลงเพียงเลก็นอย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในสวนที่มิใชสาระสําคัญ   ทัง้นี้  เฉพาะในกรณี   ที่พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชน
ตอ สภ.6 เทานัน้  
      6.3 สภ.6 สงวนสิทธิไมพจิารณาราคาของผูเสนอราคา โดยไมมีการผอนผันในกรณีดังตอไปนี ้

           (1) ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนัน้   ในบัญชีผูรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการ 
ทางอิเล็กทรอนิกส  หรือในหลักฐานการรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของ สภ.6 

           (2) เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไข   ที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสที่เปนสาระสําคัญ หรือมีผลทําใหเกดิความไดเปรียบเสียเปรียบแก ผูเสนอราคารายอื่น 
 
                     /6.4 ในการตดัสิน... 



- 6 - 

 

       6.4 ในการตัดสินการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือในการทําสัญญา

คณะกรรมการประกวดราคา  หรือ สภ.6 มีสิทธิใหผูเสนอราคา   ช้ีแจงขอเท็จจริง  สภาพ  ฐานะ หรือขอเท็จจรงิ

อ่ืนใดที่เกี่ยวของกับผูเสนอราคาได สภ.6 มีสิทธิที่จะไมรับราคาหรือไมทําสัญญา หากหลักฐานดังกลาวไมมี

ความเหมาะสมหรือไมถูกตอง   

      6.5  สภ.6  ทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับราคาต่ําสุด  หรือราคาหนึ่งราคาใดหรือราคาที่เสนอ      

ทั้งหมดกไ็ด และอาจพิจารณาเลือกจาง เฉพาะรายการหนึ่งรายการใดหรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาจางดวย

วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  โดยไมพจิารณาจัดจางเลยก็ได   สุดแตจะพิจารณา  ทั้งนี้  เพื่อประโยชนของทาง

ราชการเปนสําคัญ และใหถือวาการตัดสินของ สภ.6 เปนเด็ดขาด ผูเสนอราคาจะเรียกรองคาเสียหายใด ๆ  มิได

รวมทั้ง สภ.6 จะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  และลงโทษผูเสนอราคาเปน

ผู ทิ้งงาน ไมวาจะเปนผูเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม  หากมีเหตุที่เชื่อไดวาการเสนอราคากระทาํ

การโดยไมสุจริต   เชน    การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ  หรือใชช่ือนิติบคุคลอื่นมาเสนอราคาแทน  เปนตน  

           ในกรณทีี่ผูเสนอราคาต่ําสุด เสนอราคาต่ําสุดจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงานตาม

สัญญาได คณะกรรมการประกวดราคา หรือ สภ.6 จะใหผูเสนอราคานั้นชี้แจง และแสดงหลักฐานที่ทําใหเชื่อ  

ไดวา ผูเสนอราคาสามารถดําเนินงานตามการประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ใหเสร็จ

สมบูรณ หากคําชี้แจงไมเปนที่รับฟงได สภ.6 มีสิทธิที่จะไมรับราคาของผูเสนอราคารายนั้น 
          6.6 ในกรณีที่ปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส
วาผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนักับผูเสนอราคารายอื่น หรือเปน
ผูมีผลประโยชนรวมกนัระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคา
จางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือเปนผูเสนอราคา ที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยาง   
เปนธรรมตามขอ 1.6 สภ.6 มีอํานาจทีจ่ะตัดรายชื่อผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกดังกลาวและ สภ.6        
จะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคารายนั้นเปนผูทิ้งงาน 

 7. การทําสัญญาจาง 

                                ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (ผูรับจาง) จะตองทํา

สัญญาจางตามแบบสัญญาดังระบุในขอ 1.4 กับ สภ.6 ภายใน 7 วัน นับถัดจากวนัที่ไดรับแจงและจะตองวาง

หลักประกนัสัญญาเปนจํานวนเงินเทากับรอยละ 5 ของราคาคาจางประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส ให สภ.6 ยึดถือไวในขณะทาํสัญญา  โดยใชหลักประกนัอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี ้

                     7.1  เงินสด 

                       7.2  เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกสํานักงานสรรพากรภาค 6 โดยเปนเชค็ลงวันที่ที่ทําสัญญา

หรือกอนหนานั้นไมเกิน 3 วนั ทําการของทางราชการ 

          7.3 หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุ       

ในขอ 1.5 (2)  

         /7.4 หนังสือค้าํประกัน... 
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          7.4 หนังสือค้ําประกนัของบริษัทเงนิทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  ที่ไดรับอนุญาต

ใหประกอบกจิการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกัน ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศ

ไทย  ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุ  

ในขอ 1.5 (2) 

                         7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 

                        หลักประกันนี้จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ยภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ผูชนะการ

ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (ผูรับจาง)   พนจากขอผูกพันตามสัญญาจางแลว 

 8. คาจางและการจายเงิน 

                   สภ.6 จะจายเงินตามเงื่อนไขการสงมอบงานตามขอ 4.2  และคณะกรรมการตรวจรับการจาง

ไดตรวจรับเรยีบรอยแลว 

9. อัตราคาปรบั 

    คาปรับตามแบบสัญญาจาง ใหคิดตามเอกสารรายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะฯ       

                         10. การรับประกันความผดิพลาด 

      ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ซ่ึงไดทําขอตกลงเปนหนังสือ

หรือทําสัญญาจางดังระบุในขอ 1.4   แลวแตกรณี   จะตองรับประกันความผิดพลาดของงานจางที่เกิดขึ้นตาม  

ขอ 7. เงื่อนไขของคูสัญญาตองปฏิบัติในการรักษาความลับเกี่ยวกับขอมูลของทางราชการ และ ขอ 8. เงื่อนไข

ของคู สัญญาตองปฏิบัติในการรักษาความปลอดภัยในการทํางานและการดูแลสถานที่ทํางาน  ของ

เอกสารแนบทายประกาศฯ และจะตองรับประกันความผิดพลาดของงานจางที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไมนอย

กวา 30 วัน    นับถัดจากวันที่ สภ.6 ไดตรวจรับไวเรียบรอยแลว โดยผูรับจางตองรีบจัดการแกไขใหถูกตอง 

เรียบรอย            และสมบูรณ ภายใน 5 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงความผิดพลาด    

            11. ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่นๆ 

           11.1 เงินคาจางสําหรับการจางครั้งนี้ไดมาจากเงินงบประมาณประจําป  หรือเงินฝากคาใชจาย

เก็บภาษีทองถ่ิน 

                     การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเมื่อ สภ.6 ไดรับอนุมัติเงนิคาจางจากงบประมาณประจําป  

หรือเงินฝากคาใชจายเก็บภาษีทองถ่ินแลวเทานั้น  หาก สภ.6 ตองถูกตัด/ลด งบประมาณจดัจาง หรือ มีกรณเีหตุ   

จําเปนที่ สภ.6 ไมสามารถทํานิติกรรมตอไปได ในกรณนีี้ใหถือวาประกาศ สภ.6 ฉบับนี้ส้ินสภาพลง 
         11.2 ผูเสนอราคาซึ่งไดยื่นเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตอ สภ.6 แลว 
จะถอนตวัออกจากการประกวดราคาฯ มไิด  และเมื่อไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาแลวตองเขารวมเสนอ
ราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามเงื่อนไขที่กําหนดใน ขอ 4.5 (3) (4) และ (5)   มิฉะนัน้ สภ.6 จะริบหลัก 
ประกันซองทนัที  และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี) รวมทั้งอาจพจิารณาใหเปนผูทิ้ง
งานได  หากมพีฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  
                   /11.3 ผูเสนอราคา... 



- 8 - 
 

 11.3  ผูเสนอราคาซึ่ง  สภ.6  ไดคัดเลือกแลวไมไปทําสัญญาหรือขอตกลง   ภายในเวลาที่ทาง 
ราชการกําหนด  ดังระบุไวใน ขอ 7  สภ.6  จะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้าํประกันซอง
ทันทีและอาจพิจารณาเรยีกรองใหชดใชความเสียหายอืน่ (ถามี)  รวมทั้งจะพจิารณาใหเปนผูทิ้งงานตามระเบยีบ 
ของทางราชการ     

11.4 สภ.6 สงวนสิทธิที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื่อนไขหรือขอกําหนดในแบบสญัญา ใหเปนไป
ตามความเหน็ของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถามี) 
                              11.5  สภ.6 ขอสงวนสิทธิที่จะยกเลกิการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสฉบับนี้   
เมื่อไมไดรับอนุมัติเงินจดัจาง ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส จะเรียกรองสิทธิใด ๆ 
จาก สภ.6 มิได 

 
 

สํานักงานสรรพากรภาค 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
บทนิยาม 

 
  “ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน”  หมายความวา  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขาเสนอ
ราคาขายในการสอบราคาซื้อของจังหวัด  เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมในกิจการของบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาขายในการสอบราคาซื้อของจังหวัดในคราวเดียวกัน 

  การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวขางตน 
ไดแก การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะดังตอไปนี้ 

  (1)  มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร  โดยผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ   กรรมการผูจัดการ          
ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่งมีอํานาจหรือ
สามารถใชอํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย    
ที่เสนอราคาใหแกจังหวัดในการสอบราคาซื้อคร้ังนี ้  

(2) มีความสัมพันธกันในเชิงทุน  โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ    หรือผูเปนหุนสวน
ไมจํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด          
เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ หรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด หรือ    
บริษัทมหาชนจํากัด  อีกรายหนึ่งหรือหลายราย  ที่เสนอราคาใหแกจังหวัดในการสอบราคาซื้อคร้ังนี้ 
  คําวา “ผูถือหุนรายใหญ”  ใหหมายความวา     ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาใน      
กิจการนั้นหรือในอัตราอื่นตามที่คณะกรรมการวาดวยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับ  กิจการบาง
ประเภทหรือบางขนาด 

  (3)  มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง (1) และ (2)  โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ 
กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคล  
รายหนึ่ง เปนหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชน
จํากัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เขาเสนอราคาใหแกจังหวัดในการสอบราคาซื้อคร้ังนี้  หรือในนัยกลับกัน 

  การดํารงตําแหนง  การเปนหุนสวน  หรือเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรส  หรือบุตรที่ยัง
ไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3)  ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนงการเปนหุนสวน หรือการถือหุน
ของบุคคลดังกลาว 

  ในกรณีบุคคลใดใชช่ือบุคคลอื่นเปนผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการผูบริหาร      
ผูเปนหุนสวนหรือผูถือหุนโดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริงหรือเปนหุนสวนหรือผูถือหุนที่ 
แทจริงของหางหุนสวน   หรือบริษัทจํากัด   หรือบริษัทมหาชนจํากัด    แลวแตกรณีและหางหุนสวนหรือบริษัท
จํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เกี่ยวของ ไดเสนอราคาใหแกจังหวัดในการสอบราคาซื้อคราวเดียวกัน  ใหถือวา
ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนั้นมีความสัมพันธกันตาม (1)  (2) หรือ (3)  แลวแตกรณี 
                                               / “กรณีการ… 
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  “กรณีการขัดขวางการแขงขนัราคาอยางเปนธรรม”      หมายความวาการที่ผูเสนอราคารายหนึ่ง
หรือหลายรายกระทําการอยางใดๆ  อันเปนการขัดขวางหรือเปนอปุสรรคหรือไมเปดโอกาสใหมีการแขงขนั
ราคาอยางเปนธรรม ในการเสนอราคาตอสํานักงานสรรพากรภาค ไมวาจะกระทําโดยการสมยอมกันหรอื     
โดยการให ขอให หรือรับวาจะให เรียกรับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพยสินหรือประโยชนอ่ืนใด หรือใชกําลัง
ประทุษราย หรือขมขูวาจะใชกําลังประทุษราย หรือแสดงเอกสารอันเปนเท็จ หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทั้งนี้
โดยมีวัตถุประสงคที่จะแสวงหาประโยชนในระหวางเสนอราคาดวยกัน หรือเพื่อใหประโยชนแกผูเสนอราคา
รายหนึ่งรายใดเปนผูมีสิทธิทําสัญญากับสํานักงานสรรพากรภาค หรือหลีกเลี่ยงการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
หรือเพื่อใหเกดิความไดเปรียบ  โดยมใิชเปนไปในทางประกอบธุรกจิปกต ิ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บัญชีเอกสารสวนที่  1 

 

1. ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิตบิุคคล 

(ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากดั 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล จํานวน ……....แผน 

บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ และผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) จํานวน………แผน   
                                       (ข)  บริษัทจํากดัหรือบริษัทมหาชนจํากัด 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล จํานวน………แผน 

หนังสือบริคณหสนธิ จํานวน………แผน 

           2.   ในกรณีผูเสนอราคาไมเปนนิติบุคคล 

(ก) บุคคลธรรมดา 

สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูนั้น จาํนวน………แผน 

(ข) คณะบุคคล 

สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน จํานวน ……..แผน 

สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูเปนหุนสวน จํานวน……….แผน  
   3.   ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา 

                                      สําเนาสัญญาของการเขารวมคา จํานวน ………..แผน 

(ก) ในกรณีผูรวมคาเปนบุคคลธรรมดา 

-  บุคคลสัญชาติไทย 

   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน……….แผน 

-  บุคคลที่มิใชสัญชาติไทย 

    สําเนาหนังสือเดินทาง จํานวน…………แผน 

(ข) ในกรณีผูรวมคาเปนนิติบุคคล 

-  หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากดั 

   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล จํานวน……….แผน 

                                                 บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการและผูมีอํานาจควบคุม(ถามี) จํานวน……….แผน 

                 -  บริษัทจํากดัหรือบริษัทมหาชนจํากัด 

                                                 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  จํานวน………แผน 

      หนังสือบริคณหสนธิ จํานวน ………. แผน 

      บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) จํานวน………..แผน 

      บัญชีผูถือหุนรายใหญ จํานวน………..แผน 
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  4.  อ่ืนๆ   (ถามี) 
   …………………………………………………………………………………. 
   …………………………………………………………………………………. 
   …………………………………………………………………………………. 
   …………………………………………………………………………………. 
   …………………………………………………………………………………. 
 

   ขาพเจาขอรับรองวา เอกสารหลักฐานที่ขาพเจายืน่พรอมซองใบเสนอราคาในการสอบราคาซื้อ
ถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 

 

 

 

      ลงชื่อ…………………………………..ผูเสนอราคา 

               (………………………………….) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บัญชีเอกสารสวนที่  2 

 

1. แคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ จํานวน……….แผน 

2. หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอํานาจให
บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน จํานวน ………..แผน 

3. หลักประกนัซอง จํานวน ……………แผน 

4. อ่ืนๆ  (ถามี) 
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………… 
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4.  ขอบเขตของงาน 
 เตรียมแบบ ถายภาพ นําเขาหรือบันทึกขอมูลแบบแสดงรายการภาษีเงนิไดบุคคลธรรมดา ภาษีเงินได
นิติบุคคล พิมพรายงาน (output) จดัชุดขอมูลประกบแบบสงใหสํานกังานสรรพากรภาค รายงานผลการปฏิบัติงาน
ตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (SPEC) ขอกําหนดเงือ่นไขเกีย่วกับการจางฯ ที่แนบ 
 
5.  วงเงินในการจัดหา  
  กําหนดราคากลางเปนเงิน  4,644,500.00  บาท (ส่ีลานหกแสนสี่หมื่นสี่พันหารอยบาทถวน)  
รวมภาษีมูลคาเพิ่มแลว 
 
6. หนวยงานผูรับผิดชอบ
  สํานักงานสรรพากรภาค 6 กรมสรรพากร กระทรวงการคลัง สถานที่ตดิตอ เพื่อขอทราบขอมูลเพิ่มเติม
หรือเสนอแนะ วิจารณ หรือแสดงความคิดเห็นโดยเปดเผยตัวไดที ่  

6.1 ทางไปรษณยี 
สงถึง   สํานักงานสรรพากรภาค 6 

   เลขที่ 65 ถนนเทศา ตําบลพระปฐมเจดีย อําเภอเมือง จงัหวัดนครปฐม 73000 
6.2 ทางโทรศัพท 034-254019 
6.3 ทางโทรสาร 034-271531 
6.4 ทาง E-mail Address:general.region6@rd.go.th 
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รายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะ (SPEC) ขอกําหนดเงื่อนไข 
เก่ียวกับการจางดําเนนิงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษีประจําปงบประมาณ 2552 

ของสํานักงานสรรพากรภาค 6 
 

  

ขอกําหนดของกรมสรรพากร 

ขอ 1.  ขอกําหนดเงื่อนไขเก่ียวกับประเภทแบบแสดงรายการภาษี  จํานวนเอกสารแนบ  และงานกรรมวิธีท่ีจะตองดําเนินการ 
ตารางที่ 1  รายการที่ตองดําเนินการ 
 

งานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษีที่ตองดําเนินการ   
ลํา  
ดับ 

 
รายการ 

 
จํานวน      
ตอราย 

(เฉลี่ยโดย 
ประมาณ) 

เตรียม
ขอมูล 

 
 

ถายภาพ 
แบบฯ 

นําเขา 
ขอมูลหรือ
บันทึกขอ

มุล 

พิมพ 
Output 
Reports 
สภ 

จัดชุด 
     ขอมูล  
ประกบแบบ 

สภ 

สงแบบให 
สภ./ สท./ 

อก  

รายงานผล
การ

ปฏิบัติงาน 
 

1.1 (1) ภ.ง.ด. 90 (ขอคืน) 
(2) ภ.ง.ด. 91 (ขอคืน) 

15 
7 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

1.2 (1) ภ.ง.ด. 90 (ไมขอคืน) 
(2) ภ.ง.ด. 91 (ไมขอคืน) 

14 
6 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

1.3 ภ.ง.ด.90,91 คืนภาษี/
ประเมินภาษี สําหรับแบบ  
ที่ยื่นผานเครือขาย            
อินเทอรเน็ต 

(3) ภ.ง.ด. 90 
(4) ภ.ง.ด. 91 

 
 
 
 
5 
5 

 
 
 
 
- 
- 

 
 
 
 
- 
- 

 
 
 
 
- 
- 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

1.4 ภ.ง.ด. 50  25        

1.5 ภ.ง.ด. 52,55  1        

1.6 ภ.ง.ด. 51  2        

1.7 ภ.ง.ด. 54  1        

1.8 ภ.ง.ด.93 ,94  1        

1.9 ภ.ง.ด.92  - - - - -    

1.10 เอกสารแนบเพิ่มเติมของ
แบบฯ ประเภทตางๆ ตาม 
1.1-1.9 

- -  - - -   

 

หมายเหตุ   1.      พิมพ Output Reports หมายถึงพิมพแบบประเมินฯ (ภ.ง.ด.11)  แบบวิเคราะหฯ  ใบนําสง 
                            และรายงานตามทีก่รมสรรพากรกําหนด 

2.     สภ.  หมายถงึ    สํานักงานสรรพากรภาค 
        สท.  หมายถึง    สํานักงานสรรพากรพืน้ที่     
        อก.  หมายถงึ    ศนูยเอกสารกลาง   
3.     เอกสารเพิ่มเติมถือเปนสวนหนึ่งของแบบแสดงรายการซึ่งไดประมาณการ เอกสารโดยเฉลี่ยรวมในแบบแสดงรายการแลว 
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ขอกําหนดของกรมสรรพากร 

ขอ 2.   ขอกําหนดเงื่อนไขเก่ียวกับขั้นตอนที่ผูรับจางตองดําเนินการกับแบบแสดงรายการภาษี 

 

 2.1     ภ.ง.ด. 90,91 ตองดําเนินการตามขั้นตอนที่กําหนดอยางตอเนื่องจนแลวเสร็จ  ดังนี้ 
 
      2.1.1  การเตรียมขอมูล  
         (1)  ขั้นตอนที่ 1  รับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90, ภ.ง.ด.91)  จากสํานักงาน
สรรพากรภาค เพื่อนําไปดําเนินการยังหนวยบันทึกขอมูล  โดยตองจัดทําหลักฐานการรับแบบฯ จากสํานักงานสรรพากรภาค        
เพื่อสงมอบใหแกคณะกรรมการตรวจรับ 
         (2)  ขั้นตอนที่ 2  ผูรับจางตองลงทะเบียนรับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90, ภ.ง.ด.91)  
ทันที ดวยโปรแกรมลงทะเบียนรับแบบภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 
         (3)  ขั้นตอนที่ 3  ผูรับจางตองจัดชุดเอกสารตามแนวปฏิบัติในการจัดชุดเอกสาร  โดยแยกแบบแสดงรายการ
ภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาเปนกลุมตามประเภทของแบบแสดงรายการ ภ.ง.ด.90 หรือ ภ.ง.ด.91  เปนกลุมตามประเภทคืนภาษีและ   
ไมคืนภาษี  เปนกลุมตามภูมิลําเนาของผูเสียภาษี  และลงทะเบียนจัดชุดเอกสารดวยโปรแกรมจัดชุดเอกสาร  ดําเนินการจัดแบบแสดง
รายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาเขาแฟมและกลอง  และการนําสงแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด. 90,91)     
ของหนวยบันทึกขอมูล และจัดทําเลขคุมเอกสาร (DLN) สําหรับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาที่ออกใบเสร็จรับเงิน
โดยการเขียน (บ.ช.10) หรือแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาที่รับผานธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) และแบบแสดง
รายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาที่มีขอบกพรองเกี่ยวกับเลขคุมเอกสาร (DLN) ทั้งหมด 
    (4)  ขั้นตอนที่ 4   ใหรหัสแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา ภ.ง.ด.90  ตามแนวปฏิบัติ 
ของกรมสรรพากร (โดยกรมสรรพากรจะ ดําเนินการ อบรมใหกับผูรับจาง) 
 
   2.1.2  การถายภาพแบบ   
         (1)  ขั้นตอนที่ 5   จัดเตรียมแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90, ภ.ง.ด.91)  เพื่อถายภาพ
แบบฯ (SCAN) (การแกะลวดเย็บกระดาษ การจัดแบบแสดงรายการและเอกสารประกอบใหพรอมสําหรับการถายภาพ) 
   (2)  ขั้นตอนที่ 6   ถายภาพ (Scan) แบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90,91) และเอกสาร
ประกอบ 
         (3)  ขั้นตอนที่ 7   EDIT SCAN และจัดทํา INDEX KEY จากขั้นตอนที่ 6   
         (4)  ขั้นตอนที่ 8   การจัดแบบแสดงรายการ และเอกสารประกอบใหอยูในสภาพเรียบรอย  รวมทั้งการ 
ตรวจสอบความครบถวนสมบูรณของเอกสาร   
 
     2.1.3  การบันทึกขอมูล   
        (1) ขั้นตอนที่ 9    ตรวจทาน แกไขขอมูลที่นําเขาระบบคอมพิวเตอรโดยโปรแกรม OCR ใหถูกตองสมบูรณ 
หรือ บันทึกขอมูลจากแบบแสดงรายการดวยโปรแกรมระบบนําเขาขอมูลของกรมสรรพากร  
            (2) ขั้นตอนที่ 10  ตรวจทานและแกไขขอมูลที่นําเขาหรือบันทึกตามขั้นตอนที่ 9 ใหถูกตองและอนุมัติ 
ชุดขอมูลสงประมวลผล 
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ขอกําหนดของกรมสรรพากร 

               2.1.4  การพิมพ Output Reports    
   ขั้นตอนที่ 11  รับขอมูลที่ประมวลผลแลวพิมพเอกสารและรายงานตาง ๆ ไดแก 
  1.   หนังสือแจงการประเมินฯ (แบบ ภ.ง.ด.11) โดยใหผูรับจางเบิกจากสํานักงานสรรพากรภาค 
  2.   แบบรายการวิเคราะหฯ ดวยแบบฟอรม (Preprinted Form) ของกรมสรรพากร โดยใหผูรับจางเบิกจากสํานักงาน
สรรพากรภาค 
  3.  ใบนําสง สท./ อก./บอ.  
  4.  รายงานตางๆ ตามระเบียบกรมสรรพากร 
 
  2.1.5  การจัดชุดขอมูลประกบแบบฯ   
  ขั้นตอนที่ 12  แยกชุดแบบ ภ.ง.ด.11 / แบบวิเคราะหฯ  และแบบ ภ.ง.ด. 90,91 รวมทั้งประกบแบบฯ ใหอยูใน 
ชุดเดียวกัน สงมอบใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค พรอมทั้งจัดทําหลักฐานการสงมอบ รับมอบและเก็บรวบรวมไวสําหรับ 
ใชในการตรวจรับ     
           
             2.1.6  การทํารายงานผลการปฏิบัติงาน                                                                                    
                         จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน สงใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค  
  

2.2 การพิมพ  Output Reports สําหรับแบบฯ ท่ีย่ืนผานเครือขายอินเทอรเน็ต 
ขั้นตอนที่ 1  รับขอมูลที่ประมวลผลแลวพิมพรายงานตาง ๆ ดังนี้ 
1.   หนังสือแจงการประเมินฯ (แบบ ภ.ง.ด.11) โดยใหผูรับจางเบิกจากสํานักงานสรรพากรภาค 

  2.   แบบรายการวิเคราะหฯ ดวยแบบฟอรม (Preprinted Form) ของกรมสรรพากร โดยใหผูรับจางเบิกจากสํานักงาน
สรรพากรภาค 
  3.  ใบนําสง สท.  

4.  รายงานตางๆ ตามระเบียบกรมสรรพากร  
ขั้นตอนที่ 2  แยกรายงานแบบรายการวิเคราะหฯ และใบนําสงฯ/ชุด แบบ ภ.ง.ด.11 ฯลฯ จากขั้นตอนที่ 1              

ตามภูมิลําเนาหนาแบบฯ ใหอยูในชุดเดียวกัน แยกรายสํานักงานสรรพากรพื้นที่ 
ขั้นตอนที่ 3  สงมอบงานที่ดําเนินการเสร็จตามขั้นตอนที่ 2 แลวสงมอบใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค        

ภายในเวลาตามที่สํานักงานสรรพากรภาคกําหนด พรอมทั้งจัดทําหลักฐานการสงมอบ – รับมอบ     
และเก็บรวบรวมไวสําหรับใชในการตรวจรับ 

 

2.3 ภ.ง.ด.92  ท่ีย่ืนระหวาง 1 ตุลาคม 2551 ถึง 31 มีนาคม 2552  

 
2.3.1 LOAD ขอมูลสื่อ ภ.ง.ด.92 ที่ไดรับจากสํานักงานสรรพากรภาค  และตรวจสอบจํานวนขอมูล ภ.ง.ด.91  

ใหครบถวนตามจํานวนในหนาแบบ ภ.ง.ด.92  (กรณีที่ระบบ TCL ของกรมสรรพากรยังไมสามารถสงขอมูลมาสวนกลางได)  
 

2.3.2  พิมพแบบ ภ.ง.ด.11  แบบวิเคราะหและรายงานตางๆ ตามระเบียบของกรมสรรพากร     
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2.4 ภ.ง.ด.93 และ ภ.ง.ด. 94 ตองดําเนินการ ดังนี้ 
 
  2.4.1  การเตรียมขอมูล  
         (1)  ขั้นตอนที่ 1  รับแบบฯ จากสํานักงานสรรพากรภาค เพื่อนําไปดําเนินการยังหนวยบันทึกขอมูล  โดยตอง
จัดทําหลักฐานการรับแบบฯ จากสํานักงานสรรพากรภาค เพื่อสงมอบใหแกคณะกรรมการตรวจรับ 
   (2) ขั้นตอนที่ 2  ผูรับจางตองลงทะเบียนรับแบบฯ ทั้งแบบคืน และไมคืนทันทีที่รับแบบฯ ดวยโปรแกรม     
รับแบบฯ 
   (3) ขั้นตอนที่ 3  จัดแบบฯ เขาแฟม  เขากลอง (ภ.ง.ด.93,94) ตามระเบียบปฏิบัติที่กรมสรรพากรกําหนด และ
จัดทํา DLN สําหรับแบบฯ ที่ออกใบเสร็จรับเงินโดยการเขียน (บ.ช.10) หรือแบบฯ ที่รับผานเคานเตอรธนาคารและมีขอบกพรอง
เกี่ยวกับเลขคุมเอกสาร(DLN) และแบบฯ ที่มีความบกพรองเกี่ยวกับเลขคุมเอกสารทั้งหมด  
 
  2.4.2  การถายภาพแบบ   
          (1)  ขั้นตอนที่ 4   จัดเตรียมแบบ ฯ เพื่อถายภาพแบบฯ (SCAN) (การแกะลวดเย็บกระดาษ การจัดแบบแสดง
รายการและเอกสารประกอบใหพรอมสําหรับการถายภาพ) 
   (2)  ขั้นตอนที่ 5   ถายภาพ (Scan) แบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.93,94)  
         (3)  ขั้นตอนที่ 6   EDIT SCAN และจัดทํา INDEX KEY จากขั้นตอนที่ 5 
   (4)  ขั้นตอนที่ 7   การจัดแบบแสดงรายการ และเอกสารประกอบใหอยูในสภาพเดิม  รวมทั้งการตรวจสอบ
ความครบถวนสมบูรณของเอกสาร   
 
  2.4.3  การบันทึกขอมูล   
         (1) ขั้นตอนที่ 8    ตรวจทาน แกไขขอมูลที่นําเขาระบบคอมพิวเตอรโดยโปรแกรม OCR ใหถูกตองสมบูรณ 
หรือ บันทึกขอมูลจากแบบแสดงรายการดวยโปรแกรมระบบนําเขาขอมูลของกรมสรรพากร  
            (2) ขั้นตอนที่ 9  ตรวจทานและแกไขขอมูลที่นําเขาหรือบันทึกตามขั้นตอนที่ 8 ใหถูกตอง และอนุมัติชุดขอมูล
สงประมวลผล 
  
  2.4.4  การพิมพ Output Reports  
  ขั้นตอนที่ 10  จัดพิมพ ใบนําสงเอกสาร  สท./อก. และรายงานตาง ๆ ตามระเบียบกรมสรรพากร รวมทั้ง
ประกบแบบฯ ใหอยูในชุดเดียวกัน  
 
  2.4.5  การสงแบบ  
  ขั้นตอนที่ 11   สงมอบแบบฯ พรอมรายงานใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค  พรอมลงช่ือในใบนําสง  
และเก็บรวบรวมไว เพื่อใชเปนหลักฐานในการตรวจรับของกรรมการตรวจรับ 
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2.5 ภ.ง.ด. 50  ภ.ง.ด. 51 ภ.ง.ด.52  ภ.ง.ด.54 และ ภ.ง.ด.55 ตองดําเนินการดังนี้ 
  2.5.1  การเตรียมขอมูล  
   (1)   ขั้นตอนที่ 1 รับแบบฯ จากสํานักงานสรรพากรภาคไปดําเนินการ โดยจะตองจัดทําหลักฐานการรับแบบ
จากสํานักงานสรรพากรภาค เพื่อใหทราบจํานวนแบบที่รับ-สง และจัดทํารายงานสงมอบใหคณะกรรมการตรวจรับ 
   (2)   ขั้นตอนที่ 2  ลงทะเบียนรับแบบฯ และจัดทํารายงานการรับแบบฯ ทันทีที่รับแบบฯ ดวยโปรแกรม        
ลงทะเบียนรับแบบฯ  
   (3)  ขั้นตอนที่ 3  ดําเนินการตามแนวปฏิบัติในการจัดชุดเอกสาร   
   (4)  ขั้นตอนที่ 4  จัดเตรียมแบบฯ เพื่อถายภาพแบบฯ (SCAN) จัดเอกสารเขาแฟม เขากลอง  
  2.5.2  การถายภาพแบบ  
         (1)  ขั้นตอนที่ 5   จัดเตรียมแบบ ฯ ทั้งแบบคืน และไมคืน เพื่อถายภาพแบบฯ (SCAN) (การแกะลวดเย็บ
กระดาษ การจัดแบบแสดงรายการและเอกสารประกอบใหพรอมสําหรับการถายภาพ) 
   (2)  ขั้นตอนที่ 6   ถายภาพ (Scan) แบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล (ภ.ง.ด. 50,52,55,51 และ 54)  
         (3)  ขั้นตอนที่ 7   EDIT SCAN และจัดทํา INDEX KEY จากขั้นตอนที่ 6   
         (4)  ขั้นตอนที่ 8   การจัดแบบแสดงรายการ และเอกสารประกอบใหอยูในสภาพเดิม  รวมทั้งการตรวจสอบ
ความครบถวนสมบูรณของเอกสาร   
  2.5.3  การบันทึกขอมูล   
  ขั้นตอนที่ 9  บันทึกขอมูลจากแบบฯ ดวยโปรแกรมบันทึกขอมูลของกรมสรรพากร โดยกรมสรรพากร         
จะดําเนินการ อบรมใหกับผูรับจางฯ  
  2.5.4  การอนุมัติขอมูลและการพิมพ Output Reports 
    (1)  ขั้นตอนที่ 10  จัดพิมพรายงาน Error List  ตามระเบียบและแนวปฏิบัติของกรมสรรพากร และตรวจสอบ
รายการเตือน รายการผิดพลาดและแกไขขอมูลจากการบันทึกใหถูกตอง 
   (2)  ขั้นตอนที่ 11  พิมพทะเบียนคุมฯ และรายงานตาง ๆ รวมทั้งจัดเอกสารรายงานสงใหหนวยงานตางๆ      
และจัดทํารายงานในรูปแบบ File ขอมูลหรือรูปแบบอื่นตามความตองการของกรมสรรพากร และตามระเบียบของกรมสรรพากร 
   (3)  ขั้นตอนที่ 12  อนุมัติชุดขอมูล และ ถายโอนขอมูลสงประมวลผล  
   (4)   ขั้นตอนที่ 13  ตรวจสอบรายการเตือน รายการผิดพลาด และทําการแกไขขอมูลหลังประมวลผล            
ใหถูกตอง 
   (5)   ขั้นตอนที่ 14  แยกแบบ  ภ.ง.ด. 50,52,55,51 และ 54  ที่บันทึกและแกไขขอมูลหลังประมวลผลเสร็จ   
เรียบรอยแลว และจัดทําทะเบียน เพื่อนําสงหนวยงานของกรมสรรพากรพรอมใบนําสง ตามระเบียบและแนวปฏิบัติของ              
กรมสรรพากร 
  2.5.5  การสงแบบ  
  ขั้นตอนที่ 15  สงมอบแบบ ภ.ง.ด. 50,52,55,51 และ 54 พรอมรายงาน และลงช่ือในใบนําสงใหเจาหนาที่    
ตามระเบียบและแนวปฏิบัติของกรมสรรพากร โดยผูรับจางจะตองเก็บหลักฐานการนําสงแบบฯ ที่มีลายมือช่ือของเจาหนาที่        
ของหนวยงานสรรพากรที่รับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล ไวเปนหลักฐานเพื่อใชในการตรวจรับ 
  2.5.6  การทํารายงานผลการปฏิบัติงาน  
  จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน สงใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค  
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2.6 เอกสารแนบเพิ่มเติม (กรณีผูเสียภาษีสงเอกสารแนบของแบบฯ ตามตารางที่ 1 ลําดับที่ 1.10  เพิ่มเติมใหกรมฯ)     
ผูรับจางรับเอกสารแนบเพิ่มเติมจากสํานักงานสรรพากรภาค และดําเนินการลงทะเบียน ถายภาพและ จัดทํา INDEX 

KEY เพื่อใหอยูในชุดเดียวกับแบบแสดงรายการที่สงมาครั้งแรกตามเลขคุมเอกสาร (DLN) ที่อางอิง แลวสงใหเจาหนาที่สํานักงาน
สรรพากรภาค  พรอมใบนําสง 
 

ขอ 3.  จํานวนแบบแสดงรายการและระยะเวลาในการดําเนินการกับแบบแสดงรายการ 

3.1 จํานวนแบบแสดงรายการภาษีท่ีตองดําเนินการ 
 

ตารางที่ 2   จํานวนแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ประมาณการ)  
ที่ ประเภทแบบฯ จํานวนแบบฯ/ 

รายการ 
1 ภ.ง.ด.90,91 คืนภาษี ปภาษี 2551 และปภาษีอื่น 

ที่ยื่นระหวางวันที่ 1 ตุลาคม 2551 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2552  
27,000 

2 ภ.ง.ด.90,91 คืนภาษี และไมคืนภาษี ปภาษี 2551 ที่ยื่นผานเครือขายอินเทอรเน็ต 
ระหวางวันที่ 1 มกราคม 2552 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2552 

116,400 

3 ภ.ง.ด.92, 93, 94 115,500 
4 ภ.ง.ด.90,91 ไมคืนภาษี ปภาษี 2551  และปภาษีอื่น 

ที่ยื่นระหวางวันที่ 1 ตุลาคม 2551 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2552   
275,000 

5 ภ.ง.ด.90,91 ปภาษี 2551 และปภาษีอื่น ที่ยื่นหลังจากวันที่ 31 มีนาคม 2552    
รวมทั้งเอกสารเพิ่มเติมของผูเสียภาษีตาม ขอ 2.6 

10,000 

 

 

ตารางที่ 3  จํานวนแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล 

ที่ ประเภทแบบ จํานวนแบบฯ 
1 ภ.ง.ด.50,52,55  25,200
2 ภ.ง.ด.51  21,500 
3 ภ.ง.ด.54  1,800 

 

หมายเหตุ   จํานวนแบบตามประมาณการในตารางที่ 2 และ 3 เปนจํานวนแบบฯ ขึ้นอยูกับผลการ ยื่นแบบประจําปภาษีและแบบ
ฯ ที่ยื่นเพิ่มเติมทุกปภาษี ซึ่งอาจมากกวานี้หรือนอยกวานี้ก็ได ไมมีผลกับการคิดราคาคาบริการอีก 

 

 3.2  ระยะเวลาการดําเนินการกับแบบแสดงรายการภาษีและลําดับความสําคัญของงาน 
 
           3.2.1   ผูรับจางจะตองดําเนินการกรรมวิธีแบบแสดงรายการตาง ๆ ทุกขั้นตอนใหแลวเสร็จ รวมถึงตองตรวจแกไข
ขอมูล TIN, PIN และช่ือของผูมีเงินไดตามแบบแสดงรายการภาษีเงินได ฯลฯ ใหถูกตองทั้งหมดโดยวิธีการ  MATCH กับฐานขอมูล
เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากรแลวแกไขในรายการที่ไมตรงกันใหถูกตองตามขอเท็จจริง  ตามกําหนดเวลาตอไปน้ี    
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ตารางที่ 4   ระยะเวลาในการดําเนินการกับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา  
ที่ ประเภทแบบฯ ระยะเวลาในการดําเนินการ 

ใหแลวเสร็จ 
1 ภ.ง.ด.90,91 คืนภาษี ภ.ง.ด.94 ที่สงมอบใหผูรับจางภายในวันที่ 20 ธันวาคม 2551  ภายในวันที่ 31 มกราคม 2552 
2 ภ.ง.ด.90,91 คืนภาษี ปภาษี 2551 และปภาษีอื่น ที่ยื่นระหวางวันที่ 1 ตุลาคม 2551 

ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2552 ที่สงมอบใหผ ูรับจางตั้งแตวันที่ 21 ธันวาคม 2551     
ภายในวันที่ 30 เมษายน 2552 

3 ภ.ง.ด.90,91 คืนภาษี และไมคืนภาษี ปภาษี 2551 ที่ยื่นผานเครือขายอินเทอรเน็ต 
ระหวางวันที่ 1 มกราคม 2552 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2552 

ภายในวันที่ 30 เมษายน 2552 

4 ภ.ง.ด.92  ภายในวันที่ 30 เมษายน 2552 
5 ภ.ง.ด.90,91 ไมคืนภาษี ปภาษี 2551  และปภาษีอื่น 

ที่ยื่นระหวางวันที่ 1 ตุลาคม 2551 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2552   
ภายในวันที่ 1 กรกฎาคม 2552 

6 ภ.ง.ด.93,94  ภายในวันที่  30 กันยายน 2552 
7 ภ.ง.ด.90,91 ปภาษี 2551 และปภาษีอื่น ที่ยื่นหลังจากวันที่ 31 มีนาคม 2552  

รวมทั้งเอกสารเพิ่มเติมของผูเสียภาษีตาม ขอ 2.6 
ภายในวันที่ 30 กันยายน 2552 

 

 

 
ตารางที่ 5  ระยะเวลาในการดําเนินการกับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล 

ที่ ประเภทแบบ ระยะเวลาในการดําเนินการ 
ใหแลวเสร็จภายในวันที่ 

1 ภ.ง.ด.50,52,55 ที่สงมอบใหผูรับจางภายในวันที่ 20 
กรกฎาคม 2552 

ภายในหกสิบวันนับแตวันที่ไดรับแบบจากสํานักงาน
สรรพากรภาค 6 แตไมเกินวันที่ 31 กรกฎาคม 2552 

2 ภ.ง.ด.51  ภายในหกสิบวันนับแตวันที่ไดรับแบบจากสํานักงาน
สรรพากรภาค 6 แตไมเกินวันที่ 30 กันยายน 2552 

3 ภ.ง.ด.54  ภายในหกสิบวันนับแตวันที่ไดรับแบบจากสํานักงาน
สรรพากรภาค 6 แตไมเกินวันที่ 30 กันยายน 2552 

4 ภ.ง.ด.50,52,55 ที่สงมอบใหแกผูรับจางภายหลังจาก
วันที่ 20 กรกฎาคม 2552 และแบบรายยอยเพิ่มเติม 

ภายในหกสิบวันนับแตวันที่ไดรับแบบจากสํานักงาน
สรรพากรภาค 6 แตไมเกินวันที่ 30 กันยายน 2552 

 

 
3.2.2 ลําดับความสําคัญของงาน   

(1) ในกรณีที่ไดรับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดประเภทขอคืนภาษีพรอมกับประเภทไมขอคืนภาษี   
ใหผูรับจางดําเนินการกับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดประเภทขอคืนภาษีกอน 

(2) สําหรับแบบที่ยื่นผานเครือขายอินเทอรเน็ต ใหผูรับจางปฏิบัติงานโดยเรงดวน (พิมพรายงานที่เกิดขึ้น 
ใหแลวเสร็จวันตอวัน ทั้งนี้โดยคํานึงถึงจํานวนเครื่อง Line Printer และปริมาณการพิมพ Output Reports) 
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 3.3  ขอกําหนดเกี่ยวกับระยะเวลาสงมอบงานและการจายคาจาง 
         3.3.1  ขอกําหนดเวลาสงมอบงานที่จาง โดยมีกําหนดเวลาสงมอบแลวเสร็จบริบูรณ จํานวน 5 งวด ดังนี้ 
  งวดที่ 1  สงมอบภายในวันที่ 31 มกราคม 2552 โดยผูรับจางตองดําเนินการตามขอกําหนด ตามตารางที่ 4  
ขอ 1 แลวเสร็จ 
  งวดที่ 2  สงมอบภายในวันที่ 30 เมษายน 2552 โดยผูรับจางตองดําเนินการตามขอกําหนด ตามตารางที่ 4  
ขอ 2,ขอ 3 และขอ 4  แลวเสร็จ 
  งวดที่ 3  สงมอบภายในวันที่ 1 กรกฎาคม 2552 โดยผูรับจางตองดําเนินการตามขอกําหนด ตามตารางที่ 4  
ขอ 5 แลวเสร็จ 
  งวดที่ 4  สงมอบภายในวันที่ 31 กรกฎาคม 2552 โดยผูรับจางตองดําเนินการตามขอกําหนด ตามตารางที่ 5  
ขอ 1 แลวเสร็จ 
   งวดที่ 5   สงมอบภายในวันที่ 30 กันยายน 2552 โดยผูรับจางตองดําเนินการตามขอกําหนด ตามตารางที่ 4  
ขอ 6,ขอ 7 และตามตารางที่ 5 ขอ 2,ขอ 3 และขอ 4 แลวเสร็จ 
 

3.3.2  ขอกําหนดเงื่อนไขเกี่ยวกับการจายเงินคาจาง  มีการจายเปนงวด ๆ ดังนี้ 
    งวดที่ 1   เปนจํานวนเงิน 10 %  ของมูลคาตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดสงมอบงานตามขอ 3.3.1 งวดที่ 1      
และผานการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแลว 
    งวดที่ 2   เปนจํานวนเงิน 20 %  ของมูลคาตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดสงมอบงานตามขอ 3.3.1 งวดที่ 2        
และผานการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแลว 
  งวดที่ 3   เปนจํานวนเงิน 20 %  ของมูลคาตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดสงมอบงานตามขอ 3.3.1 งวดที่ 3        
และผานการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแลว 
  งวดที่ 4   เปนจํานวนเงิน 30 %  ของมูลคาตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดสงมอบงานตามขอ 3.3.1 งวดที่ 4        
และผานการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแลว 
  งวดที่ 5   เปนจํานวนเงิน 20 %  ของมูลคาตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดสงมอบงานตามขอ 3.3.1 งวดที่ 5        
และผานการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแลว  

  3.3.3  การคิดคาบริการคิดเปนการเหมาตามจํานวนที่ประมาณการ ซึ่งเปนขอมูลจํานวนรายโดยประมาณ จํานวน
แบบฯ ขึ้นอยูกับผลการยื่นแบบฯ ประจําปภาษี  และแบบฯ ที่ยื่นเพิ่มเติมทุกปภาษี ซึ่งอาจมากกวานี้หรือนอยกวานี้ก็ได  ไมมีผล     
ตอการคิดคาบริการอีก 

ขอ 4.  หนาที่ของกรมสรรพากร 

 
 4.1  เงื่อนไขในการสงแบบฯ ของกรมสรรพากร 
  4.1.1  กรณีแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา ตามรายละเอียดในตารางที่ 2  ขอที่  1 ถึง 4    กรมสรรพากร
จะนําสงแบบแสดงรายการใหผูรับจางภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่บริษัทฯ ไดเริ่มสัญญากับสํานักงานสรรพากรภาค 6 ยกเวน
แบบฯ ที่ผูเสียภาษียื่นทางไปรษณีย แบบฯ ที่ยื่นผานธนาคารกรุงไทย แบบฯ ที่ยื่นผานธนาคารพาณิชยอื่น และแบบฯ ที่ยื่นผาน    
ชองทางอื่น ๆ 
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   4.1.2  กรณีแบบฯ บุคคลธรรมดา ตามรายละเอียดในตารางที่ 2 ขอ 5   กรมสรรพากรจะนําสงแบบแสดงรายการ    
ใหผูรับจางภายในวันที่ 20 กันยายน 2552  
       4.1.3  กรณีแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล  ตามรายละเอียดในตารางที่ 3 กรมสรรพากร  จะสงแบบฯ       
ตามตารางที่ 3 ขอ 1 แบบ ภ.ง.ด.50,52,55 ใหผูรับจางฯ ภายในวันที่  20 กรกฎาคม 2552 ขอ 2,ขอ 3  แบบ ภ.ง.ด.51,54 และอื่นๆ   
ภายในวันที่ 20 กันยายน 2552      
 4.2  การจัดสถานที่สําหรับปฏิบัติงานและเวลาปฏิบัติงาน 
          4.2.1  ใหกรมสรรพากรจัดสถานที่สําหรับปฏิบัติงานได ณ อาคารบันทึกขอมูลแบบแสดงรายการภาษี สํานักงาน
สรรพากรภาค 6
          4.2.2  ระยะเวลาการปฏิบัติงานใหเปนไปตามเวลาปฏิบัติงานของราชการ  ต้ังแตวันจันทร-ศุกร  เวลา 8.30 ถึง 16.30 
น.  เวนแตกรณีจําเปนเพื่อใหงานเสร็จภายในกําหนดหรือประโยชนของผูเสียภาษี  ใหปฏิบัติงานนอกเวลาราชการตั้งแตเวลา 16.30 
ถึง 8.30 น. และปฏิบัติงานในวันหยุดราชการได 
 4.3  การจัดหาโปรแกรม 
             4.3.1  กรมสรรพากรเปนผูจัดหาโปรแกรมถายภาพแบบ 
             4.3.2  กรมสรรพากรเปนผูจัดหาโปรแกรมบันทึกขอมูล 
             4.3.3  กรมสรรพากรจัดทําโปรแกรมระบบตรวจ CROSS CHECK จํานวนแบบฯ ที่สงถายภาพแบบฯ (SCAN) โดย 
MATCHING กับ INDEX KEY ที่ไดจากการถายภาพแบบฯ (SCAN) 
             4.3.4  กรมสรรพากรเปนผูจัดหาโปรแกรมทะเบียนรับแบบแสดงรายการ 
             4.3.5  กรมสรรพากรเปนผูจัดหาโปรแกรมจัดชุดเอกสาร 
 4.4  กรมสรรพากรจัดหาแบบพิมพ  โทรศัพท  โทรสาร   

4.5  กรมสรรพากรเปนผูจัดหาเครื่องคอมพิวเตอรสําหรับการปฏิบัติงาน จํานวน 29 เครื่อง เครื่องพิมพ  Line Printer 
จํานวน 2 เครื่อง เครื่องพิมพ Laser  Printer จํานวน 1 เครื่อง และเครื่องถายภาพ (Scanner) จํานวน 5 เครื่อง ในชวงเวลาที่มีปริมาณ
แบบจํานวนมาก กรมสรรพากร จะจัดหาเครื่องคอมพิวเตอรใหเพิ่มเติมตามความเหมาะสม  

4.6  การฝกอบรมผูควบคุมงาน    กรมสรรพากรจะจัดฝกอบรมผูควบคุมงานของผูรับจางจํานวนหนึ่งครั้งเกี่ยวกับความรู 
ทั่วไปทางภาษีอากร  การวิเคราะหแบบแสดงรายการภาษีเงินได  การใหรหัสแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา ภ.ง.ด.90 
 

ขอ 5.  ขอกําหนดเงื่อนไขเก่ียวกับ การใหบริการของผูรับจาง 

 
        5.1     ดานพนักงานของผูรับจาง  

  5.1.1 ตองมีผูควบคุมงานที่มีความรูความสามารถเกี่ยวกับแบบแสดงรายการภาษี มีความรับผิดชอบในงานที่รับจาง
เปนอยางดี และสามารถชวยเหลือพนักงานของผูรับจาง ในการแกไขปญหาตางๆ จากการปฏิบัติงานไดเปนอยางดี หากผูวาจางเห็นวา
ผูควบคุมงานไมสามารถปฏิบัติงานไดตามขอกําหนด ผูรับจางจะตองจัดหาผูควบคุมงานคนใหมมาทดแทนเพื่อใหงานสําเร็จลุลวงไป
ไดดวยดี โดยผูรับจางตองเสนอแผนการฝกอบรมเจาหนาที่ Supervisor และหลักสูตรในการอบรม พรอมสงรายชื่อและคุณสมบัติให
กรมสรรพากรทราบและไดรับอนุมัติจากกรมสรรพากร 

       5.1.2 พนักงานอื่นที่ผูรับจางสงมาปฏิบัติงาน ณ หนวยบันทึกขอมูล ตองมีความรูความสามารถเกี่ยวกับแบบแสดง
รายการภาษี มีจํานวนตามความเหมาะสมกับปริมาณงาน และหรือตามคําแนะนําของเจาหนาที่ 
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                        5.1.3 คุณสมบัติของพนักงานของผูรับจาง       
                                 -  ผูควบคุมงาน (Supervisor) จบการศึกษาไมตํ่ากวาระดับปริญญาตรี  
                                 -  ผูชวยผูควบคุมงาน จบการศึกษาไมตํ่ากวาระดับปริญญาตรี 
                                 -  ผูปฏิบัติงาน (Key Operator) จบการศึกษาไมตํ่ากวาระดับ ปวช. หรือเทียบเทา 
 

   5.2   ผูรับจางตองรับผิดชอบคาใชจายในการอบรมตางๆ  สําหรับเจาหนาที่ของผูรับจางเอง  
 

       5.3  จัดทํารายงานการรับแบบ การ SCAN  การบันทึกขอมูล การสงแบบฯ (รายงาน Hot  Report ตาม Requirement ที่กรมฯ 
กําหนด) โดยมีระยะเวลาในการจัดทํารายงาน ดังนี้ 
      5.3.1  สําหรับ ภ.ง.ด.90,91    
       (1)  ต้ังแตเริ่มสัญญา –  เมษายน 2552  รายวัน  
       (2)  เดือนพฤษภาคม -  กรกฎาคม 2552  รายสัปดาห  
       (3)  เดือนสิงหาคม   –   กันยายน   2552   รายเดือน        
      5.3.2  สําหรับ ภ.ง.ด.50       
       (1)  ต้ังแตเริ่มสัญญา –  พฤษภาคม 2552  รายเดือน  
   (2)  เดือนมิถุนายน   –   กันยายน   2552   รายสัปดาห       
 

       5.4  ผูรับจางตองใหบริการคัดคนแบบแสดงรายการภาษีเงินไดที่สํานักงานสรรพากรภาค 6 ไดสงไปยังผูรับจางแลวโดยเร็ว 
ภายใน 5  วันทําการ    
 

      5.5   ผูรับจางตองจัดทําแผนงานและวิธีการควบคุม รวมทั้งรายงานการควบคุมการดําเนินการในขั้นตอนตางๆ และสามารถ
ตรวจสอบระยะเวลาการทํางานได  รวมทั้งแจงการวางแผนจัดเตรียมการสํารองแบบวิเคราะห กระดาษที่พิมพรายงาน และอุปกรณ
อื่นๆ ในการจัดพิมพใหเพียงพอในการทํางานใหเจาหนาที่ภาคทราบ เพื่อจะไดจัดหาไดทันเวลาภายใน 30 วัน นับแตวันเริ่มสัญญา 
 

 5.6   ผูรับจางจะตองดําเนินการตรวจสอบแบบแสดงรายการ  ดังนี้ 
  5.6.1  ถาพบแบบฯ ใหเลขคุมเอกสาร  (DLN) ผิดประเภท เชนกรณีคืนภาษีแตตอกเลขคุมเอกสารไมคืนภาษีให
ดําเนินการกับแบบฯ เปนกรณีคืนภาษี   
  5.6.2  กรณีแบบฯ มีปญหาไมสามารถบันทึกหรือนําเขาขอมูลไดผูรับจางจะตองแจงเปนหนังสือใหสวนเทคโนโลยี
สารสนเทศ  สํานักงานสรรพากรภาค ทราบภายใน 3 วันทําการนับแตวันที่พบปญหา เพื่อแกไขปญหา เมื่อสามารถแกไขปญหาได
แลวใหรีบดําเนินการใหแลวเสร็จตามขั้นตอนปกติตอไป ซึ่งเมื่อผูรับจางแจงสํานักงานสรรพากรภาคแลว กรมฯ จะไมนับระยะเวลา
ในการดําเนินการใหแลวเสร็จตอจนกวาสํานักงานสรรพากรภาคจะแกไขปญหาเสร็จเรียบรอยแลว/และสงแบบฯใหกับผูรับจาง 
 

5.7 ผูรับจางตองจัดพิมพรายงาน ค.39.1 ใบนําสงเอกสาร สท. รวมทั้งประกบใหอยูในชุดเดียวกัน สงใหสํานักงาน
สรรพากรภาค ในวันจันทร หรือวันทําการแรกของสัปดาห 
 

5.8 ผูรับจางตองดําเนินการ Scan และ Index ขอมูลแบบฯ ที่ไมพบขอมูลภาพ Image ในปภาษี 2550 และปภาษีอื่น 
 



 

                                                                     11 

ขอกําหนดของกรมสรรพากร 

ขอ 6.  ขอกําหนดเงื่อนไขเก่ียวกับการตรวจรับ  

     6.1  การตรวจรับการถายภาพแบบฯ(SCAN)  
                 6.1.1  ตรวจจํานวนภาพแบบฯโดยกรมสรรพากรจัดทําโปรแกรมระบบตรวจ CROSS CHECK จํานวนแบบฯ ที่สง
ถายภาพแบบฯ (SCAN) โดย MATCHING กับ INDEX KEY ที่ไดจากการถายภาพแบบฯ (SCAN) ทั้งนี้ความคลาดเคลื่อน   
ของจํานวนแบบฯ ตองไมเกิน 1 %       
      6.1.2  ตรวจจํานวนภาพเอกสารแนบโดยกรมสรรพากรดําเนินการสุมตรวจ ไมนอยกวา 0.5%   ทั้งนี้ความคลาด
เคลื่อนของจํานวนเอกสารแนบตองไมเกิน 1% ของจํานวนที่สุมตรวจ 
      6.1.3  ตรวจคุณภาพของภาพแบบฯ คือการตรวจความถูกตองของ INDEX KEY กับแบบฯ โดยกรมสรรพากร
ดําเนินการสุมตรวจไมนอยกวา 0.5%  ทั้งนี้ความคลาดเคลื่อนตองไมเกิน 0.5% ของจํานวนที่สุมตรวจ  
       6.1.4 โดยขอ 6.1.1 และขอ 6.1.2 ตองตรวจแกไขใหถูกตองทั้งหมดภายในงวดสุดทายของการสงมอบงาน 
 
    6.2   การตรวจการบันทึกหรือนําเขาขอมูลจากแบบฯ  
       6.2.1  ตรวจจํานวน RECORD ของการบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ โดยกรมสรรพากรจัดทําโปรแกรมตรวจความ
ครบถวนของการบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ CROSS CHECK จํานวนแบบฯ ที่สงเพื่อบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ MATCHING   
กับ RECORD ที่ไดจากการบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ ทั้งนี้ความคลาดเคลื่อนของจํานวนตองไมเกิน 1%  
       6.2.2  ตรวจคุณภาพของ RECORD ของการบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ โดยใหดําเนินการสุมไมนอยกวา 0.5% ทั้งนี้
ความผิดพลาดตองไมเกิน 4% ของจํานวนที่สุมตรวจ โดยใชฐานในการนับเปน RECORD (ตรวจจาก FIELD ที่พิมพบนแบบ   
ภ.ง.ด. 11)  
หมายเหตุ  กรณีคุณภาพงานไมเปนไปตามเงื่อนไขการตรวจรับ  ผูรับจางตองถูกหักเงินคาจางตามอัตราและวิธีการ โดยกําหนดให 
ขอ 6.1 และ 6.2 แตละขอยอยมีอัตราคาบริการเทาๆ กันจากคาบริการทั้งงวด  ดังนั้นหากมีกรณีที่ความคลาดเคลื่อนเกินจาก   
ขอกําหนด ใหใชวิธีหักลด% คาบริการตามสัดสวน เชน คาจาง 1 งวด เปนเงิน 50,000 บาท คิดคาคุณภาพตาม 5 ขอยอย (6.1.1, 6.1.2, 
6.1.3, 6.2.1, 6.2.2) เทาๆ กัน ขอยอยละ 10,000 บาท ฉะนั้นในกรณีหนึ่งขอยอยที่กําหนดให ผิดไดไมเกิน 3% แตเมื่อตรวจสอบแลว
ปรากฏวาผิดเกินกําหนดไป 1% จะตองถูกหักคาบริการเทากับ10,000/ (100-3) คูณดวย 1 ซึ่งเปนจํานวน % ที่ผิดเกินกําหนด เปนตน 
 

  ขอ 7.   เง่ือนไขของคูสัญญาตองปฏิบัติ ในการรักษาความลับเก่ียวกับขอมูลของทางราชการ 

 
   7.1    อุปกรณทุกชนิดของกรมสรรพากรที่ผูรับจางใชในการบันทึกหรือนําเขาขอมูลภาพและขอมูลจากแบบฯ หามมิให
พนักงานสําเนาภาพและขอมูลออกไปเผยแพรตอบุคคลภายนอก 
   7.2   ใหความสําคัญกับแบบแสดงรายการในการควบคุมมิใหแบบแสดงรายการและเอกสารแนบสูญหาย และตรวจสอบ   
มิใหมีการสลับเอกสารแนบของผูเสียภาษีกรณีที่แกะออกจากแบบฯ เพื่อดําเนินการถายภาพ (SCAN) และเมื่อมีการเย็บชุดกลับ 
  7.3    ดูแลทําลายกระดาษที่พิมพรายงาน  OUTPUT ตางๆ  และกระดาษคารบอนที่ไมไดใชโดยใหดําเนินการทําลาย        
ตัดเปนช้ินเล็กๆ กอนนําไปทิ้ง 
   7.4    การสงมอบเอกสารที่ผูรับจางดําเนินการตามขั้นตอนตางๆ เรียบรอยแลวใหแกเจาหนาที่กรมสรรพากร ตองดูแล     
ใสหีบหอ หรือ มัดรวมใหเรียบรอย  
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ขอ 8.   เง่ือนไขของคูสัญญาตองปฏิบัติในการรักษาความปลอดภัยในการทํางานและการดูแลสถานที่ทํางาน 

 
 8.1  ผูรับจางตองปฏิบัติงานในสถานที่ที่กรมสรรพากรจัดใหดวยความระมัดระวัง และดูแลความปลอดภัยทั้งดานเอกสาร 
และอัคคีภัย ทั้งภายในอาคารและนอกอาคาร 
               8.2  ผูรับจางตองเปนผูจัดหากระดาษและวัสดุสํานักงาน  เชน  เครื่องเขียน  เครื่องเย็บกระดาษ  ลวดเย็บกระดาษ  
สกอตเทปใส ฯลฯ เพื่อใชสําหรับการปฏิบัติงาน 

8.3 ผูรับจางจะตองเปนผูเสียคาใชจาย คาไฟฟา อาคารบันทึกขอมูล ตามที่ปฏิบัติงานจิรง โดยใหผูรับจางเปนผูจายตาม 
ราคามิเตอร ต้ังแตวันที่ผูรับจางเริ่มเขาปฏิบัติงานจนถึงวันที่ผูรับจางปฏิบัติงานแลวเสร็จ ทั้งนี้ ไมรวมคาไฟฟาของหอง Server 
               8.4  ผูรับจางตองจัดทําทะเบียนคุมการใชงานโทรศัพท โทรสาร เสนอผูวาจางเปนรายเดือน ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
 8.5  ผูรับจางตองดูแลรักษาความสะอาด ความเปนระเบียบเรียบรอยภายในสํานักงาน    

8.6  พนักงานของผูรับจางฯ จะตองมีบัตรประจําตัวที่มีรูปถายติดไวเพื่อแสดงตนตลอดเวลาที่อยูในสํานักงาน 
8.7  การปฏิบัติงานในสถานที่ราชการ พนักงานของผูรับจาง จะตองแตงกายสุภาพเรียบรอย  รักษาวินัย และปฏิบัติตาม  

กฎระเบียบแบบแผนของราชการ อยางเครงครัด    
8.8  พนักงานของผูรับจางตองใชเครื่องคอมพิวเตอร  อุปกรณ  และเครื่องมือเครื่องใชอยางระมัดระวัง  และประหยัด 
8.9  หามบุคคลภายนอกที่ไมใชพนักงานของผูรับจางเขาไปภายในสถานที่อาคารบันทึกขอมูล 
8.10 หามนําอาหารเขาไปรับประทานภายในสถานที่อาคารบันทึกขอมูล 

 

ขอ 9.  คาปรับ 
    

9.1 กรณีไมดําเนินการตามขอ 6 ปรับครั้งละ 2,000.- บาท (สองพันบาทถวน) ที่พบความผิด  
9.2 กรณีดําเนินการไมเปนไปตามเงื่อนไขในขอ 6 ผูรับจางตองถูกหักเงินคาจางตามอัตราและวิธีการ โดยกําหนดให 

ขอ 6.1 และ 6.2 แตละขอยอยมีอัตราคาบริการเทา ๆ กัน จากคาบริการทั้งงวด โดยหากมีกรณีที่ความคลาดเคลื่อนเกินจากขอกําหนด 
ใหใชวิธีหักลด % คาบริการตามสัดสวน 
                9.3   กรณีไมดําเนินการตามขอ 7 ปรับครั้งละ 2,000.- บาท (สองพันบาทถวน) ที่พบความผิด 
 9.4  กรณีทําแบบแสดงรายการหายตามขอ 7.2 จะตองหาแบบฯ ใหพบภายใน 7 วัน  หากหาไมพบผูรับจางจะตองถูกปรับ
เปนจํานวนเงิน 10,000.- บาท (หนึ่งหมื่นบาทถวน) ตอ แบบแสดงรายการ 1 แบบ และใหรวมถึงคาใชจายที่อาจจะเกิดขึ้นจากผูเสีย
ภาษีเรียกรองกับกรมสรรพากรอันเนื่องจากแบบแสดงรายการและเอกสารแนบหาย  และใหดําเนินการแจงความ พรอมทําหนังสือ
และแนบสําเนาใบแจงความเอกสารหายแจงตอกรมสรรพากร และดําเนินการจัดหาสําเนาเอกสารกรณีที่ดําเนินการ SCAN เรียบรอย
แลว สงใหกรมสรรพากรจนครบถวน 
 9.5  กรณีไมดําเนินการตาม ขอ 8  ผูรับจางจะตองถูกปรับครั้งละ 2,000.- บาท (สองพันบาทถวน) นับจากวันที่   ไดรับแจง
จากเจาหนาที่สรรพากรเปนลายลักษณอักษร         

9.6 กรณีดําเนินการไมเปนไปตามขอ 3.3.1 ผูรับจางจะตองถูกปรับดังนี้ 
  9.6.1  งานงวดที่ 1 ไมสามารถสงมอบภายในวันที่ 31 มกราคม 2552 ตองถูกปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ 0.20  
ของคาจางในงวดที่ 1 แตจะตองไมตํ่ากวาวันละ 100 บาท จนกวาจะสงมอบงาน  

9.6.2 งานงวดที่ 2 ไมสามารถสงมอบภายในวันที่ 30 เมษายน 2552 ตองถูกปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ 0.20  
ของคาจางในงวดที่ 2 แตจะตองไมตํ่ากวาวันละ 100 บาท จนกวาจะสงมอบงาน  
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  9.6.3  งานงวดที่ 3 ไมสามารถสงมอบภายในวันที่ 1 กรกฎาคม 2552 ตองถูกปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ 0.20 
ของคาจางในงวดที่ 3 แตจะตองไมตํ่ากวาวันละ 100 บาท จนกวาจะสงมอบงาน 
  9.6.4  งานงวดที่ 4 ไมสามารถสงมอบภายในวันที่ 31 กรกฎาคม 2552 ตองถูกปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ 0.20 
ของคาจางในงวดที่ 4 แตจะตองไมตํ่ากวาวันละ 100 บาท จนกวาจะสงมอบงาน 
   9.6.5  งานงวดที่ 5 ไมสามารถสงมอบภายในวันที่ 30 กันยายน 2552 ตองถูกปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ 0.20 
ของคาจางในงวดที่ 5 แตจะตองไมตํ่ากวาวันละ 100 บาท จนกวาจะสงมอบงาน 
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