
รางขอบเขตของงาน (Teams of Reference : TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
การจางดําเนินงานกรรมวธิีแบบแสดงรายการภาษี ประจําปงบประมาณ 2554 

ของสํานักงานสรรพากรภาค 6 
---------------------------- 

1.  ความเปนมา 
 เนื่องจากสํานักงานสรรพากรภาค 6 มีแบบแสดงรายการภาษีเงินไดจํานวนมาก ซ่ึงตอง
ดําเนินการตามระเบียบงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการ ตั้งแตการเตรียมขอมูล การถายภาพแบบ การบันทึก
ขอมูล การพิมพรายงาน ฯลฯ โดยจางบุคคลภายนอกเขามาดําเนินการตามนโยบายของกรมสรรพากร 
 
2.  วัตถุประสงค 
 เพื่อใหงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษีประจําปงบประมาณ 2554 ดําเนินไปดวยความ
รวดเร็ว สามารถนําผลงานที่สําเร็จแลวมาใชในการบริหารงานจัดเก็บภาษีอากรของสํานักงานสรรพากรพื้นที่
ตาง ๆ ไดถูกตอง ครบถวน ลดภาระในการเก็บรักษาแบบแสดงรายการ โดยใชเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 
3.  คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

3.1 เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสดังกลาว
ขางตน 

3.2 ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคล และมีผลงานดําเนินงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษี 
ประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ในวงเงินไมนอยกวา 2,000,000.- 
บาท (สองลานบาทถวน) ในสัญญาเดียวยอนหลังไมเกิน 5 ป (หาป) นับแตไดทํางานแลวเสร็จจนถึงวันยื่น
เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และเปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับสวน
ราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงาน
เอกชนที่กรมสรรพากรเชื่อถือ 

3.3 ไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวียนชื่อแลว
หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 

3.4 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแต
รัฐบาลของผูเสนอราคา ไดมีคําส่ังใหสละสิทธ์ิความคุมกันเชนวานั้น 
 3.5 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือตองไมเปนผูมีผลประโยชน
รวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาจาง
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
ตามขอ  1.6  ของเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 3.6 ผูเสนอราคาตองมีบุคลากร ดังนี้ 

3.6.1 หัวหนาผูควบคุมงาน 1 คน จบการศึกษาไมต่ํากวาระดับปริญญาตรี  
3.6.2 ผูชวยหัวหนาผูควบคุมงาน 2 คน จบการศึกษาไมต่ํากวาระดับปริญญาตรี 

/3.6.3 พนักงาน... 



 
3.6.3 พนักงานเตรียมแบบ นําเขาหรือบันทึกขอมูล ถายภาพแบบฯ พิมพรายงาน  

ประกบแบบแสดงรายการภาษี จบการศึกษาไมต่ํากวาระดับ ปวช. หรือเทียบเทา  
มีจํานวนตามความเหมาะสมกับปริมาณงาน และหรือตามคําแนะนําของเจาหนาที่ 

 3.7 คุณสมบัติอ่ืนตามเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส     
เลขที่....................................... 
4.  ขอบเขตของงาน 
 เตรียมแบบ ถายภาพ นําเขาหรือบันทึกขอมูลแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา  
ภาษีเงินไดนิติบุคคล พิมพรายงาน (output) จัดชุดขอมูลประกบแบบสงใหสํานักงานสรรพากรภาค รายงาน
ผลการปฏิบัติงานตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (SPEC) ขอกําหนดเงื่อนไขเกี่ยวกับการจางฯ ที่แนบ 
 
5.  วงเงินในการจัดหา  
  กําหนดราคากลางเปนเงิน  3,049,999.00  บาท (สามลานสี่หมื่นเกาพันเการอยเกาสิบเกา   
บาทถวน) รวมภาษีมูลคาเพิ่มแลว 
 
6. หนวยงานผูรับผิดชอบ
  สํานักงานสรรพากรภาค 6 กรมสรรพากร กระทรวงการคลัง สถานที่ติดตอ เพื่อขอทราบขอมูล
เพิ่มเติมหรือเสนอแนะ วิจารณ หรือแสดงความคิดเห็นโดยเปดเผยตัวไดที่  

6.1 ทางไปรษณีย 
สงถึง   สํานักงานสรรพากรภาค 6 

   เลขที่ 65 ถนนเทศา ตําบลพระปฐมเจดีย อําเภอเมือง จังหวัดนครปฐม 73000 
6.2 ทางโทรศัพท 034-254019 
6.3 ทางโทรสาร 034-271531 
6.4 ทาง E-mail Address:general.region6@rd.go.th 

  

---------------------------- 
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รายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะ (SPEC.) ขอกําหนดเงื่อนไข 
เก่ียวกับการจางดําเนนิงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษีประจําปงบประมาณ 2554 

ของ สํานักงานสรรพากรภาค 6 
  

ขอกําหนดของกรมสรรพากร 

ขอ 1.  ขอกําหนดเงื่อนไขเก่ียวกับประเภทแบบแสดงรายการภาษี  จํานวนเอกสารแนบ  และงานกรรมวิธีท่ีจะตองดําเนินการ 
ตารางที่ 1  รายการที่ตองดําเนินการ 

งานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษีที่ตองดําเนินการ   
ลําดับ 

 
รายการ 

จํานวน
เอกสาร
แนบ 
ตอราย 

(เฉลี่ยโดย 
ประมาณ) 

เตรียม
ขอมูล 

ถายภาพ
แบบฯ 

นําเขาขอมูล
หรือบันทึก
ขอมูล 

พิมพ
OUTPUT 

 

จัดชุด
ขอมูล 
ประกบ
แบบ 

 

สงแบบและ
รายงานให 

สท. 
  

รายงานผล
การ

ปฏิบัติงาน 
 

1.1 ภ .ง .ด . 90 , 91  ที่ ยื่ นผ าน
เครือขายอินเทอรเน็ต 
   (1) ภ.ง.ด.90 
   (2) ภ.ง.ด.91 

 
 
- 
- 

 
 
- 
- 

 
 
- 
- 

 
 
- 
- 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

1.2 ภ.ง.ด.90, 91  คืนภาษี   
   (1) ภ.ง.ด. 90 
   (2) ภ.ง.ด. 91 

 
13 
7 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

1.3 ภ.ง.ด.90,91  ไมขอคืน  
   (1) ภ.ง.ด.90 
   (2) ภ.ง.ด.91 

 
12 
6 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

1.4 ภ.ง.ด.92 N/A - - -     

1.5 ภ.ง.ด.93, 94 5        

1.6 ภ.ง.ด. 50  25     -   

1.7 ภ.ง.ด. 52, 55  1     -   

1.8 ภ.ง.ด. 51  2     -   

1.9 ภ.ง.ด. 54  1     -   

1.10 เอกสารแนบเพิ่มเติมของ
แ บบ ฯ  ป ร ะ เ ภ ท ต า ง ๆ   
ตาม 1.2-1.9 

N/A   - -    

หมายเหตุ       1.  พิมพ OUTPUT หมายถึงพิมพแบบประเมินฯ (ภ.ง.ด.11)  แบบรายงานการวิเคราะหขอมูลเพื่อคืน หรือประเมินภาษ ี
                            เงินไดบุคคลธรรรมดา (ภ.ง.ด.90, 91)  ใบนาํสง  และรายงานตามที่กรมสรรพากรกําหนด 

2.  สภ.  หมายถึง  สํานักงานสรรพากรภาค 6 
3.  สท.  หมายถึง  สํานักงานสรรพากรพื้นที่ 
4.  บก (อก.)  หมายถึง  สํานักบริหารกลาง (สวนศูนยเอกสาร) 
5.  เอกสารเพิ่มเติมถือเปนสวนหนึ่งของแบบแสดงรายการซึ่งไดประมาณการเอกสารโดยเฉลี่ยรวมในแบบแสดงรายการแลว 

 



                                                                     1-2 

ขอกําหนดของกรมสรรพากร 

ขอ 2.   ขอกําหนดเงื่อนไขเก่ียวกับขั้นตอนที่ผูรับจางตองดําเนินการกับแบบแสดงรายการภาษี 

2.1 ภ.ง.ด.90,91 ท่ีย่ืนผานเครือขายอินเทอรเน็ต  ตองดําเนินการตามขั้นตอนที่กําหนดอยางตอเนื่องจนแลวเสร็จ  ดังนี้ 

2.1.1 พิมพ Output  
ขั้นตอนที่ 1   รับขอมูลที่ประมวลผลแลวพิมพเอกสารและรายงานตางๆ  ดังนี้ 
1. แบบรายงานการวิเคราะหขอมูลเพื่อคืนภาษี  หรือประเมินภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90, ภ.ง.ด.91)  

ซึ่งเปน Preprinted  Form  โดยใหผูรับจางเบิกจากสํานักงานสรรพากรภาค 6   
2. หนังสือแจงการประเมินภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.11) โดยใหผูรับจางเบิกจากสํานักงานสรรพากรภาค 6 
3. ใบนําสง  สภ./สท.  
4. รายงานตาง ๆ ตามระเบียบกรมสรรพากร หรือแนวปฏิบัติของกรมสรรพากร 

2.1.2 จัดชุดขอมูลประกบแบบ 
ขั้นตอนที่ 2   แยกรายงานการวิเคราะหฯ  และใบนําสงฯ / ชุด  แบบ ภ.ง.ด.11 ฯลฯ จากขั้นตอนที่ 1  ตาม 
ภูมิลําเนาหนาแบบฯ  ใหอยูในชุดเดียวกันแยกรายสํานักงานสรรพากรพื้นที่ 

2.1.3 สงแบบและรายงานให สท. 
ขั้นตอนที่ 3   สงมอบงานที่ดําเนินการเสร็จตามขั้นตอนที่ 2  ใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  ภายใน
เวลาตามที่กรมสรรพากรกําหนด  พรอมทั้งจัดทําหลักฐานการสงมอบ - รับมอบและเก็บรวบรวมไวสําหรับ
ใชในการตรวจรับ   

2.1.4 รายงานผลการปฏิบัติงาน 
จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงาน รายสัปดาห แตละขั้นตอน  สงใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  ตาม

รูปแบบที่กรมสรรพากรกําหนด  และปฏิบัติงานกรรมวิธีอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากสํานักงานสรรพากรภาค 6 

2.2 ภ.ง.ด. 90,91 ตองดําเนินการตามขั้นตอนที่กําหนดอยางตอเนื่องจนแลวเสร็จ  ดังนี้ 

2.2.1 เตรียมขอมูล 
(1) ขั้นตอนที่ 1   รับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90, ภ.ง.ด.91)  จากสํานักงาน

สรรพากรภาค 6  เพื่อนําไปดําเนินการยังหนวยบันทึกขอมูล  โดยตองจัดทําหลักฐานการรับแบบฯ  จากสํานักงานสรรพากรภาค 6  
เพื่อสงมอบใหแกคณะกรรมการตรวจรับ 

(2) ขั้นตอนที่ 2   ผูรับจางตองลงทะเบียนรับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90, ภ.ง.ด.91)  
ทันที  ดวยโปรแกรมลงทะเบียนรับแบบภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 

(3) ขั้นตอนที่ 3   ผูรับจางตองจัดชุดเอกสารตามแนวปฏิบัติในการจัดชุดเอกสาร  โดยแยกแบบแสดง
รายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาเปนกลุมตามประเภทของแบบแสดงรายการ ภ.ง.ด.90 หรือ ภ.ง.ด.91  เปนกลุมตามประเภทคืนภาษี
และไมคืนภาษี  เปนกลุมตามภูมิลําเนาของผูเสียภาษี  และลงทะเบียนจัดชุดเอกสารดวยโปรแกรมลงทะเบียนรับแบบภาษีเงินได
บุคคลธรรมดา   

2.2.2 ถายภาพแบบ   
(1) ขั้นตอนที่ 4   จัดเตรียมแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90, ภ.ง.ด.91)  โดยการแกะ

ลวดเย็บกระดาษ  การจัดแบบแสดงรายการและเอกสารประกอบใหพรอมสําหรับการถายภาพ 
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ขอกําหนดของกรมสรรพากร 

 

(2) ขั้นตอนที่ 5   ถายภาพ (SCAN) แบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90, ภ.ง.ด.91)  
(3) ขั้นตอนที่ 6   EDIT SCAN และ จัดทํา INDEX KEY  จากขั้นตอนที่ 5   
(4) ขั้นตอนที่ 7   ตรวจทาน  และแกไข INDEX KEY  จากขั้นตอนที่ 6  
(5) ขั้นตอนที่ 8   การจัดแบบแสดงรายการ และเอกสารประกอบใหอยูในสภาพเรียบรอย  และเย็บรวมโดย

ใชลวดเย็บกระดาษ  รวมทั้งการตรวจสอบความครบถวนสมบูรณของเอกสาร   
(6) ขั้นตอนที่ 9   ใหรหัสแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา ภ.ง.ด.90  ตามระเบียบกรมสรรพากร  

หรือแนวปฏิบัติของกรมสรรพากร  โดยสํานักงานสรรพากรภาคจะดําเนินการอบรมใหกับผูรับจาง 

2.2.3 นําเขาขอมูลหรือบันทึกขอมูล   
(1) ขั้นตอนที่ 10   ตรวจทาน แกไขขอมูลที่นําเขาระบบคอมพิวเตอรโดยโปรแกรม OCR (Optical  Character 

Recognition)  ใหถูกตองสมบูรณ  หรือบันทึกขอมูลจากแบบแสดงรายการดวยโปรแกรมระบบนําเขาขอมูลของกรมสรรพากร  
(2) ขั้นตอนที่ 11   ตรวจทานและแกไขขอมูลที่บันทึกตามขั้นตอนที่ 10  ใหถูกตอง 
(3) ขั้นตอนที่ 12   บันทึกอนุมัติชุดขอมูลสงประมวลผล  กรณีแบบฯ  ที่ตองปรับปรุงสถานะแบบใหรายงาน

ใหสํานักงานสรรพากรภาค 6  ทราบ  เพื่อปรับปรุงสถานะใหถูกตองกอนอนุมัติขอมูล 

2.2.4 พิมพ Output    
 ขั้นตอนที่ 13   รับขอมูลที่ประมวลผลแลวพิมพเอกสารและรายงานตาง ๆ  ดังนี้ 

1. หนังสือแจงการประเมินฯ (แบบ ภ.ง.ด.11)  โดยใหผูรับจางเบิกจากสํานักงานสรรพากรภาค 6   
2. แบบรายงานการวิเคราะหขอมูลเพื่อคืนภาษี  หรือประเมินภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90, ภ.ง.ด.91)  

ซึ่งเปน Preprinted  Form  โดยใหผูรับจางเบิกจากสํานักงานสรรพากรภาค 6  
3. ใบนําสง สท. /บก.(อก.) 
4. ทะเบียนแยกแบบฯ 
5. รายงานตางๆ  ตามระเบียบกรมสรรพากร  หรือแนวปฏิบัติของกรมสรรพากร 

2.2.5 จัดชุดขอมูลประกบแบบ 
(1) ขั้นตอนที่ 14   แยกชุดแบบ ภ.ง.ด.11 / แบบรายงานการวิเคราะหขอมูลเพื่อคืนภาษี  หรือประเมินภาษี

เงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90,91)  งบหนาใบนําสงรายละเอียดแบบแสดงรายการ  รวมทั้งประกบแบบฯ  ใหอยูในชุดเดียวกัน 
(2) ขั้นตอนที่ 15   บันทึกทะเบียนใบนําสง  ปะหนาแตละชุดขอมูลที่ประกบแบบเสร็จเรียบรอยแลว  ตาม

ขั้นตอนที่ 14  สงมอบใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  พรอมทั้งจัดทําหลักฐานการสงมอบ - รับมอบและเก็บรวบรวมไว
สําหรับใชในการตรวจรับ 

2.2.6 สงแบบและรายงานให สท.   
ขั้นตอนที่ 16   สงมอบงานที่ดําเนินการเสร็จตามขั้นตอนที่ 15  ใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  

 ภายในเวลาตามที่กรมสรรพากรกําหนด พรอมทั้งจัดทําหลักฐานการสงมอบ - รับมอบและเก็บรวบรวมไวสําหรับใชในการตรวจรับ   

2.2.7 รายงานผลการปฏิบัติงาน                           
 จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน  สงใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  ตามรูปแบบที่
กรมสรรพากรกําหนด  และปฏิบัติงานกรรมวิธีอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากสํานักงานสรรพากรภาค 6   
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2.3 ภ.ง.ด.92  ตองดําเนินการ ดังนี้ 

2.3.1 พิมพ Output  
ขั้นตอนที่ 1   รับขอมูลที่ประมวลผลแลวพิมพเอกสารและรายงานตางๆ  ดังนี้ 
1. หนังสือแจงการประเมินฯ (แบบ ภ.ง.ด.11)  โดยใหผูรับจางเบิกจากสํานักงานสรรพากรภาค 6   
2. แบบรายงานการวิเคราะหขอมูลเพื่อคืนภาษี  หรือประเมินภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90, ภ.ง.ด.91)  

ซึ่งเปน Preprinted  Form  โดยใหผูรับจางเบิกจากสํานักงานสรรพากรภาค 6   
3. ใบนําสง สท. /บก.(อก.) 
4. ทะเบียนแยกแบบฯ 
5. รายงานตาง ๆ  ตามระเบียบกรมสรรพากร หรือแนวปฏิบัติของกรมสรรพากร 

2.3.2 จัดชุดขอมูลประกบแบบ 
(1) ขั้นตอนที่ 2   แยกชุดแบบ ภ.ง.ด.11 / แบบรายงานการวิเคราะหขอมูลเพื่อคืนภาษี  หรือประเมินภาษี 

เงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90,91) งบหนาใบนําสงรายละเอียดแบบแสดงรายการ รวมทั้งประกบแบบฯ ใหอยูในชุดเดียวกัน 
(2) ขั้นตอนที่ 3   บันทึกทะเบียนใบนําสง  ปะหนาแตละชุดขอมูลที่ประกบแบบเสร็จเรียบรอยแลว   

ตามขั้นตอนที่ 2  สงมอบใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  พรอมทั้งจัดทําหลักฐานการสงมอบ - รับมอบและเก็บรวบรวมไว
สําหรับใชในการตรวจรับ   

2.3.3 สงแบบและรายงานให สท.   
ขั้นตอนที่ 4   สงมอบงานที่ดําเนินการเสร็จตามขั้นตอนที่ 3  ใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  

ภายในเวลาตามที่กรมสรรพากรกําหนด  พรอมทั้งจัดทําหลักฐานการสงมอบ - รับมอบและเก็บรวบรวมไวสําหรับใชในการตรวจรับ   

2.3.4 รายงานผลการปฏิบัติงาน  
จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน  สงใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  ตามรูปแบบที่

กรมสรรพากรกําหนด  และปฏิบัติงานกรรมวิธีอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากสํานักงานสรรพากรภาค 6   
 
 

2.4 ภ.ง.ด.93 และ ภ.ง.ด. 94  ตองดําเนินการ ดังนี้ 

2.4.1 เตรียมขอมูล  
(1) ขั้นตอนที่ 1   รับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.93, ภ.ง.ด.94)  จากสํานักงาน

สรรพากรภาค 6  เพื่อนําไปดําเนินการยังหนวยบันทึกขอมูล  โดยตองจัดทําหลักฐานการรับแบบฯ  จากสํานักงานสรรพากรภาค 6  
เพื่อสงมอบใหแกคณะกรรมการตรวจรับ 

(2) ขั้นตอนที่ 2   ผูรับจางตองลงทะเบียนรับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.93, ภ.ง.ด.94)  
ทันที  ดวยโปรแกรมลงทะเบียนรับแบบภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 

(3) ขั้นตอนที่ 3   ผูรับจางตองจัดชุดเอกสารตามแนวปฏิบัติในการจัดชุดเอกสาร  โดยแยกแบบแสดงรายการ
ภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาเปนกลุมตามประเภทของแบบแสดงรายการ ภ.ง.ด.93 หรือ ภ.ง.ด.94  เปนกลุมตามภูมิลําเนาของผูเสียภาษี  
และลงทะเบียนจัดชุดเอกสารดวยโปรแกรมลงทะเบียนรับแบบภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 
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2.4.2 ถายภาพแบบ   
(1) ขั้นตอนที่ 4   จัดเตรียมแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.93, ภ.ง.ด.94)  โดยการแกะ

ลวดเย็บกระดาษ  การจัดแบบแสดงรายการและเอกสารประกอบใหพรอมสําหรับการถายภาพ 

(2) ขั้นตอนที่ 5   ถายภาพ (SCAN) แบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.93, ภ.ง.ด.94)   
(3) ขั้นตอนที่ 6   EDIT SCAN และ จัดทํา INDEX KEY  จากขั้นตอนที่ 5   
(4) ขั้นตอนที่ 7   ตรวจทาน  และแกไข INDEX KEY  จากขั้นตอนที่ 6  
(5) ขั้นตอนที่ 8   การจัดแบบแสดงรายการ และเอกสารประกอบใหอยูในสภาพเรียบรอย  และเย็บรวมโดย

ใชลวดเย็บกระดาษ  รวมทั้งการตรวจสอบความครบถวนสมบูรณของเอกสาร   
(6) ขั้นตอนที่ 9   ใหรหัสแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา ภ.ง.ด.94  ตามระเบียบกรมสรรพากร  

หรือแนวปฏิบัติของกรมสรรพากร  โดยสํานักงานสรรพากรภาคจะดําเนินการอบรมใหกับผูรับจาง 

2.4.3 นําเขาขอมูลหรือบันทึกขอมูล   
(1) ขั้นตอนที่ 10   ตรวจทาน แกไขขอมูลที่นําเขาระบบคอมพิวเตอรโดยโปรแกรม OCR (Optical  Character 

Recognition)  ใหถูกตองสมบูรณ  หรือบันทึกขอมูลจากแบบแสดงรายการดวยโปรแกรมระบบนําเขาขอมูลของกรมสรรพากร 
(2) ขั้นตอนที่ 11   ตรวจทานและแกไขขอมูลที่บันทึกตามขั้นตอนที่ 10 ใหถูกตอง 
(3) ขั้นตอนที่ 12   บันทึกอนุมัติชุดขอมูลสงเก็บเขาฐานขอมูลเครื่องแมขายสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ  

กรณีแบบฯ  ที่ตองปรับปรุงสถานะแบบใหรายงานใหสํานักงานสรรพากรภาค 6  ทราบ  เพื่อปรับปรุงสถานะใหถูกตองกอนอนุมัติ
ขอมูล 

2.4.4 พิมพ Output  
ขั้นตอนที่ 13  จัดพิมพ ใบนําสงเอกสาร สท.และรายงานตางๆ ตามระเบียบกรมสรรพากร  หรือแนวปฏิบัติ

ของกรมสรรพากร   

2.4.5 จัดชุดขอมูลประกบแบบ 
(1) ขั้นตอนที่ 14   ประกบแบบ ภ.ง.ด.93, ภ.ง.ด.94 งบหนาใบนําสงรวมทั้งรายละเอียดแบบแสดงรายการ

และประกบแบบฯ ใหอยูในชุดใบนําสง สท. เดียวกัน 
(2) ขั้นตอนที่ 15   บันทึกทะเบียนใบนําสง  ปะหนาแตละชุดขอมูลที่ประกบแบบเสร็จเรียบรอยแลว   

ตามขั้นตอนที่ 14  สงมอบใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค  6  พรอมทั้งจัดทําหลักฐานการสงมอบ - รับมอบและเก็บรวบรวมไว
สําหรับใชในการตรวจรับ   

2.4.6 สงแบบและรายงานให สท. 
ขั้นตอนที่ 16   สงมอบงานที่ดําเนินการเสร็จตามขั้นตอนที่ 15  ใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6 

ภายในเวลาตามที่กรมสรรพากรกําหนด  พรอมทั้งจัดทําหลักฐานการสงมอบ - รับมอบและเก็บรวบรวมไวสําหรับใชในการตรวจรับ   

2.4.7 รายงานผลการปฏิบัติงาน  
จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน  สงใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค  ตามรูปแบบที่

กรมสรรพากรกําหนด  และปฏิบัติงานกรรมวิธีอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากสํานักงานสรรพากรภาค  
 
 
 



                                                                     1-6 

ขอกําหนดของกรมสรรพากร 

2.5 ภ.ง.ด. 50 ภ.ง.ด. 51 ภ.ง.ด.52 ภ.ง.ด.54 และ ภ.ง.ด.55 ตองดําเนินการดังนี้     

2.5.1 เตรียมขอมูล  
(1) ขั้นตอนที่ 1   รับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล (ภ.ง.ด.50 ภ.ง.ด.51 ภ.ง.ด.52 ภ.ง.ด.54   

และ  ภ.ง.ด.55) จากสํานักงานสรรพากรภาค 6  เพื่อนําไปดําเนินการยังหนวยบันทึกขอมูล  โดยตองจัดทําหลักฐานการรับแบบฯ  
จากสํานักงานสรรพากรภาค 6  เพื่อสงมอบใหแกคณะกรรมการตรวจรับ 

(2) ขั้นตอนที่ 2   ลงทะเบียนรับแบบฯ  ดวยโปรแกรมลงทะเบียนรับแบบฯ  และจัดทํารายงานการรับแบบฯ  
ใหสํานักงานสรรพากรภาค 6  ทราบตามกําหนดเวลาทันทีที่รับแบบฯ  

(3) ขั้นตอนที่ 3   ดําเนินการตามระเบียบ  หรือแนวปฏิบัติของกรมสรรพากรในการจัดชุด 

2.5.2 ถายภาพแบบ  
(1) ขั้นตอนที่ 4   จัดเตรียมแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล (ภ.ง.ด. 50, ภ.ง.ด.51, ภ.ง.ด.52, ภ.ง.ด.54 

และ ภ.ง.ด.55)  โดยการแกะลวดเย็บกระดาษ  การจัดแบบแสดงรายการและเอกสารประกอบใหพรอมสําหรับการถายภาพ   
(2) ขั้นตอนที่ 5   ถายภาพ (SCAN) แบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล (ภ.ง.ด. 50, ภ.ง.ด.51, ภ.ง.ด.52, 

ภ.ง.ด.54 และ ภ.ง.ด.55)  
(3) ขั้นตอนที่ 6   EDIT SCAN และจัดทํา INDEX KEY จากขั้นตอนที่ 5   
(4) ขั้นตอนที่ 7   ตรวจทาน  และแกไข INDEX KEY  จากขั้นตอนที่ 6  
(5) ขั้นตอนที่ 8   การจัดแบบแสดงรายการ และเอกสารประกอบใหอยูในสภาพเรียบรอย  และเย็บรวมโดย

ใชลวดเย็บกระดาษ  รวมทั้งการตรวจสอบความครบถวนสมบูรณของเอกสาร  

2.5.3 นําเขาขอมูลหรือบันทึกขอมูล 
(1) ขั้นตอนที่ 9  บันทึกขอมูลจากแบบฯ  ดวยโปรแกรมบันทึกขอมูลของกรมสรรพากร    
(2) ขั้นตอนที่ 10  กรณีแบบฯ  ที่ตองปรับปรุงสถานะแบบใหรายงานใหสํานักงานสรรพากรภาค 6 ทราบ  

เพื่อปรับปรุงสถานะใหถูกตองกอนอนุมัติชุดขอมูล 

2.5.4 พิมพ Output  
(1) ขั้นตอนที่ 11   จัดพิมพรายงาน Error List  ตามระเบียบและแนวปฏิบัติของกรมสรรพากร  และ

ตรวจสอบรายการเตือน  รายการผิดพลาดและแกไขขอมูลจากการบันทึกใหถูกตอง   
(2) ขั้นตอนที่ 12   พิมพทะเบียนคุมฯ  และรายงานตาง ๆ  รวมทั้งจัดเอกสารรายงานสงใหหนวยงานตางๆ 

และจัดทํารายงานในรูปแบบ File ขอมูลหรือรูปแบบอื่นตามความตองการของกรมสรรพากร  และตามระเบียบของกรมสรรพากร 
(3) ขั้นตอนที่ 13   อนุมัติชุดขอมูล  และถายโอนขอมูลสงประมวลผล  
(4) ขั้นตอนที่ 14   ตรวจสอบรายการเตือน  รายการผิดพลาด  และทําการแกไขขอมูลหลังประมวลผล   

ใหถูกตอง 
(5) ขั้นตอนที่ 15  แยกแบบ  ภ.ง.ด. 50, ภ.ง.ด.51, ภ.ง.ด.52, ภ.ง.ด.54 และ ภ.ง.ด.55  ที่บันทึกและแกไข

ขอมูลหลังประมวลผลเสร็จเรียบรอยแลว  และจัดทําทะเบียนคุมเอกสาร  เพื่อนําสงหนวยงานของกรมสรรพากรพรอมใบนําสง    
ตามระเบียบและแนวปฏิบัติของกรมสรรพากร  
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2.5.5 การสงแบบฯ 
 ขั้นตอนที่ 16   จัดชุด  ประกบแบบฯ  พรอมทั้งสงมอบแบบ ภ.ง.ด. 50, ภ.ง.ด.51, ภ.ง.ด.52, ภ.ง.ด.54 และ 
ภ.ง.ด.55  พรอมรายงานใหสํานักงานสรรพากรภาค  6 และลงชื่อในใบนําสงใหเจาหนาที่ตามระเบียบและแนวปฏิบัติของ
กรมสรรพากร  โดยผูรับจางจะตองเก็บหลักฐานการนําสงแบบฯ  ที่มีลายมือช่ือของเจาหนาที่ของหนวยงานสรรพากรที่รับแบบ 
แสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล  ไวเปนหลักฐานเพื่อใชในการตรวจรับ 

2.5.6 รายงานผลการปฏิบัติงาน   
จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน  สงใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  ตามรูปแบบที่

กรมสรรพากรกําหนด  และปฏิบัติงานกรรมวิธีอื่นตามที่ไดรับมอบหมายจากสํานักงานสรรพากรภาค 6 
 

2.6 เอกสารแนบเพิ่มเติม (กรณีผูเสียภาษีสงเอกสารแนบของแบบฯ เพิ่มเติมใหกรมฯ)    ผูรับจางรับเอกสารแนบเพิ่มเติม
จากสํานักงานสรรพากรภาค  และดําเนินการถายภาพ  เพ่ือใหอยูในชุดเดียวกับแบบแสดงรายการที่สงมาครั้งแรกตามเลขคุมเอกสาร (DLN) 
ที่อางอิง  แลวสงใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6   

2.6.1 ภ.ง.ด. 90, ภ.ง.ด.91, ภ.ง.ด.93 และ ภ.ง.ด.94   

2.6.1.1 เตรียมขอมูล  

(1) ขั้นตอนที่ 1   รับเอกสารแนบเพิ่มเติม  จากสํานักงานสรรพากรภาค 6    เพื่อนําไปดําเนินการยัง
หนวยบันทึกขอมูล  โดยตองจัดทําหลักฐานการรับเอกสารแนบเพิ่มเติม   

(2) ขั้นตอนที่ 2   ผูรับจางตองลงทะเบียนรับเอกสารแนบเพิ่มเติมพรอมบันทึกรายละเอียดใบนํา
เอกสารแนบเพิ่มเติมทันที  ดวยโปรแกรมลงทะเบียนรับแบบภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 

2.6.1.2 ถายภาพแบบ  
(1) ขั้นตอนที่ 3   จัดเตรียมเอกสารแนบเพิ่มเติมโดยการแกะลวดเย็บกระดาษ  การจัดเอกสารแนบ

เพิ่มเติม  ใหพรอมสําหรับการถายภาพ   
(2) ขั้นตอนที่ 4   ถายภาพ (SCANเอกสารแนบเพิ่มเติม) 
(3) ขั้นตอนที่ 5   EDIT SCAN และจัดทํา INDEX KEY จากขั้นตอนที่ 4   
(4) ขั้นตอนที่ 6   ตรวจทานเอกสาร  จากขั้นตอนที่ 5 
(5) ขั้นตอนที่ 7   การจัดเอกสารแนบเพิ่มเติมแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 

(ภ.ง.ด.90, ภ.ง.ด.91, ภ.ง.ด.93, ภ.ง.ด.94)  ใหอยูในสภาพเรียบรอย  และเย็บรวมโดยใชลวดเย็บกระดาษ  รวมทั้งการตรวจสอบ   
ความครบถวนสมบูรณของเอกสาร 

2.6.1.3 จัดชุดขอมูลประกบแบบ 
(1) ขั้นตอนที่ 8  ประกบเอกสารแนบเพิ่มเติม  ใหอยูในชุดใบนําสง สท. เดียวกัน 
(2) ขั้นตอนที่ 9  บันทึกสงคืนเอกสารแนบเพิ่มเติม  ปะหนาแตละชุดขอมูลที่ประกบแบบเสร็จ

เรียบรอยแลว  ตามขั้นตอนที่ 8  ดวยโปรแกรมลงทะเบียนรับแบบภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา  สงมอบใหเจาหนาที่สํานักงาน
สรรพากรภาค 6  พรอมทั้งจัดทําหลักฐานการสงมอบ – รับมอบและเก็บรวบรวมไวสําหรับใชในการตรวจรับ 
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2.6.1.4 สงแบบและรายงานให สท. 
ขั้นตอนที่ 10 สงมอบงานที่ดําเนินการเสร็จตามขั้นตอนที่ 9  ใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6 

ภายในเวลาตามที่กรมสรรพากรกําหนด  พรอมทั้งจัดทําหลักฐานการสงมอบ – รับมอบและเก็บรวบรวมไวสําหรับใชในการตรวจรับ 
   

2.6.2 ภ.ง.ด. 50, ภ.ง.ด.51, ภ.ง.ด.52, ภ.ง.ด.54  และ ภ.ง.ด.55       

2.6.2.1 เตรียมขอมูล 

(1) ขั้นตอนที่ 1   รับเอกสารแนบเพิ่มเติม  จากสํานักงานสรรพากรภาค 6  เพื่อนําไปดําเนินการยัง
หนวยบันทึกขอมูล  โดยตองจัดทําหลักฐานการรับเอกสารแนบเพิ่มเติม   

(2) ขั้นตอนที่ 2   ผูรับจางตองสั่งพิมพใบปะหนาเอกสารเพิ่มเติมจากโปรแกรมทะเบียนรับสงแบบ 

2.6.2.2 ถายภาพแบบ 

(1) ขั้นตอนที่ 3   จัดเตรียมเอกสารแนบเพิ่มเติมแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล (ภ.ง.ด. 50, 

ภ.ง.ด.51, ภ.ง.ด.52, ภ.ง.ด.54, ภ.ง.ด.55)  โดยแกะลวดเย็บกระดาษ  การจัดเอกสารเพิ่มเติมแบบฯ  ใหพรอมสําหรับการถายภาพ 

(2) ขั้นตอนที่ 4   นําใบปะหนาเอกสารเพิ่มเติมในขอ 2.6.2.1 มาประกบกับเอกสารแนบเพิ่มเติมใน

ขั้นตอนที่ 1   

(3) ขั้นตอนที่ 5   ถายภาพ (Scan) เอกสารแนบเพิ่มเติม 

(4) ขั้นตอนที่ 6   EDIT SCAN และจัดทําดัชนีภาพแบบ (Index)  จากขั้นตอนที่ 5 

(5) ขั้นตอนที่ 7   ตรวจทานเอกสาร  จากขั้นตอนที่ 6 

(6) ขั้นตอนที่ 8   จัดเอกสารแนบเพิ่มเติมแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล  (ภ.ง.ด.50, ภ.ง.ด.51, 

ภ.ง.ด.52, ภ.ง.ด.54 และ ภ.ง.ด.55)  ใหอยูในสภาพเรียบรอย  และเย็บรวมโดยใชลวดเย็บกระดาษ  รวมทั้งการตรวจสอบความครบถวน

สมบูรณของเอกสาร  

2.6.2.3 สงแบบและรายงานให สท. 
ขั้นตอนที่ 9   สงมอบงานที่ดําเนินการเสร็จตามขั้นตอนที่ 8  ใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6 

ภายในเวลาตามที่กรมสรรพากรกําหนด  พรอมทั้งจัดทําหลักฐานการสงมอบ - รับมอบและเก็บรวบรวมไวสําหรับใชในการตรวจรับ   
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ขอ 3.  จํานวนแบบแสดงรายการและระยะเวลาในการดําเนินการกับแบบแสดงรายการ 

3.1 จํานวนแบบแสดงรายการภาษีท่ีตองดําเนินการ 
ตารางที่ 2   จํานวนแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (ประมาณการ)  

ท่ี ประเภทแบบฯ 
จํานวนแบบแสดงรายการ 

(ฉบับ) 
1 ภ.ง.ด.90, 91 ที่ยื่นผานเครือขายอินเทอรเน็ต                       103,500 
2 ภ.ง.ด.90, 91 คืนภาษี                        36,600 
3 ภ.ง.ด.90, 91 ไมคืนภาษี                      251,700 
4 ภ.ง.ด.92                               0 
5 ภ.ง.ด. 93                        4,200 
6 ภ.ง.ด. 94                      68,300 

 

 

ตารางที่ 3  จํานวนแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล 

ท่ี ประเภทแบบ จํานวนแบบฯ  (ฉบับ)
1 ภ.ง.ด.50, 52, 55  28,400 
2 ภ.ง.ด.51  21,400 
3 ภ.ง.ด.54    1,800 

 

หมายเหตุ   จํานวนแบบตามประมาณการในตารางที่ 2 และ 3  เปนจํานวนแบบฯ  ขึ้นอยูกับผลการยื่นแบบประจําปภาษี 
                   และแบบฯ  ท่ีย่ืนเพิ่มเติมทุกปภาษี  ซึ่งอาจมากกวานี้หรือนอยกวานี้ก็ได  ไมมีผลกับการคิดราคาคาบริการอีก 
 

 

3.2 ระยะเวลาการดําเนินการกับแบบแสดงรายการภาษีและลําดับความสําคัญของงาน 

3.2.1 กรณีแบบ ภ.ง.ด.90, 91  ที่ยื่นผานเครือขายอินเทอรเน็ต  ตองพิมพรายงานที่เกิดขึ้นใหแลวเสร็จภายในวันถัด
จากวันที่ไดรับขอมูลจากการประมวลผล 

3.2.2 ลําดับความสําคัญของงาน  ในกรณีที่ไดรับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดประเภทขอคืนภาษีพรอมกับประเภท
ไมขอคืนภาษี  ใหผูรับจางดําเนินการกับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดประเภทขอคืนภาษีกอน 
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ตารางที่ 4   ระยะเวลาในการดําเนินการกับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา  

ท่ี ประเภทแบบฯ 
ระยะเวลาในการดําเนินการ 

ใหแลวเสร็จ 
1 ภ.ง.ด.90, 91 ที่ยื่นผานเครือขายอินเทอรเน็ต  ระหวางวันที่ 1 มกราคม 2554  

ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2554 
ภายในวันถัดจากวันที่ ไดรับ
ขอมูลจากการประมวลผลแตไม
เกินวันที่ 27 เมษายน  2554 

2 ภ.ง.ด.90, 91 คืนภาษี  ที่ยื่นกอนวันที่ 1 มกราคม 2554 และที่ยื่นระหวางวันที่ 1 
มกราคม 2554 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2554 ที่สงมอบใหผูรับจางภายในวันที่ 20 

เมษายน 2554      

ภายในวันที่ 27 เมษายน  2554 

3 ภ.ง.ด.90, 91 ไมคืนภาษี  ที่ยื่นกอนวันที่ 1 ตุลาคม 2553  
ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2554 ที่สงมอบใหผูรับจางภายในวันที่ 20 มิถุนายน 2554   

ภายในวันที่ 1 กรกฎาคม  2554 

4 ภ.ง.ด.92    ภายในวันที่ 27 เมษายน  2554 
5 ภ.ง.ด.93, 94  ที่สงมอบใหผูรับจางภายในวันที่ 20 กันยายน  2554 ภายในวันที่ 30 กันยายน  2554 
6 ภ.ง.ด.90, 91 นําสงหลังวันที่ 30 เมษายน 2554  รวมทั้งเอกสารแนบเพิ่มเติมของผูเสีย

ภาษีตามขอ 2.6.1  
ภายในสามสิบวันนับแตวันที่
ไ ด รั บ แ บ บ จ า ก สํ า นั ก ง า น
สรรพากรภาค 6  แตไมเกินวันที่ 
30 กันยายน  2554 

ตารางที่ 5  ระยะเวลาในการดําเนินการกับแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล 

ท่ี ประเภทแบบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการ 
ใหแลวเสร็จภายในวันที่ 

1 ภ.ง.ด.50, 52, 55 ที่สงมอบใหผูรับจางภายในวันที่ 20 
กรกฎาคม 2554 

ภายในหกสิบวันนับแตวันที่ไดรับแบบจากสํานักงาน
สรรพากรภาค 6  แตไมเกินวันที่ 31 กรกฎาคม 2554 

2 ภ.ง.ด.51 ที่สงมอบใหผูรับจางภายในวันที่  20 
 กันยายน 2554 

ภายในหกสิบวันนับแตวันที่ไดรับแบบจากสํานักงาน
สรรพากรภาค 6 แตไมเกินวันที่ 30 กันยายน 2554 

3 ภ.ง.ด.54 ที่สงมอบใหผูรับจางภายในวันที่ 20  
กันยายน 2554 

ภายในหกสิบวันนับแตวันที่ไดรับแบบจากสํานักงาน
สรรพากรภาค 6  แตไมเกินวันที่ 30 กันยายน 2554 

4 ภ.ง.ด.50, 51, 52, 54, 55 ที่สงมอบใหแกผูรับจางภาย
หลังจากวันที่  20 กรกฎาคม  2554 และแบบแสดง
รายการภาษีเงินไดนิติบุคคลอื่น รวมทั้งเอกสารเพิ่มเติม
ของผูเสียภาษีตาม ขอ 2.6.2 

สําหรับแบบขอคืนภาษี  ภายในสิบหาวันนับจากวันที่
ไดรับแบบจากสํานักงานสรรพากรภาค 6  สวนแบบไม
ขอคืนภาษีภายในหกสิบวันนับจากวันที่ไดรับแบบจาก
สํานักงานสรรพากรภาค 6  ทั้งนี้แบบขอคืนภาษี  และไม
ขอคืนภาษีจะตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันที่ 30 
กันยายน 2554 

 
3.2.3 ในกรณีที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  ตรวจพบขอผิดพลาดจากการกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษีเงินได   

ตามตารางที่ 2  และตารางที่ 3  ผูรับจางตองแกไขใหถูกตองครบถวน  ภายใน 30 วันนับจากวันที่ไดรับแจง 
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3.3 ขอกําหนดเกี่ยวกับระยะเวลาสงมอบงานและการจายคาจาง 

3.3.1 ขอกําหนดเวลาสงมอบงานที่จาง โดยมีกําหนดเวลาสงมอบแลวเสร็จบริบูรณ จํานวน 4 งวด ดังนี้ 
                    งวดที่ 1  สงมอบภายในวันที่ 27 เมษายน 2554 โดยผูรับจางตองดําเนินการตามขอกําหนด ตามตารางที่ 4  
ขอ 1,ขอ 2 และขอ 4  แลวเสร็จ 
  งวดที่ 2  สงมอบภายในวันที่ 1 กรกฎาคม 2554 โดยผูรับจางตองดําเนินการตามขอกําหนด ตามตารางที่ 4  
ขอ 3 แลวเสร็จ 
  งวดที่ 3  สงมอบภายในวันที่ 31 กรกฎาคม 2554 โดยผูรับจางตองดําเนินการตามขอกําหนด ตามตารางที่ 5  
ขอ 1 แลวเสร็จ 
   งวดที่ 4   สงมอบภายในวันที่ 30 กันยายน 2554 โดยผูรับจางตองดําเนินการตามขอกําหนด ตามตารางที่ 4  
ขอ 5,ขอ 6 และตามตารางที่ 5 ขอ 2,ขอ 3 และขอ 4 แลวเสร็จ 

3.3.2 ขอกําหนดเงื่อนไขเกี่ยวกับการจายเงินคาจาง  มีการจายเปนงวด ๆ ดังนี้ 
                             งวดที่ 1   เปนจํานวนเงิน 20 %  ของมูลคาตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดสงมอบงานตามขอ 3.3.1 งวดที่ 1   
และผานการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแลว 
  งวดที่ 2   เปนจํานวนเงิน 30 %  ของมูลคาตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดสงมอบงานตามขอ 3.3.1 งวดที่ 2   
และผานการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแลว 
  งวดที่ 3   เปนจํานวนเงิน 30 %  ของมูลคาตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดสงมอบงานตามขอ 3.3.1 งวดที่ 3   
และผานการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแลว 
  งวดที่ 4   เปนจํานวนเงิน 20 %  ของมูลคาตามสัญญา เมื่อผูรับจางไดสงมอบงานตามขอ 3.3.1 งวดที่ 4   
และผานการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแลว  

3.3.3 การคิดคาบริการคิดเปนการเหมาตามจํานวนที่ประมาณการ  ซึ่งเปนขอมูลจํานวนรายโดยประมาณ   
จํานวนแบบฯ ขึ้นอยูกับผลการยื่นแบบฯ ประจําปภาษี  และแบบฯ ที่ยื่นเพิ่มเติมทุกปภาษี ซึ่งอาจมากกวานี้หรือนอยกวานี้ก็ได  ไมมี
ผลตอการคิดคาบริการอีก  ยกเวนกรณีผูรับจางเริ่มปฏิบัติงานหลังเดือนมกราคม 2554   ซึ่งกรมสรรพากรตองรีบเรงดําเนินการให
แลวเสร็จภายในกําหนดเวลา  โดยจะหักคาจางสําหรับแบบฯ ที่กรมสรรพากรไดดําเนินการตามสัดสวนขั้นตอนของงานที่ดําเนินการ 
ไปแลว 
 

ขอ 4.  หนาที่ของกรมสรรพากร (สํานักงานสรรพากรภาค 6) 

4.1 เงื่อนไขในการสงแบบฯ  

4.1.1 กรณีแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 90,91  ที่ยื่นผานเครือขายอินเทอรเน็ต  ตามรายละเอียดใน
ตารางที่ 2 ขอ 1  จะนําสงเมื่อไดรับขอมูลการประมวลผลจากกรมสรรพากรใหพิมพรายงานตางๆ 

4.1.2 กรณีแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 90,91 ขอคืนภาษี  ตามรายละเอียดในตารางที่ 2 ขอ 2
กรมสรรพากรจะนําสงแบบแสดงรายการใหผูรับจางภายในวันที่ 20 เมษายน  2554  ยกเวนแบบฯ ที่ผูเสียภาษียื่นทางไปรษณีย   
แบบฯ  ที่ยื่นผานธนาคารกรุงไทย และแบบฯที่ยื่นผานธนาคารพาณิชยอื่น 
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4.1.3 กรณีแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 90, 91 ไมขอคืนภาษี ตามรายละเอียดในตารางที่ 2  ขอที่  3   
กรมสรรพากรจะนําสงแบบแสดงรายการใหผูรับจางภายในวันที่ 20  มิถุนายน 2554  ยกเวนแบบฯ ที่ผูเสียภาษียื่นทางไปรษณีย   
แบบฯ ที่ยื่นผานธนาคารกรุงไทย และแบบฯที่ยื่นผานธนาคารพาณิชยอื่น 

4.1.4 กรณีแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 92  ตามรายละเอียดในตารางที่ 2  ขอ 4  สํานักงานสรรพากร
ภาค 6  จะนําสงแบบแสดงรายการใหผูรับจางภายในวันที่ 20 เมษายน  2554 

4.1.5 กรณีแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 90, 91, 93, 94  ตามรายละเอียดในตารางที่ 2  ขอ 5, 6  
สํานักงานสรรพากรภาค 6  จะนําสงแบบแสดงรายการใหผูรับจางภายในวันที่ 20 กันยายน  2554  

4.1.6 กรณีแบบแสดงรายการภาษีเงินไดนิติบุคคล  ตามรายละเอียดในตารางที่ 3  กรมสรรพากร จะสงแบบฯ   
ตามตารางที่ 3  ขอ 1  สําหรับ ภ.ง.ด.50, 52, 55 ใหผูรับจางฯ ภายในวันที่ 20 กรกฎาคม 2554  แบบ ภ.ง.ด.51, 54 และอื่นๆ   
ตามรายละเอียดในตารางที่ 3  ขอ 2,3  ภายในวันที่ 20  กันยายน 2554     

4.2 การจัดสถานที่สําหรับปฏิบัติงานและเวลาปฏิบัติงาน 

4.2.1 ใหผูรับจางปฏิบัติงาน ณ สถานที่ที่ผูวาจางจัดให 

4.2.2 ระยะเวลาการปฏิบัติงานใหเปนไปตามเวลาปฏิบัติงานของราชการ  ต้ังแตวันจันทร-ศุกร เวลา 8.30 ถึง16.30
น.  เวนแตกรณีจําเปนเพื่อใหงานเสร็จภายในกําหนดหรือประโยชนของผูเสียภาษี  ใหปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  และ/หรือใน
วันหยุดราชการได  โดยตองแจงใหสํานักงานสรรพากรภาค 6  ทราบลวงหนาไมนอยกวา 3 วัน  เมื่อไดรับอนุมัติจากสํานักงาน
สรรพากรภาค 6  จึงปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  หรือวันหยุดราชการได  

4.3 การจัดหาโปรแกรม 

4.3.1 โปรแกรมทะเบียนรับแบบแสดงรายการ 

4.3.2 โปรแกรมถายภาพแบบ 

4.3.3 โปรแกรมบันทึกขอมูล 

4.3.4 โปรแกรมระบบตรวจ CROSS CHECK จํานวนแบบฯ ที่สงถายภาพแบบฯ (SCAN) โดย MATCHING กับ 
INDEX KEY ที่ไดจากการถายภาพแบบฯ (SCAN) 

4.4 จัดหาแบบพิมพของกรมฯ  กระดาษตอเนื่อง  เครื่องใชสํานักงาน  ผาหมึก  หมึกพิมพ  โทรศัพท  และวัสดุสิ้นเปลือง 
เชน กระดาษ  ปากกา  ดินสอ  เทปกาว  ฯลฯ  

4.5 จัดหาครุภัณฑที่เปนอุปกรณสําหรับการดําเนินงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการ  ไดแก  เครื่องคอมพิวเตอร  เครื่องพิมพ  
เครื่องถายภาพ (Scanner)  ดังรายการตอไปนี้ 

4.5.1 เครื่องคอมพิวเตอร  สําหรับบันทึกขอมูลและจัดทําดัชนีภาพ    จํานวน  29  เครือ่ง 
4.5.2 เครื่องถายภาพ (Scanner)                                                             จํานวน    5  เครื่อง 
4.5.3 เครื่องพิมพ Line Printer                                                  จํานวน    2  เครื่อง 
4.5.4 เครื่องพิมพ Laser Printer                                                    จํานวน    1  เครือ่ง 
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กรณีที่อุปกรณขางตนไมสามารถทําใหผูรับจางดําเนินงานใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลาสงมอบงานที่จาง  ตาม 3.3.1  
ผูรับจางจะตองเปนผูดําเนินการจัดหาอุปกรณเพิ่มเติม  และเปนผูออกคาใชจายสําหรับการจัดหาอุปกรณเพิ่มเติม  เพื่อใหสามารถ
ดําเนินงานใหแลวเสร็จและสงมอบงานที่รับจางภายในกําหนดเวลาตามสัญญา 

4.6 การฝกอบรมผูควบคุมงาน   ผูวาจางจะจัดฝกอบรมผูควบคุมงานของผูรับจางจํานวนหนึ่งครั้งเกี่ยวกับความรูทั่วไปทาง
ภาษีอากร  แบบแสดงรายการภาษีเงินได  การใหรหัสแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา ภ.ง.ด.90  ระเบียบฯ  และแนวทาง
ปฏิบัติที่เกี่ยวของ  ตลอดจนการใชงานอุปกรณและโปรแกรมที่ผูวาจางจัดหาให 

4.7 แกไขขอบกพรองของแบบฯ ที่ผิดเงื่อนไขหรือมีปญหาในแตละขั้นตอน  กอนนําแบบฯ เขาสูขั้นตอนตอไป 

ขอ 5.  ขอกําหนดเงื่อนไขเก่ียวกับ  การใหบริการของผูรับจาง 

5.1 ดานพนักงานของผูรับจาง  

5.1.1 ตองมีผูควบคุมงานที่มีความรูความสามารถเกี่ยวกับการกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษีเปนอยางดี และ
สามารถชวยเหลือพนักงานของผูรับจาง  ในการแกไขปญหาตางๆ  จากการปฏิบัติงานไดเปนอยางดี  ประจํา ณ  หนวยบันทึกขอมูล 
มีจาํนวนตามความเหมาะสมกับปริมาณงาน  แตไมนอยกวาจํานวนที่กําหนดตามตารางที่ 6 

5.1.2 พนักงานอื่นที่ผูรับจางมีไวเพื่อปฏิบัติงาน  ตองมีความรูความสามารถเกี่ยวกับการกรรมวิธีแบบแสดงรายการ
ภาษี  มีจํานวนตามความเหมาะสมกับปริมาณงาน  แตไมนอยกวาจํานวนพนักงานที่กําหนดตาม ตารางที่ 6   

 
ตารางที่ 6  จํานวนพนักงานที่ผูรับจางตองมีเพื่อปฏิบัติงาน 

ระยะเวลา ผูควบคุมงาน ผูชวยผูควบคุมงาน ผูปฏิบัติงาน รวม 

ต้ังแตเริ่มสัญญา ถึง กุมภาพันธ 2554 1 2 17 20 
มีนาคม 2554 – มิถุนายน  2554 1 2 40 43 
กรกฎาคม 2554 1 2 27 30 
สิงหาคม 2554 – กันยายน 2554 1 2 17 20 

 
5.1.3 ผูควบคุมงาน และผูชวยผูควบคุมงาน ตองจบการศึกษาไมตํ่ากวาระดับปริญญาตรี  มีความชํานาญในการใช

เครื่องคอมพิวเตอรและการบันทึกขอมูล  ทั้งนี้ตองอยูประจํา ณ หนวยบันทึกขอมูลตลอดระยะเวลาทําการ 
5.1.4 ผูปฏิบัติงาน ตองจบการศึกษาไมตํ่ากวาระดับ ป.ว.ช.  หรือเทียบเทา  และมีความชํานาญในการใชเครื่อง

คอมพิวเตอรและการบันทึกขอมูล   

5.2 ผูรับจางตองรับผิดชอบคาใชจายในการอบรมตางๆ  ที่กรมสรรพากรจัดใหสําหรับผูควบคุมงาน  หรือกรณีผูรับจางจัด
อบรมใหกับเจาหนาที่ของผูรับจางเอง 

5.3 ผูรับจางตองจัดทํารายงานตาง ๆ  ไดแก  รายงานการรับแบบ  การ SCAN  การบันทึกขอมูล  การสงแบบฯ  (รายงาน
Hot  Report  ตาม Requirement ที่กรมสรรพากรกําหนด)  มีระยะเวลาในการจัดทํารายงาน ดังนี้ 
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5.3.1 สําหรับ ภ.ง.ด.90, 91, 92, 93, 94   
(1) ต้ังแตเริ่มสัญญาถึง 27 เมษายน 2554  สําหรับแบบ ภ.ง.ด.90,91  ที่ยื่นผานเครือขายอินเทอรเน็ต   

ตามตารางที่ 4  ขอ 1  ทั้งนี้กําหนดใหรายงานผลการดําเนินงานเปนรายสัปดาห  โดยสงรายงานในวันแรกของสัปดาหถัดไป 
(2) ต้ังแตเริ่มสัญญาถึง 27 เมษายน 2554  สําหรับแบบ ภ.ง.ด.90,91ขอคืนภาษี  ตามตารางที่ 4 ขอ 2  ทั้งนี้

กําหนดใหรายงานผลการดําเนินงานเปนรายสัปดาห  โดยสงรายงานในวันแรกของสัปดาหถัดไป  
(3) ต้ังแตเริ่มสัญญาถึง 27 เมษายน 2554  สําหรับแบบ ภ.ง.ด.92  ตามตารางที่ 4 ขอ 4  ทั้งนี้กําหนดให

รายงานผลการดําเนินงานเปนรายสัปดาห  โดยสงรายงานในวันแรกของสัปดาหถัดไป 
(4) ต้ังแตเริ่มสัญญาถึง 1 กรกฎาคม 2554  สําหรับแบบไมขอคืนภาษี  ตามตารางที่ 4 ขอ 3  ทั้งนี้กําหนดให

รายงานผลการดําเนินงานเปนรายสัปดาห โดยสงรายงานในวันแรกของสัปดาหถัดไป  
(5) ต้ังแตเดือนกรกฎาคมถึง 30 กันยายน 2554 สําหรับแบบขอคืนภาษีที่เหลือ และแบบไมขอคืนภาษี ตาม

ตารางที่ 4  ขอ 5  และ ขอ 6   ทั้งนี้กําหนดใหรายงานผลการดําเนินงานเปนรายเดือน โดยสงรายงานในวันแรกของเดือนถัดไป 

5.3.2 สําหรับ ภ.ง.ด.50,51,52,54,55       

(1) ต้ังแตเริ่มสัญญาถึง 31 กรกฎาคม 2554   สําหรับแบบขอคืนภาษีและไมขอคืนภาษี ตามตารางที่ 5  ขอ 1  
ทั้งนี้กําหนดใหรายงานผลการดําเนินงานเปนรายสัปดาห  โดยสงรายงานในวันแรกของสัปดาหถัดไป  

(2) ต้ังแตเดือนสิงหาคมถึง 30 กันยายน 2554   สําหรับแบบที่เหลือ  ตามตารางที่ 5 ขอ 2 – 4  ทั้งนี้
กําหนดใหรายงานผลการดําเนินงานเปนรายเดือน โดยสงรายงานในวันแรกของเดือนถัดไป 

5.4 ผูรับจางตองใหบริการคัดคนแบบแสดงรายการภาษีเงินไดที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  ไดสงไปยังผูรับจางแลว แก
เจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  ภายใน 5 วันทําการ  นับแตไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง    

5.5 ผูรับจางตองจัดทําแผนงานและวิธีการควบคุม  รวมทั้งรายงานการควบคุมการดําเนินการในขั้นตอนตางๆ  และสามารถ
ตรวจสอบระยะเวลาการทํางานได  รวมทั้งแจงการวางแผนจัดเตรียมการสํารองแบบวิเคราะห  กระดาษที่พิมพรายงาน  และอุปกรณ
อื่นๆ  ในการจัดพิมพใหเพียงพอในการทํางาน  โดยแจงเปนลายลักษณอักษรใหเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  ทราบลวงหนา
ไมนอยกวา 6 วันทําการ  เพื่อจะไดจัดหาไดทันเวลา 

5.6 ผูรับจางจะตองดําเนินการตรวจสอบแบบแสดงรายการ  ดังนี้ 

5.6.1 ถาพบแบบฯ ใหเลขคุมเอกสาร  (DLN)  ผิดประเภท  เชนกรณีคืนภาษีแตตอกเลขคุมเอกสารไมคืนภาษีให
ดําเนินการกับแบบฯ เปนกรณีคืนภาษี   

5.6.2 กรณีพบแบบฯ  ที่ผิดเงื่อนไขหรือมีปญหาไมสามารถปฏิบัติงานตามขอกําหนดในแตละขั้นตอนได ผูรับจาง
จะตองแจงเปนลายลักษณอักษร  ใหสํานักงานสรรพากรภาค 6  ทราบภายใน 2 วันทําการนับแตวันที่พบปญหา  เพื่อแกไขปญหา   
เมื่อสามารถแกไขปญหาได  แลวใหรีบดําเนินการใหแลวเสร็จตามขั้นตอนปกติตอไป  ซึ่งเมื่อผูรับจางแจงสํานักงานสรรพากรภาค 6
แลว  สํานักงานสรรพากรภาค 6  จะไมนับระยะเวลาในการดําเนินการใหแลวเสร็จตอจนกวาสํานักงานสรรพากรภาค 6  จะแกไข
ปญหาเสร็จเรียบรอยแลว/และสงแบบฯ  ใหกับผูรับจาง 

5.7 ผูรับจางตองจัดพิมพรายงาน ค.39.1 ใบนําสงเอกสาร สท. รวมทั้งประกบใหอยูในชุดเดียวกัน สงใหสํานักงาน
สรรพากรภาค 6 ในวันจันทร หรือวันทําการแรกของสัปดาห 

5.8 ผูรับจางตองดําเนินการ Scan และ Index ขอมูลแบบฯ ที่ไมพบขอมูลภาพ Image ในปภาษี 2550 และปภาษีอื่น  
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5.9 ผูรับจางตองบันทึกขอมูลลงในโปรแกรมทะเบียนรับ-สงแบบ สภ.6 

5.10  ผูรับจางตองปฏิบัติงานกรรมวิธีอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมายจากสํานักงานสรรพากรภาค 6 

ขอ 6.  ขอกําหนดเงื่อนไขเก่ียวกับการตรวจรับ  

6.1 การตรวจรับการถายภาพแบบฯ(SCAN)  

6.1.1 ตรวจจํานวนภาพแบบฯโดยกรมสรรพากรจัดทําโปรแกรมระบบตรวจ CROSS CHECK  จํานวนแบบฯ  แตละ
ประเภท  ที่สงถายภาพแบบฯ (SCAN)  โดย MATCHING  กับ INDEX KEY  ที่ไดจากการถายภาพแบบฯ  ทั้งนี้ความคลาดเคลื่อน
ของจํานวนภาพแบบฯ  ที่ตรวจพบตองไมเกินรอยละ 1 ของจํานวนแบบ ฯ  ที่สงถายภาพแบบฯ  ทุกประเภทรวมกัน      

6.1.2 ตรวจจํานวนและคุณภาพของภาพเอกสารแนบ  คือการตรวจความครบถวน  ความถูกตองและความชัดเจน
ของภาพเอกสารแนบ  โดยกรมสรรพากรจัดทําโปรแกรมสุมตรวจ  ไมนอยกวารอยละ 1  ของเอกสารที่แนบมากับแบบฯ  แตละ
ประเภท  ทั้งนี้ความคลาดเคลื่อนของจํานวนภาพเอกสารแนบตองไมเกินรอยละ 1  ของจํานวนเอกสารแนบที่สุมตรวจจากแบบฯ   
ทุกประเภทรวมกัน 

6.1.3 ตรวจคุณภาพของภาพแบบฯ  คือการตรวจความถูกตองและความชัดเจนของภาพแบบฯ  โดยสํานักงาน
สรรพากรภาค 6  ดําเนินการสุมตรวจไมนอยกวารอยละ 1  ของจํานวนภาพแบบฯ  แตละประเภท  ทั้งนี้ความคลาดเคลื่อนตองไมเกิน
รอยละ 0.5  ของจํานวนภาพแบบฯ  ที่สุมตรวจทุกประเภทรวมกัน  

6.1.4 ความคลาดเคลื่อนที่ตรวจพบตาม 6.1.1 , 6.1.2 และ 6.1.3  ผูรับจางตองดําเนินการตรวจและแกไขใหถูกตอง
ทันที  โดยตองดําเนินการแกไขใหถูกตองทั้งหมดกอนการสงมอบงานงวดสุดทาย 

6.2 การตรวจรับการบันทึกหรือนําเขาขอมูลจากแบบฯ  

6.2.1 ตรวจจํานวน RECORD  ของการบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ  โดยกรมสรรพากรจัดทําโปรแกรมตรวจความ
ครบถวนของการบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ CROSS CHECK  จํานวนแบบฯแตละประเภท  ที่สงบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ 
MATCHING  กับ RECORD  ที่ไดจากการบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ  ทั้งนี้ความคลาดเคลื่อนของจํานวน RECORD  ตองไมเกิน   
รอยละ 1 ของจํานวนแบบฯ  ที่มีการบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ  ทุกประเภทรวมกัน 

6.2.2 ตรวจคุณภาพของ RECORD  ของการบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ  โดยใหดําเนินการสุมตรวจไมนอยกวา   
รอยละ 1  ของขอมูลแบบฯ  แตละประเภทที่มีการบันทึกหรือนําเขาขอมูลฯ  ทั้งนี้ความผิดพลาดตองไมเกินรอยละ 3 ของจํานวน 
RECORD ที่สุมตรวจของแบบฯ  ทุกประเภทรวมกัน   

6.3 กรณีคุณภาพงานไมเปนไปตามเงื่อนไขการตรวจรับ  ผูรับจางตองถูกหักเงินคาจางตามอัตราและวิธีการ  โดยกําหนดให
ขอ 6.1  และ 6.2  แตละขอยอยมีอัตราคาจางเทาๆ  กันจากคาจางแตละงวด  ดังนั้นหากมีกรณีที่ตรวจพบความคลาดเคลื่อนเกินจาก
ขอกําหนด  ใหใชวิธีการหักลดอัตรารอยละของคาจางตามสัดสวน  เชน  คาจาง 1 งวด  เปนเงิน  50,000 บาท  คํานวณคาของคุณภาพ 
5 ขอยอย  ไดแก  ขอยอย  6.1.1, 6.1.2, 6.1.3, 6.2.1 และ 6.2.2  อัตราคาจางขอยอยละเทาๆ กัน  ขอยอยละ 10,000 บาท  ดังนั้นในกรณี
ที่ขอยอยหน่ึงกําหนดให  คลาดเคลื่อนไดไมเกินรอยละ 3  แตเมื่อตรวจสอบแลวพบวามีความเคลื่อนรอยละ 4  เกินกวาที่กําหนดไว
รอยละ 1  จะตองถูกหักคาจางของขอยอยเทากับ  คาจางของขอยอยที่ตรวจ  หารดวย  หนึ่งรอย  ลบดวยอัตราความคลาดเคลื่อนที่
ยอมรับ  แลวคูณดวยจํานวนความคลาดเคลื่อนที่เกินกําหนด  หรือ  10000/(100-3)1  เทากับคาจางที่ถูกหักเปนเงิน  103.09 บาท  
สําหรับความคลาดเคลื่อนที่เกิดจากขอยอยที่ตรวจเปนตน 
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6.4 ความคลาดเคลื่อนที่ตรวจพบตามขอยอย 6.11, 6.1.2, 6.1.3, 6.2.1 และ 6.2.2  ผูรับจางตองดําเนินการตรวจและแกไขให
ถูกตองทันที  โดยตองดําเนินการแกไขใหถูกตองทั้งหมดกอนการสงมอบงานงวดสุดทาย 

ขอ 7.   เง่ือนไขของคูสัญญาตองปฏิบัติ ในการรักษาความลับเก่ียวกับขอมูลของทางราชการ 

7.1 พนักงานของผูรับจางจะเปนเจาพนักงานประเมินเฉพาะกรณีการบันทึกขอมูลเกี่ยวกับภาษีอากรและกรณีอื่นที่เกี่ยวของ  
ดังนั้น  หากรูเรื่องกิจการของผูเสียภาษีอากร  หรือของผูอื่นที่เกี่ยวของ  หามมิใหนําออกแจงใหแกผูใด  หรือยังใหทราบกันไปโดยวิธี
ใด  หากฝาฝนจะมีความผิดตามประมวลรัษฎากร 

7.2 อุปกรณทุกชนิดของกรมสรรพากรที่ผูรับจางใชในการบันทึกหรือนําเขาขอมูลภาพและขอมูลจากแบบฯ  หามพนักงาน
สําเนาภาพและขอมูลหรือเอกสารใด ๆ  ที่เกี่ยวของกับแบบ ฯ  ออกไปเผยแพรตอบุคคลภายนอก 

7.3 ผูรับจางตองใหความสําคัญกับแบบแสดงรายการในการควบคุมมิใหแบบแสดงรายการและเอกสารแนบสูญหาย  และ
ตรวจสอบมิใหมีการสลับเอกสารแนบของผูเสียภาษีกรณีที่แกะออกจากแบบฯ  เพื่อดําเนินการถายภาพ (SCAN)  และเมื่อมีการเย็บ
ชุดกลับ 

7.4 ดูแลทําลายกระดาษที่พิมพรายงาน  OUTPUT  ตางๆ  และกระดาษคารบอนที่ไมไดใชโดยใหดําเนินการทําลายจนไม
สามารถสื่อความหมายไดกอนนําไปทิ้ง  โดยแจงใหผูควบคุม  ดูแล  ทราบเปนลายลักษณอักษร 

7.5 การสงมอบเอกสารที่ผูรับจางดําเนินการตามขั้นตอนตางๆ  เรียบรอยแลวใหแกเจาหนาที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  
ตองดูแลใสหีบหอ  หรือ  มัดรวมใหเรียบรอย  และตองจัดใหมีเจาหนาที่เพื่ออํานวยความสะดวกในการดําเนินการเพื่อจัดเก็บเอกสาร
หรือแบบแสดงรายการภาษี ณ สํานักบริหารกลาง (สวนศูนยเอกสาร)  กรมสรรพากร 

ขอ 8.   เง่ือนไขของคูสัญญาตองปฏิบัติในการรักษาความปลอดภัยในการทํางานและการดูแลสถานที่ทํางาน 

8.1 ผูรับจางตองปฏิบัติงานในสถานที่ที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  ใหดวยความระมัดระวัง  และดูแลความปลอดภัยทั้ง
ดานเอกสาร และอัคคีภัย  ทั้งภายในอาคารและนอกอาคาร 

8.2 ผูรับจางตองดูแลรักษาความสะอาด  ความเปนระเบียบเรียบรอยภายในสํานักงาน    

8.3 พนักงานของผูรับจางจะตองมีบัตรประจําตัวที่มีรูปถายติดไวเพื่อแสดงตนตลอดเวลาที่อยูในสํานักงาน 

8.4 การปฏิบัติงานในสถานที่ราชการ  พนักงานของผูรับจาง  จะตองแตงกายสุภาพเรียบรอย  รักษาวินัย  และปฏิบัติตามกฎ 
ระเบียบแบบแผนของราชการ  อยางเครงครัด    

8.5 พนักงานของผูรับจางตองใชเครื่องคอมพิวเตอร  อุปกรณ  และเครื่องมือเครื่องใชอยางระมัดระวัง  และประหยัด 

8.6 หามไมใหบุคคลภายนอกผูไมมีหนาที่เกี่ยวของเขาไปในบริเวณสถานที่ปฏิบัติงาน 

8.7 ในกรณีที่เครื่องคอมพิวเตอร  อุปกรณ  เครื่องมือเครื่องใช  ขัดของหรือใชงานไมได  หามนําออกไปซอมแซมเอง  ให
แจงใหสํานักงานสรรพากรภาค 6  ทราบเพื่อดําเนินการแกไข 
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8.8 ในกรณีที่ผูรับจางไดนําเครื่องคอมพิวเตอรมาใชเพิ่มเติม  และจะนํากลับไปเมื่อเสร็จการใชงานจะตองผานการ
ตรวจสอบจากสํานักงานสรรพากรภาค 6  กอน 

 

ขอ 9.  คาปรับ    

9.1 กรณีทําแบบแสดงรายการหายจะตองหาแบบฯ ใหพบภายใน 7 วัน  หากหาไมพบผูรับจางจะตองถูกปรับเปนจํานวน
เงิน 10,000.- บาท (หนึ่งหมื่นบาทถวน)  ตอแบบแสดงรายการ 1 แบบ  และใหรวมถึงคาใชจายที่อาจจะเกิดขึ้นจากผูเสียภาษีเรียกรอง
กับกรมสรรพากรอันเนื่องจากแบบแสดงรายการและเอกสารแนบหาย  และใหดําเนินการแจงความ  พรอมทําหนังสือและแนบสําเนา
ใบแจงความเอกสารหายแจงตอกรมสรรพากร  และดําเนินการจัดหาสําเนาเอกสารกรณีที่ดําเนินการ SCAN เรียบรอยแลว  สงให
กรมสรรพากรจนครบถวน 

9.2 กรณีไมดําเนินการตามขอ 7  หรือ ขอ 8  ผูรับจางจะตองถูกปรับวันละ 2,000.- บาท (สองพันบาทถวน)  นับจากวันที่
ไดรับแจงจากเจาหนาที่สรรพากรสํานักงานสรรพากรภาค 6  เปนลายลักษณอักษร  จนถึงวันที่ผูรับจางดําเนินการแลวเสร็จ  และแจง
เปนหนังสือตอสํานักงานสรรพากรภาค 6     

9.3 กรณีดําเนินการไมเปนไปตามขอ 3.3.1  ผูรับจางจะตองถูกปรับในอัตรารอยละ 0.10 ตอวันของคาจางตามขอ 3.3.2 

9.4 กรณีสงพนักงานไปปฏิบัติงานไมครบตามที่กําหนด  ผูรับจางจะตองถูกปรับวันละ 200 บาท ตอคนที่ขาดตอวัน  

9.5 กรณีสงผูควบคุมงานไปปฏิบัติงานไมครบตามที่กําหนด  ผูรับจางจะตองถูกปรับวันละ 500 บาท ตอคนที่ขาดตอวัน 

9.6 กรณี ใหบริการคัดคนแบบแสดงรายการภาษีเกินกวา 3 วันทําการปรับเปนจํานวนเงินครั้งละ  200  บาท  ตอ 1  แบบ
แสดงรายการ 
 
   



ราง 
เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เลขท่ี.............................. 
การจางดําเนนิงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษี ประจําปงบประมาณ 2554 

ตามประกาศสาํนักงานสรรพากรภาค 6 ลงวันท่ี............................... 

                                                -------------------------------- 
 สํานักงานสรรพากรภาค 6 ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “สภ.6” มีความประสงคจะประกวดราคาจาง
ดําเนินงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษี ประจําปงบประมาณ 2554 

(คุณลักษณะตามรายละเอียดแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส) 

โดยมีขอแนะนําและขอกําหนด  ดังตอไปนี้ 
1. เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

1.1 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
1.2 แบบใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

 1.3 หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 1.4 แบบสัญญาจาง 
 1.5 แบบหนังสือค้ําประกัน  
  (1) หลักประกันซอง 
  (2) หลักประกันสัญญา 
 1.6 บทนิยาม 
  (1) ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน 
  (2) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
 1.7 แบบบัญชีเอกสาร 
  (1) บัญชีเอกสารสวนที่ 1 
  (2) บัญชีเอกสารสวนที่ 2 
 2. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
  2.1 ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส 
  2.2 ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคล และมีผลงานดําเนินงานกรรมวิธีแบบแสดงรายการภาษี 
ประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ในวงเงินไมนอยกวา 2,000,000.- บาท 
(สองลานบาทถวน) ในสัญญาเดียวยอนหลังไมเกิน 5 ป (หาป) นับแตไดทํางานแลวเสร็จจนถึงวันยื่นเอกสาร
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และเปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับสวนราชการ 
หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานเอกชนที่
กรมสรรพากรเชื่อถือ 
  2.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการ และได
แจงเวียนชื่อแลว หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตามระเบียบ       
ของทางราชการ 
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  2.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น และ/หรือตอง     
ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศ
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคา
อยางเปนธรรม ตามขอ 1.6  
  2.4 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย    
เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําส่ังใหสละสิทธ์ิและความคุมกันเชนวานั้น 
  2.5 ผูเสนอราคาตองมีคุณสมบัติอ่ืน ตามเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส เลขที่................................... 

3. หลักฐานการเสนอราคา 
  ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐานโดยมิตองใสซองปดผนึก แยกเปน 2 สวน คือ 
  3.1  สวนที่ 1 อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (1) ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล 
    (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการ        
จดทะเบียนนิติบุคคลจากนายทะเบียนไมเกิน 6 เดือน นับถึงวันยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนา
ใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ถามี) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
    (ข) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคลจากนายทะเบียนไมเกิน 6 เดือน นับถึงวันยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
บัญชีผูถือหุนรายใหญ และสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ถามี) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
   (2) ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสําเนาสัญญา
ของการเขารวมคา สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา และในกรณีที่ผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคล
ธรรมดาที่มิใชสัญชาติไทย ก็ใหยื่นสํานาหนังสือเดินทาง หรือผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล ใหยื่นเอกสารที่ระบุ
ไวใน (1) 
   (3) บัญชีเอกสารสวนที่ 1 ทั้งหมดที่ไดยื่นตามแบบในขอ 1.7 (1) 
  3.2 สวนที่ 2 อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
   (1) หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมาย ในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอํานาจ
ใหบุคคลอื่นทําการแทน พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 
   (2) บัญชีเอกสารสวนที่ 2 ทั้งหมดที่ไดยื่น ตามแบบในขอ 1.7 (2) 
   (3) หลักประกันซอง ตามขอ 5 
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 4. การเสนอราคา 

  4.1  ผูเสนอราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการ

ทางอิเล็กทรอนิกสนี้ โดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งส้ิน และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน ลงลายมือช่ือ

ของผูเสนอราคาใหชัดเจน 

  4.2  ผูเสนอราคาจะตองกําหนดเวลาสงมอบงานที่แลวเสร็จตามรายละเอียดแนบทายประกาศ

ประกวดราคาฯ  

  4.3  ผูเสนอราคาจะตองกรอกเอกสารประมาณการ และเอกสารวิเคราะหความพรอมในการ

เตรียมการตามรูปแบบเอกสารแนบใหครบถวน ในการเสนอราคาใหเสนอราคาเปนเงินบาท และเสนอราคาเพียง

ราคาเดียว โดยเสนอราคารวม และราคาตอหนวย ตามเงื่อนไขที่ระบุไวทายใบเสนอราคาใหถูกตอง ทั้งนี้ราคา

รวมที่เสนอจะตองตรงกันทั้งตัวเลข และตัวหนังสือ ถาตัวเลข และตัวหนังสือไมตรงกัน ใหถือตัวหนังสือเปน

สําคัญ โดยคิดราคารวมทั้งส้ิน ซ่ึงรวมคาภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษีอากรอื่น และคาใชจายอ่ืน ๆ ทั้งปวงไวแลว 

  4.4  กอนยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ผูเสนอราคาควรตรวจดู

รางสัญญารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ฯลฯ ใหถ่ีถวน และเขาใจเอกสารประกวดราคาทั้งหมดเสียกอน ทีจ่ะตก

ลงยื่นขอเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

    เมื่อพนกําหนดเวลายื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลวจะไม

รับเอกสารเพิ่มเติมโดยเด็ดขาด 

    คณะกรรมการประกวดราคา จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาแตละรายวา

เปนผูเสนอราคา ที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผู

เสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสตามขอ 1.6 (1) ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการ

ทางอิเล็กทรอนิกสหรือไม พรอมทั้งตรวจสอบขอเสนอตามขอ 3.2 และแจงผูเสนอราคาแตละรายทราบผลการ 

พิจารณาเฉพาะของตนทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือวิธีอ่ืนใดที่มีหลักฐานวาผูเสนอราคารับทราบแลว 

    หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา กอนหรือในขณะที่มีการเสนอราคาทาง

อิเล็กทรอนิกสวา  มีผูเสนอราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ 1.6 (2)  

คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูเสนอราคารายนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคาและ สภ.6 จะพิจารณาลงโทษ      

ผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน 
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    ผูเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน เพราะเหตุเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชน

รวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น  หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลาง

อิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือเปนผูเสนอราคา ที่กระทําการ

อันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือผูเสนอราคาที่ไมผานคุณสมบัติทางดานเทคนิค        

อาจอุทธรณคําส่ังดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานที่จัดจาง ภายใน 3 วันนับแตวันที่ไดรับแจงจากคณะกรรมการ

ประกวดราคา การวินิจฉัยอุทธรณของหัวหนาหนวยงานที่จัดจางใหถือวาเปนที่สุด 

    หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา วากระบวนการเสนอราคาจางดวยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกสประสบขอขัดของจนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดไวคณะกรรมการ

ประกวดราคาจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือติดตอส่ือสารกับ

บุคคลอื่น  และเมื่อแกไขขอขัดของแลว จะใหดําเนินกระบวนการเสนอราคา ตอไปจากขั้นตอนที่คางอยูภายใน

เวลาของการเสนอราคาที่ยังเหลือกอนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา  แตตองสิ้นสุดกระบวนการเสนอราคา 

ภายในวันเดียวกัน เวนแตคณะกรรมการประกวดราคาเห็นวากระบวนการเสนอราคาจะไมแลวเสร็จไดโดยงาย  

หรือขอขัดของไมอาจแกไขได  ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งยกเลิกกระบวนการเสนอราคา และ

กําหนดวัน เวลา และสถานที่ เพื่อเร่ิมตนกระบวนการเสนอราคาใหม  โดยจะแจงใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกราย   

ที่อยูในสถานที่นั้นทราบ 

    คณะกรรมการประกวดราคาสงวนสิทธิในการตัดสินใจดําเนินการใด ๆ ระหวางการ

ประกวดราคาฯ เพื่อใหการประกวดราคาฯ เกิดประโยชนสูงสุดตอทางราชการ 

  4.5  ผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังนี้ 

    (1) ผูเสนอราคาจะตองลงนามในหนังสือแสดงเงื่อนไขการจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

    (2) ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส จะตองเริ่มตน      

ท่ี 3,049,999.- บาท (สามลานสี่หมื่นเกาพันเการอยเกาสิบเกาบาทถวน) 
  (3) ราคาที่เสนอตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม และภาษีอ่ืน ๆ (ถามี) รวมคาใชจาย    
ทั้งปวงไวดวยแลว 
  (4) ราคาที่เสนอในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส จะตองต่ํากวาราคา 
สูงสุดในการประกวดราคา ฯ 
  (5) หามผูเสนอราคาถอนการเสนอราคา และเมื่อการประกวดราคาฯ เสร็จส้ินแลว จะตอง
ยืนยันราคาตอผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ราคาที่ยืนยันจะตองตรงกับราคาที่เสนอหลังสุด 
  (6) ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดยืนราคา ไมนอยกวา 90 วัน นับแตวันยืนยันราคา
สุดทาย โดยภายในกําหนดยืนราคาผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนเสนอไว และจะถอนการเสนอราคามิได 
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  (7) ผูเสนอราคาที่เขารวมประกวดราคาฯ และไดรับการคัดเลือกใหเปนผูชนะการประกวด
ราคา จะตองรับผิดชอบคาใชจายในการจัดประกวดราคาฯ และคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาด
กลางอิเล็กทรอนิกส  เปนจํานวนอัตรารอยละ 0.40 ของวงเงินงบประมาณที่จัดประมูลเสร็จ แตไมเกิน 10,000 .- บาท 
รวมภาษีมูลคาเพิ่มแลว 
 5. หลักประกันซอง 
  ผูเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการยื่นซองขอเสนอดานเทคนิค จํานวน 
152,500.-  บาท   (  หนึ่งแสนหาหมื่นสองพันหารอยบาทถวน  ) โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดตอไปนี้ 
 5.1 เงินสด 
 5.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกสํานักงานสรรพากรภาค 6 โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ยื่นซอง
ขอเสนอทางดานเทคนิคหรือกอนหนานั้นไมเกิน 3 วันทําการของทางราชการ 
 5.3 หนังสือค้ําประกันของธนาคารในประเทศตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ 1.5 (1) 
 5.4 หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย ที่ไดรับอนุญาตให
ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกัน ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย 
ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุในขอ 1.5 (1) 
 5.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
  หลักประกันซองตามขอ 5 มีผลผูกพันตั้งแตวันที่ผูเสนอราคายื่นขอเสนอการประกวด
ราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เปนระยะเวลาไมนอยกวา 120 วัน ทั้งนี้ สภ.6 จะคืนใหผูเสนอราคาหรือ 
ผูค้ําประกันภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือก
ไวซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด จะคืนใหตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลงหรือเมื่อผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 
  การคืนหลักประกันซอง ไมวาในกรณีใด ๆ จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย 
 5.6 การยึดหลักประกันซอง จะดําเนินการในกรณีดังตอไปนี้ 
  5.6.1 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียน เพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา     
ตามวัน เวลา สถานที่ที่กําหนด 
  5.6.2 ผูมีสิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนแลวไม LOG IN เขาสูระบบ 
  5.6.3 ผูมีสิทธิเสนอราคา LOG IN แลว แตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิด    
เงื่อนไขที่กําหนดไวโดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนประมูล 
  5.6.4 ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือช่ือในแบบ บก. 008 แบบยืนยันราคาสุดทาย ในการ
เสนอราคา 

 6. หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 
  6.1  ในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสนี้ สภ.6 จะพิจารณาตัดสินดวยราคารวม 
 

/6.2 หากผูเสนอราคา... 
 



- 6 - 
 

  6.2  หากผูเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตาม ขอ 2 หรือยื่นหลักฐานการเสนอราคา 
ไมถูกตอง หรือไมครบถวนตามขอ 3 หรือยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสไมถูกตอง
หรือไมครบถวนตามขอ 4 แลว คณะกรรมการประกวดราคา จะไมรับพิจารณาขอเสนอของผูเสนอราคารายนั้น  
เวนแตเปนขอผิดพลาด หรือผิดหลงเพียงเล็กนอย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสในสวนที่มิใชสาระสําคัญ ทั้งนี้ เฉพาะในกรณี ที่พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอ 
สภ.6 เทานั้น 
  6.3  สภ.6 สงวนสิทธิไมพิจารณาราคาของผูเสนอราคา โดยไมมีการผอนผันในกรณีดังตอไปนี้ 
   (1) ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้น ในบัญชีผูรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการ 
ทางอิเล็กทรอนิกส หรือในหลักฐานการรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของ สภ.6 
   (2) เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไข ที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาจางดวย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสที่เปนสาระสําคัญ หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแก ผูเสนอราคารายอื่น 

  6.4 ในการตัดสินการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือในการทําสัญญา

คณะกรรมการประกวดราคา หรือ สภ.6 มีสิทธิใหผูเสนอราคา ช้ีแจงขอเท็จจริง สภาพ ฐานะ หรือขอเท็จจริงอื่น

ใดที่เกี่ยวของกับผูเสนอราคาได สภ.6 มีสิทธิที่จะไมรับราคาหรือไมทําสัญญา หากหลักฐานดังกลาวไมมีความ

เหมาะสมหรือไมถูกตอง 

  6.5 สภ.6 ทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับราคาต่ําสุด หรือราคาหนึ่งราคาใดหรือราคาที่เสนอ      

ทั้งหมดก็ได และอาจพิจารณาเลือกจาง เฉพาะรายการหนึ่งรายการใดหรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาจางดวย

วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส โดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ทั้งนี้ เพื่อประโยชนของทางราชการ

เปนสําคัญ และใหถือวาการตัดสินของ สภ.6 เปนเด็ดขาด ผูเสนอราคาจะเรียกรองคาเสียหายใด ๆ มิไดรวมทั้ง 

สภ.6 จะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และลงโทษผูเสนอราคาเปนผูทิ้งงาน 

ไมวาจะเปนผูเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อไดวาการเสนอราคากระทําการโดย  

ไมสุจริต เชน การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชช่ือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน เปนตน 

   ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุด เสนอราคาต่ําสุดจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงานตาม

สัญญาได คณะกรรมการประกวดราคา หรือ สภ.6 จะใหผูเสนอราคานั้นชี้แจง และแสดงหลักฐานที่ทําใหเช่ือ  

ไดวา ผูเสนอราคาสามารถดําเนินงานตามการประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ใหเสร็จ

สมบูรณ หากคําชี้แจงไมเปนที่รับฟงได สภ.6 มีสิทธิที่จะไมรับราคาของผูเสนอราคารายนั้น 
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  6.6 ในกรณีที่ปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส

วาผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น หรือ

เปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศ

ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือเปนผูเสนอราคา ที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการ

แขงขันราคาอยาง เปนธรรมตามขอ 1.6 สภ.6 มีอํานาจที่จะตัดรายชื่อผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือก

ดังกลาวและ สภ.6 จะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคารายนั้นเปนผูทิ้งงาน 

 7.  การทําสัญญาจาง 

  ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (ผูรับจาง) จะตองทําสัญญาจางตาม

แบบสัญญาดังระบุในขอ 1.4 กับ สภ.6 ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงและจะตองวางหลักประกันสัญญา

เปนจํานวนเงินเทากับรอยละ 5 ของราคาคาจางประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ให สภ.6 ยึดถือ

ไวในขณะทําสัญญา โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 

  7.1 เงินสด 

  7.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกสํานักงานสรรพากรภาค 6 โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ทําสัญญาหรือ

กอนหนานั้นไมเกิน 3 วัน ทําการของทางราชการ 

  7.3 หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุ ในขอ 

1.5 (2) 

  7.4 หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย ที่ไดรับอนุญาตให

ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ําประกัน ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศ

ไทย ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุ  

ในขอ 1.5 (2) 

  7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 

   หลักประกันนี้จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ยภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ผูชนะการ

ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (ผูรับจาง) พนจากขอผูกพันตามสัญญาจางแลว 

 8. คาจางและการจายเงิน 

  สภ.6 จะจายเงินตามเงื่อนไขการสงมอบงานตามขอ 4.2  และคณะกรรมการตรวจรับการจาง ได

ตรวจรับเรียบรอยแลว 

 9. อัตราคาปรับ 

  คาปรับตามแบบสัญญาจาง ใหคิดตามเอกสารรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะฯ 
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 10. การรับประกันความผิดพลาด 

  ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ซ่ึงไดทําขอตกลงเปนหนังสือหรือทํา

สัญญาจางดังระบุในขอ 1.4 แลวแตกรณี จะตองรับประกันความผิดพลาดของงานจางที่เกิดขึ้นตาม ขอ 7 

เงื่อนไขของคูสัญญาตองปฏิบัติในการรักษาความลับเกี่ยวกับขอมูลของทางราชการ และ ขอ 8 เงื่อนไขของ

คูสัญญาตองปฏิบัติในการรักษาความปลอดภัยในการทํางานและการดูแลสถานที่ทํางาน ของเอกสารแนบทาย

ประกาศฯ และจะตองรับประกันความผิดพลาดของงานจางที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไมนอยกวา 90 วัน นับถัด

จากวันที่ สภ.6 ไดตรวจรับไวเรียบรอยแลว โดยผูรับจางตองรีบจัดการแกไขใหถูกตองเรียบรอย และสมบูรณ 

ภายใน 5 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงความผิดพลาด 

 11. ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่น ๆ 

  11.1 เงินคาจางสําหรับการจางครั้งนี้ไดมาจากเงินงบประมาณประจําป หรือเงินฝากคาใชจาย

เก็บภาษีทองถ่ิน 

   การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเมื่อ สภ.6 ไดรับอนุมัติเงินคาจางจากงบประมาณ

ประจําป หรือเงินฝากคาใชจายเก็บภาษีทองถ่ินแลวเทานั้น หาก สภ.6 ตองถูกตัด/ลด งบประมาณจัดจาง หรือ     

มีกรณีเหตุจําเปนที่ สภ.6 ไมสามารถทํานิติกรรมตอไปได ในกรณีนี้ใหถือวาประกาศ สภ.6 ฉบับนี้ส้ินสภาพลง 

  11.2 ผูเสนอราคาซึ่งไดยื่นเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตอ สภ.6 แลว  

จะถอนตัวออกจากการประกวดราคาฯ มิได และเมื่อไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาแลวตองเขารวมเสนอ

ราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามเงื่อนไขที่กําหนดใน ขอ 4.5 (3) (4) และ (5) มิฉะนั้น สภ.6 จะริบหลัก 

ประกันซองทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี) รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานได 

หากมีพฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  

  11.3 ผูเสนอราคาซึ่ง สภ.6 ไดคัดเลือกแลวไมไปทําสัญญาหรือขอตกลง ภายในเวลาที่ทาง 

ราชการกําหนด ดังระบุไวใน ขอ 7 สภ.6 จะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือคํ้าประกันซอง

ทันทีและอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน (ถามี) รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามระเบียบ 

ของทางราชการ 

  11.4 สภ.6 สงวนสิทธิที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื่อนไขหรือขอกําหนดในแบบสัญญา ใหเปนไปตาม

ความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถามี) 

  11.5 สภ.6 ขอสงวนสิทธิที่จะยกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสฉบับนี้   

เมื่อไมไดรับอนุมัติเงินจัดจาง ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส จะเรียกรองสิทธิใด ๆ 

จาก สภ.6 มิได 
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