
                 
ประกาศกรมสรรพากร 

เร่ือง   สอบราคาเชาเครื่องถายเอกสาร  จํานวน  1 เคร่ือง 
……………………… 

  ดวยกรมสรรพากร โดยสํานักงานสรรพากรภาค 6  มีความประสงคจะสอบราคาเชาเครื่องถาย
เอกสาร จํานวน 1 เครื่อง  เพื่อใชในราชการ ดังนี้.- 
  -  เครื่องถายเอกสารระบบกระดาษธรรมดา ความเร็วในการถายไมต่ํากวา 45 แผน/นาที 
จํานวน 1 เครื่อง (ตามรายละเอียดแนบทายเอกสารสอบราคา) 

  ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมคีุณสมบัติ ดังตอไปนี ้
  1. ผูเสนอราคาตองเปนผูมีอาชีพขายหรือใหเชาพัสดุที่สอบราคาเชาดังกลาว 
  2. ผูเสนอราคาตองไมเปนผูถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและได
แจงเวียนชื่อแลวหรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนติิบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตามระเบียบ
ของทางราชการ 
  3. ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้น 
ศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคา ไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์ความคุมกันเชนวานัน้ 
  4. ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมผีลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นที่เขาเสนอราคา
ใหแกกรมสรรพากร ณ วันประกาศสอบราคา  หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขัน
ราคาอยางเปนธรรมในการสอบราคาเชาครั้งนี้ 
  กําหนดยื่นซองสอบราคาในวันที่ ..3 กนัยายน 2550...ถึง ..18 กันยายน 2550.. ระหวาง
เวลา 09.00 น. ถึง 16.00น. ณ งานการเงินและพัสดุ ฝายบริหารงานทั่วไป สํานักงานสรรพากร ภาค 6 
เลขที่ 65 ถนนเทศา ตําบลพระปฐมเจดีย อําเภอเมือง จังหวัดนครปฐม  และกําหนดเปดซองสอบราคาใน
วันที่..19  กนัยายน 2550... ตัง้แตเวลา 10.00 เปนตนไป 

  ผูสนใจติดตอขอรับเอกสารสอบราคาไดที่ งานการเงินและพัสดุ ฝายบริหารงานทั่วไป 
สํานักงานสรรพากรภาค 6  เลขที่ 65 ถนนเทศา ตําบลพระปฐมเจดีย อําเภอเมือง จังหวัดนครปฐม   
ระหวางวันที่...3 กันยายน 2550... ถึงวันที่...18 กันยายน 2550.... หรือสอบถามทางโทรศัพทหมายเลข 0-
3424-2355 ตอ 113 และ 0-3425-4019 ในวนัและเวลาราชการ 
 
    ประกาศ ณ วนัที่  3 กันยายน 2550         
 
      นายอนนัต  สิริแสงทักษิณ 
                 (นายอนันต  สิริแสงทักษิณ) 
          สรรพการภาค 6 ปฏิบัติราชการแทน 
            อธิบดีกรมสรรพากร 



                    
เอกสารสอบราคาเชา เลขท่ี    2/2551 

การเชาเครื่องถายเอกสาร จํานวน 1 เคร่ือง 
ตามประกาศกรมสรรพากร โดยสํานักงานสรรพากรภาค 6 ลงวันท่ี  3  กันยายน 2550 

--------------------------------- 
  กรมสรรพากร โดยสํานักงานสรรพากรภาค 6  ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา  “กรม”  มีความ
ประสงคจะสอบราคาเชาเครื่องถายเอกสาร จํานวน 1 เครื่อง    
  - เครื่องถายเอกสารระบบกระดาษธรรมดา ความเร็วในการถายไมต่ํากวา 45 แผน/นาที 
  (ตามรายละเอยีดแนบทายเอกสารสอบราคา) 

  ซ่ึงพัสดุที่เชานี ้ตองเปนของแท  มีสภาพคลายของใหม และอยูในสภาพที่พรอมที่จะใช
งานไดทันที และมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามที่กําหนด และติดตั้งตามที่กําหนดไวในเอกสารสอบราคา
ฉบับนี้ โดยมขีอเสนอแนะและขอกําหนด ดังตอไปนี ้

  1. เอกสารแนบทายเอกสารสอบราคา 
   1.1 แบบรูปรายการละเอยีด 
   1.2 แบบใบเสนอราคา 
   1.3 แบบสัญญาเชา 
   1.4 แบบหนังสือค้ําประกันสัญญา 
   1.5 บทนิยาม 
    (1) ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนั 
    (2) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
   1.6 แบบบัญชีเอกสาร 
    (1) บัญชีเอกสารสวนที่ 1 (แยกไวนอกซอง) 
    (2) บัญชีเอกสารสวนที่ 2 (แยกไวนอกซอง) 

  2. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
   2.1 ผูเสนอราคาตองเปนผูมีอาชีพขายหรือใหเชาพัสดุที่สอบราคาเชาดังกลาว 
   2.2 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทาง
ราชการและไดแจงเวยีนชื่อแลว  หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปน 
ผูทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
   2.3 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน  ซ่ึงอาจปฏิเสธไม
ยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์และความคุมกันเชนวานัน้ 
   2.4 ผูเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกนักับผูเสนอราคารายอื่นที่เขา
เสนอราคาใหแกกรม ณ วนัประกาศสอบราคา หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขดัขวางการแขงขัน
ราคาอยางเปนธรรม ตามขอ 1.5 
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  3. หลักฐานการเสนอราคา 
       ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพรอมกับซองใบเสนอราคา  โดยแยก
ไวนอกซองใบเสนอราคา เปน 2 สวน คือ 
        3.1 สวนที่ 1 อยางนอยตองมีเอกสาร ดังตอไปนี ้
   (1) ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิติบุคคล 
        (ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด ใหยื่นสาํเนาหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล จากนายทะเบยีนไมเกิน 6 เดือน นับถึงวันเสนอราคา บัญชีรายช่ือหุนสวน
ผูจัดการ  ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) และสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ถามี)  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
        (ข) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดใหยืน่สําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบคุคล จากนายทะเบียนไมเกนิ 6 เดือน นับถึงวันเสนอราคา หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายช่ือ
กรรมการผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี)   บัญชีผูถือหุนรายใหญ  และสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
(ถามี)พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
   (2) ในกรณีผูเสนอราคาเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล ให
ยื่นสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูนั้น   สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน สําเนาหนังสือจดทะเบียนพาณิชย และสําเนาใบทะเบียน
ภาษีมูลคาเพิ่ม (ถามี) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
   (3) ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยืน่
สําเนาสัญญาของการเขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา และในกรณีที่ผูเขารวมคา
ฝายใดเปนบุคคลธรรมดาที่มิใชสัญชาติไทย ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทาง หรือผูรวมคาฝายใดเปน 
นิติบุคคล ใหยื่นเอกสารตามที่ระบุไวใน (1)     
   (4) บัญชีเอกสารสวนที่ 1 ทั้งหมดที่ไดยื่นพรอมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบ
ในขอ 1.6 (1)      
     3.2 สวนที่ 2 อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี ้
   (1) แคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะตามขอ 4.4  

(2) หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคา
มอบอํานาจใหบุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบและ
ผูรับมอบอํานาจ 
   (3) บัญชีเอกสารสวนที่ 2 ทั้งหมดที่ไดยื่นพรอมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบ
ในขอ 1.6 (2) 
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  4. การเสนอราคา 
   4.1 ผูเสนอราคาตองยื่นเสนอราคาตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารสอบราคานี้ 
โดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน ลงลายมือช่ือของผูเสนอราคา
ใหชัดเจน จาํนวนเงนิที่เสนอตองระบุตรงกนัทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไมมีการขูดลบหรือแกไข หากมี
การขูดลบ ตก เติม แกไข เปลี่ยนแปลงจะตองลงลายมือช่ือผูเสนอราคาพรอมประทับตรา (ถามี)  กํากับไว
ดวยทุกแหง 
   4.2 ผูเสนอราคาจะตองเสนอราคาเปนเงินบาท และเสนอราคาเพียงราคาเดียว
โดยเสนอราคารวม   และหรือราคาตอหนวย และหรือตอรายการ    ตามเงื่อนไขที่ระบไุวทายใบเสนอ
ราคาให      ถูกตอง ทั้งนี้ราคารวมที่เสนอจะตองตรงกนัทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ  ถาตัวเลขและ
ตัวหนังสือไมตรงกัน   ใหถือตัวหนังสือเปนสําคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมคาภาษีมูลคาเพิ่มและ
ภาษีอากรอื่น คาขนสง คา จดทะเบยีน  และคาใชจายทั้งปวงไว  จนกระทั่งสงมอบพสัดุให ณ งานการเงิน
และพัสดุ    ฝายบริหารงาน     ทั่วไป สํานักงานสรรพากรภาค 6 แลว 
   ราคาที่เสนอ จะตองเสนอกําหนดยืนราคาไมนอยกวา 90 วัน   นับแตวนัเปดซอง
สอบราคาโดยภายในกําหนดยืนราคาผูเสนอราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนไดเสนอไวและจะถอนการ
เสนอราคามิได  
 
   4.3 ผูเสนอราคาจะตองติดตั้งเครื่องถายเอกสารเชา ภายในวันที่ 1 ตุลาคม 2550 
หรือนับถัดจากวันลงนามในสัญญาเชา หรือวันที่ไดรับหนังสือแจงจากกรมใหเร่ิมทํางาน 
   4.4 ผูเสนอราคาจะตองสงแคตตาล็อก และหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะของครุภัณฑที่เสนอราคาไปพรอมใบเสนอราคาเพื่อประกอบการพิจารณา หลักฐานดังกลาวนี้กรมจะยึด
ไวเปนเอกสารของทางราชการ 
   สําหรับแคตตาล็อกที่แนบใหพิจารณา  หากเปนสําเนารปูถายจะตองรับรอง
สําเนาถูกตอง  โดยผูมีอํานาจทํานิติกรรมแทนนิติบุคคล   หากคณะกรรมการเปดซองสอบราคา  มีความ
ประสงคจะขอดูตนฉบับแคตตาล็อก ผูเสนอราคาจะตองนําตนฉบับมาใหคณะกรรมการเปดซองสอบ
ราคาตรวจสอบภายใน 3 วัน 
   4.5 ผูเสนอราคาที่เสนอราคาต่ําสุดจะตองสงตัวอยางของพัสดุที่เสนอ จํานวน 1 
เครื่อง เพื่อใชในการตรวจทดลองหรือประกอบการพิจารณาและหรือประกอบสัญญา ทั้งนี้ กรมจะไม
รับผิดชอบในความเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นแกตัวอยางดังกลาว ตัวอยางทีเ่หลือหรือไมใชแลวกรมจะคนื
ใหแกผูเสนอราคา 
   4.6 กอนยืน่ซองสอบราคา   ผูเสนอราคาควรตรวจดูรางสัญญา รายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะ ฯลฯ ใหถ่ีถวน และเขาใจเอกสารสอบราคาทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลงยื่นซองสอบราคา
ตามเงื่อนไขเอกสารสอบราคา 

 
 



- 4 - 
 

   4.7 ผูเสนอราคาจะตองยืน่ซองสอบราคาที่ปดผนึกซองเรียบรอย จาหนาซองถึง
ประธานคณะกรรมการเปดซองสอบราคา โดยระบุไวทีห่นาซองวา  “ใบเสนอราคาตามเอกสารสอบราคา 
เลขที่...2/2551”  ยื่นตอหวัหนาเจาหนาที่พสัดุ ในวนัที่ ..3 กันยายน 2550...  ถึง  ...18 กันยายน 2550....  
ระหวางเวลา 9.00 น. ถึง 16.00 น.   ณ งานการเงินและพสัดุ ฝายบริหารงานทั่วไป สํานักงานสรรพากร  
ภาค 6  เลขที่ 65 ถนนเทศา ตําบลพระปฐมเจดีย อําเภอเมือง จังหวดันครปฐม 
   เมื่อพนกําหนดเวลายืน่ซองสอบราคาแลวจะไมรับซองสอบราคาโดยเด็ดขาด  
   4.8 คณะกรรมการเปดซองสอบราคาจะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของ 
ผูเสนอราคาแตละรายวา เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นตามขอ 1.5 (1)  ณ 
วันประกาศสอบราคาหรือไมและประกาศรายชื่อผูเสนอราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกกอนการเปดซอง
ใบเสนอราคา 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการเปดซองสอบราคากอนหรือในขณะที่มีการเปด
ซองใบเสนอราคาวามีผูเสนอราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ
1.5(2)  และคณะกรรมการฯ  เชื่อวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมคณะ
กรรมการฯ  จะตัดรายชื่อผูเสนอราคารายนั้นออกจากการเปนผูเสนอราคา และประกาศรายชื่อผูเสนอราคา
ที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือก และกรมจะพิจารณาลงโทษผูเสนอราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน เวนแตคณะ
กรรมการฯ จะวินิจฉยัไดวาผูเสนอราคา รายนั้นเปนผูที่ใหความรวมมอืเปนประโยชนตอการพิจารณาของ
ทางราชการและมิไดเปนผูริเร่ิมใหมีการกระทํา ดังกลาว 
   ผูเสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคาเพราะเหตเุปนผูเสนอ
ราคาที่มีผลประโยชนรวมกนักับผูเสนอราคารายอื่น ณ วนัประกาศสอบราคา  หรือเปนผูเสนอราคาที่
กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม   อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอ
ปลัดกระทรวงภายใน 3 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงจากคณะกรรมการเปดซองสอบราคา การวินิจฉยั
อุทธรณของปลัดกระทรวงใหถือเปนที่สุด  
   คณะกรรมการเปดซองสอบราคาจะเปดซองใบเสนอราคาของผูเสนอราคาที่มี
สิทธิไดรับการคัดเลือกดังกลาวขางตน  ณ  งานการเงินและพัสดุ ฝายบรหิารงานทั่วไป   สํานักงาน
สรรพากรภาค 6  ในวนัที่...19 กันยายน 2550...   ตั้งแตเวลา 10.00 น. เปนตนไป 
   การยื่นอุทธรณตามวรรค 3   ยอมไมเปนเหตุใหมกีารขยายเวลาการเปดซองใบ
เสนอราคา  เวนแตปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นวาการขยายระยะเวลาดังกลาวจะเปนประโยชนแกทาง
ราชการอยางยิง่   และในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นดวยกับคําคัดคานของผูอุทธรณ    และเห็นวา 
การยกเลิกการเปดซองใบเสนอราคาที่ไดดาํเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง ให
ปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลกิการเปดซองใบเสนอราคาดังกลาวได 
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  5. หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 
   5.1 ในการสอบราคาครั้งนี้ กรมจะพิจารณาตัดสินดวย ราคารวม  
   5.2 หากผูเสนอราคารายใดมคีุณสมบัติไมถูกตองตามขอ 2 หรือยื่นหลักฐานการ
เสนอราคาไมถูกตองหรือไมครบถวนตามขอ 3  หรือยืน่ซองสอบราคาไมถูกตองตามขอ 4 แลว   
คณะกรรมการเปดซองสอบราคาจะไมรับพจิารณาราคาของผูเสนอราคารายนั้น เวนแตเปนขอผิดพลาด
หรือผิดหลงเพยีงเล็กนอย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารสอบราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญ 
ทั้งนี้   เฉพาะในกรณีที่พจิารณาเหน็วาจะเปนประโยชนตอกรม เทานัน้ 
   5.3 กรมสงวนสิทธิไมพิจารณาราคาของผูเสนอราคา    โดยไมมกีารผอนผันใน
กรณี   ดังตอไปนี้ 
                 (1) ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้น ในบญัชีผูรับเอกสารสอบราคา
หรือในหลักฐานการรับเอกสารสอบราคาของกรม 
    (2) ไมกรอกชือ่นิติบุคคล  (บุคคลธรรมดา)  หรือลงลายมือช่ือผูเสนอ
ราคาอยางหนึง่อยางใด หรือทั้งหมดในใบเสนอราคา 
    (3) เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารสอบ
ราคาที่เปนสาระสําคัญ หรือมผีลทําใหเกิดความไดเปรยีบเสียเปรียบแกผูเสนอราคารายอื่น 
    (4) ราคาที่เสนอมีการขูดลบ ตก เติม แกไข เปลี่ยนแปลง  โดยผูเสนอ
ราคามิไดลงลายมือช่ือพรอมประทับตรา (ถามี)  กํากับไว 
   5.4 ในการตัดสินการสอบราคาหรือในการทําสัญญา  คณะกรรมการเปดซอง
สอบราคาหรือกรมมีสิทธิใหผูเสนอราคาชี้แจงขอเท็จจริง สภาพ ฐานะหรือขอเท็จจรงิอื่นใดที่เกี่ยวของกับ
ผูเสนอราคาได กรมมีสิทธิที่จะไมรับราคาหรือไมทําสัญญาหากหลักฐานดังกลาวไมมีความเหมาะสม
หรือไมถูกตอง 
   5.5 กรมทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับราคาต่ําสุด หรือราคาหนึ่งราคาใดหรือราคาที่
เสนอทั้งหมดก็ได และอาจพิจารณาเลือกเชาในจํานวน  หรือขนาด  หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด  
หรืออาจจะยกเลิกการสอบราคาโดยไมพจิารณาเชาเลยกไ็ดสุดแตจะพจิารณา   ทั้งนี้เพื่อประโยชนของทาง
ราชการเปนสําคัญ และใหถือวาการตัดสินของกรมเปนเด็ดขาด  ผูเสนอราคาจะเรียกรองคาเสียหายใด ๆ 
มิได รวมทั้งกรมจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผูเสนอราคาเปนผูทิ้งงาน ไมวาจะเปนผูเสนอ
ราคาที่ไดรับการ คัดเลือกหรือไมก็ตาม  หากมีเหตุที่เชื่อไดวาการเสนอราคากระทําการโดยไมสุจริต หรือ
มีการสมยอมกันในการเสนอราคา เชน  การเสนอราคาอันเปนเท็จ หรือใชช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
อ่ืนมาเสนอราคาแทน เปนตน 
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   ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุด เสนอราคาต่ําสุดจนคาดหมายไดวาไมอาจ
ดําเนินงานตามสัญญาไดคณะกรรมการเปดซองสอบราคาหรือกรมจะใหผูเสนอราคานั้นชี้แจงและแสดง 
หลักฐานที่ทําใหเชื่อไดวาผูเสนอราคาสามารถดําเนินงานตามสอบราคาซื้อไดเสร็จสมบูรณ  หากคําชี้แจง
ไมเปนที่รับฟงได กรมมีสิทธิที่จะไมรับราคาของผูเสนอราคารายนั้น 
   5.6 ในกรณีทีป่รากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการเปดซองสอบราคาวา ผูเสนอ
ราคาที่มีสิทธิไดรับการคัดเลอืกตามที่ไดประกาศรายชื่อไว ตามขอ 4.8   เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชน
รวมกันกับผูเสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคา หรือเปนผูเสนอราคาที่กระทําการอันเปนการ
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ตามขอ 1. 5  กรมมีอํานาจที่จะตัดรายชื่อผูเสนอราคาที่มีสิทธิ
ไดรับการคัดเลือก ดังกลาวออกจากประกาศรายชื่อตามขอ 4.8 และกรมจะพจิารณาลงโทษผูเสนอราคา
รายนั้นเปนผูทิ้งงาน ในกรณนีี้หากปลัดกระทรวงพจิารณาเห็นวา  การยกเลิกการเปดซองใบเสนอราคาที่
ไดดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  ปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการเปดซอง
ใบเสนอราคาดังกลาวได 
   5.7 กรมขอสงวนสิทธิในการทํานิติกรรมผูกพันกับคูกรณผูีชนะการสอบราคา
โดยมิจําเปนตองบอกกลาวตอคูกรณีแตอยางใด 

  6. การทําสัญญาเชา 
   6.1 ในกรณีทีผู่ชนะการสอบราคาจะตองทําสัญญาเชาตามแบบสัญญาดังระบุใน
ขอ 1.3 กับกรมภายใน 5 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง และจะตองวางหลักประกนัสัญญาเปนจํานวนเงนิ
เทากับรอยละ 5 ของราคาสิ่งของที่สอบราคาได โดยคิดจากอัตราขั้นต่ําที่ทางราชการจะตองจายตอเดือน
เปนอยางนอย ใหกรมยึดถือไวในขณะทําสญัญาโดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้  
    (1) เงินสด 
    (2) เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกกรมโดยเปนเช็คลงวันทีท่ี่ทําสัญญาหรือ
กอนหนานั้นไมเกิน 3 วันทําการของทางราชการ 
    (3) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ  ตามแบบหนังสือค้าํ
ประกัน ดังระบุในขอ 1.4  
    (4) หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอตุสาหกรรมแหงประเทศ
ไทย บริษัทเงนิทุนหรือบริษทัเงินทุนหลักทรัพย ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกจิการเงินทุนเพื่อการพาณิชย  
และประกอบธุรกิจค้ําประกนั ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย  ซ่ึงไดแจงชื่อเวียนใหสวน
ราชการตาง ๆ ทราบแลว โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนงัสือค้ําประกันดังระบุในขอ 1.4 
    (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
   หลักประกนันีจ้ะคืนใหโดยไมมีดอกเบีย้ภายใน 15 วัน นบัถัดจากวนัทีผู่ชนะ
การสอบราคา (ผูใหเชา) พนจากขอผูกพันตามสัญญาเชาแลว 
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   6.2 ระยะเวลาการเชาเปนรายเดือน โดยเริม่ตั้งแตวนัที่ 1 ตุลาคม 2550 ถึงวันที่ 
30 กันยายน 2551 
   ทั้งนี้ กรมขอสงวนสิทธิ์ในการลงนามสัญญาของระยะเวลาการเชา สําหรับการ
เชาในกรณีหรือมีเหตุจําเปนที่กรมไมสามารถทํานิติกรรมตอผูชนะการสอบราคา ตามระยะเวลาทีก่รม
กําหนดได โดยกรมจะลงนามในสัญญา หรือชําระคาเชาตามกฎเกณฑการเชาที่ไดเกดิขึ้นจริง ทั้งนีผู้ชนะ
การสอบราคา ไมอาจเรียกรองสิทธิใด ๆ จากกรมได 
  7. อัตราคาปรบั 
  คาปรับตามแบบสัญญาเชา คิดในอัตรารอยละ 0.20  ของคาเชาตอวัน แตไมต่ํากวาวนัละ 
100 บาท   
  8. คาจางและการจายเงิน 
  การจายคาเชาเครื่องถายเอกสารเปนแบบมีกําหนดระยะเวลา โดยผูเชาจะชําระคาเชาเปน
รายเดือนแหงปฏิทินและจายเงินใหแกผูใหเชาเมื่อสงมอบงานครบถวนและคณะกรรมการไดตรวจรับ
เรียบรอยแลว โดยผูใหเชาจะตองเก็บบัตรแสดงตัวเลขจํานวนสําเนาเอกสารที่ถายในวันสุดทายของแตละ
เดือน  พรอมจดัสงใบแจงหนี้แสดงจํานวนคาเชาถายเอกสารแกสํานักงานสรรพากรภาค 6 เปนรายเดือน 
  คาเชาคิดจากจาํนวนการถายเอกสารทั้งหมด โดยชําระเปนรายเดือนนับจํานวนแผนจาก 
มิเตอรในเครื่องตอเดือนจํานวนคาเชาจากการถายเอกสารทั้งหมดนัน้คิดตามจํานวนเอกสารที่ถายในแตละ
เดือน  หากการเชาในเดือนแรกไมครบเดือนแหงปฏิบัตินัน้ใหคํานวณคาเชาเริ่มจากตั้งแตวนัถัดจากวนัที่    
ผูเชารับมอบเครื่องจากผูใหเชาจนถึงวันสดุทายแหงเดือนปฏิทินนั้น สวนการเชาเดือนสุดทายใหคํานวณ
คาเชาตั้งแตวนัแรกของเดือนปฏิทินนั้นจนถึงวันสิ้นสุดสัญญา 
  การคํานวณคาเชาดังกลาว ใหคิดตามจํานวนเอกสารที่ถายออกมาแลวหกัจํานวนเอกสาร
ที่ถายแลวเสียออก รอยละ 2 ของยอดถายเอกสารตอเดือน 

9. การรับประกันความชาํรุดบกพรอง 
  ผูชนะการสอบราคาซึ่งไดทําขอตกลงเปนหนังสือ หรือทําสัญญาเชาตามแบบ  ดังระบุใน
ขอ 1.3 แลวแตกรณี จะตองรับประกันความชํารุดบกพรองที่เกิดขึ้นกับเครื่องถายเอกสารเชา ภายใน
ระยะเวลาไมนอยกวา 1 ป  นบัถัดจากวนัทีผู่เชารับมอบ โดยผูใหเชาตองรีบจัดการซอมแซมแกไขใหใช
การไดดดีังเดมิภายใน 1 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงความชํารุดบกพรอง 
  10. ขอสงวนสทิธิในการเสนอราคาและอื่น ๆ 
   10.1 เงินคาใชจายในการเชาครั้งนี้ไดมาจากเงินงบประมาณประจําป หรือเงิน
ฝากคาใชจายเก็บภาษีทองถ่ิน 
   การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเมื่อกรมไดรับเงินคาเชาจากงบประมาณ
ประจําปหรือเงินฝากคาใชจายเก็บภาษีทองถ่ินแลวเทานัน้ หากกรม ตองถูกตัด/ลด งบประมาณจดัซื้อหรือ 
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มีกรณีเหตุจําเปนที่กรมไมสามารถทํานิติกรรมตอไปได ในกรณีนี้ใหถือวาประกาศกรมสรรพากรฉบับนี้
ส้ินสภาพลง ผูชนะการสอบราคาไมอาจเรียกรองสิทธิใด ๆ จากกรมได 
   10.2 เมื่อกรมไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใดใหเปนผูใหเชาและไดตกลงเชา
ส่ิงของตามสอบราคาเชาแลว   ถาผูใหเชาจะตองสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศ  และ 
ของนั้นตองนาํเขามาโดยทางเรือในเสนทางที่มีเรือไทยเดนิอยู   และสามารถใหบริการรับขนไดตามที่ 
รัฐมนตรี    วาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด  ผูเสนอราคาซึ่งเปนผูใหเชาจะตองปฏิบัติตาม
กฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี ้
    (1) แจงการสั่งหรือนําสิ่งของที่เชาดังกลาวเขามาจากตางประเทศตอ 
สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการพาณชิยนาวีภายใน 7 วัน   นับตั้งแตวันที่ผูใหเชาสั่งหรือซ้ือของจาก
ตางประเทศเวนแตเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได 
    (2) จัดการใหส่ิงของที่เชาดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิ
เชนเดียวกับเรือไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการ  
สงเสริมการพาณิชยนาวีใหบรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออ่ืนที่มิใชเรือไทย  ซ่ึงจะตองไดรับอนุญาตเชนนั้น
กอนบรรทุกของลงเรือ หรือเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดย
เรืออ่ืน 
    (3) ในกรณีทีไ่มปฏิบัติตาม (1)  หรือ (2)  ผูใหเชาจะตองรับผิดตาม
กฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาว ี
   10.3 ผูเสนอราคาซึ่งกรมไดคัดเลือกแลว ไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายใน
เวลาที่ทางราชการกําหนดดังระบุไวในขอ 6  กรมจะเรยีกรองจากผูใหเชาทันทีและอาจพิจารณาเรยีกรอง
ใหชดใชความเสียหายอืน่ (ถามี) รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
   10.4 กรมสงวนสิทธิที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื่อนไขหรือขอกาํหนดในแบบสัญญาให 
เปนไปตามความเห็นของสํานักงานอยัการสูงสุด (ถามี) 
   ในระหวางระยะเวลาดําเนินงานผูใหเชาพงึปฏิบัติตามหลกัเกณฑที่กฎหมายและ
ระเบียบไดกําหนดไวโดยเครงครัด 
 
 

สํานักงานสรรพากรภาค 6 
                                                                              
 
 
 
 
 
 



 

แบบใบเสนอราคา 
 
 

เรียน  ประธานกรรมการเปดซองสอบราคา 

 1. บริษัท/หางหุนสวนจํากดั/
ราน  ………….………………………………………………………. 
ตั้งอยูเลขที่ ………………… ถนน …………………. ตําบล/
แขวง ………………………………………..อําเภอ/เขต ………………………………….. 
จังหวดั ……………………………..โทร …………………. โดย …………………………………….. 
กรรมการผูจัดการ/ผูจัดการ/เจาของรานไดพิจารณาเงื่อนไขตาง ๆ ในเอกสารประกาศสอบราคาเชาเลขที่   
2/2551  และเอกสารเพิ่มเตมิเลขที่   ……………………….. (ถามี)โดยตลอดและยอมรับขอกําหนดและ
เงื่อนไขนั้นแลว     รวมทั้งรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน ตามที่กําหนด  และไมเปนผูทิ้งงาน
ของทางราชการ 

 2. ขาพเจาขอเสนอราคา   ซ่ึงกําหนดไวในเอกสารประกาศสอบราคา   ตามรายการและ
กําหนดเวลา สงมอบ  ดังตอไปนี้ 

 
ลําดับที่ รายการ จํานวน จํานวนเงิน กําหนดเวลาสง

มอบ 
     
     
     
     
     
     
                      รวมราคา    
                      ภาษีมูลคาเพิ่ม 7%    
                      รวมจํานวนเงินทั้งสิ้น    

 
(…………………………………………………….) ซ่ึงเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่มรวมทั้งภาษีอากร
อ่ืนและคาใชจายทั้งปวงไวดวยแลว 
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 3. คําเสนอนี้จะยืนอยูเปนระยะเวลา ……… วัน  นับแตวันเปดซองสอบราคา  และสํานักงาน
สรรพากรภาค 6  อาจรับคําเสนอนี้  ณ เวลาใดก็ไดกอนทีจ่ะครบกําหนดระยะเวลาดังกลาว  หรือระยะเวลา
ที่ไดยดืไปตามเหตุผลอันสมควรที่สํานักงานสรรพากรภาค 6  รองขอ 
 4. ในกรณีที่ขาพเจาไดรับการพิจารณาใหชนะการสอบราคา  ขาพเจารับรองที่จะ 
      4.1 ทําสัญญาตามแบบสัญญาจางแนบทายเอกสารสอบราคากับสํานักงานสรรพากรภาค 6  
ภายใน ……… วัน  นับถัดจากวนัที่ไดรับหนังสอืแจงใหไปทําสัญญา 
      4.2 มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามที่ระบุไวในขอ 6  ของเอกสารสอบราคาใหแก
สํานักงานสรรพากรภาค 6  กอนหรือในขณะที่ไดลงนามในสัญญาเปนจาํนวนรอยละ 5  ของราคาตาม
สัญญาที่ไดระบุไวในใบเสนอราคานี้   เพื่อเปนหลักประกันการปฏิบัตติามสัญญาโดยถูกตองและ
ครบถวน 
  หากขาพเจาไมปฏิบัติใหครบถวนตามที่ระบุไวขางตนนี ้ ขาพเจายอมใหสํานักงาน
สรรพากรภาค 6  ริบหลักประกัน  หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ําประกัน  รวมทั้งยินดีชดใชคาเสียหาย
ใด ๆ ที่อาจมีแก สํานักงานสรรพากรภาค 6  และสํานักงานสรรพากรภาค 6  มีสิทธิจะใหผูเสนอราคาราย
อ่ืนเปนผูสอบราคาได  หรือสํานักงานสรรพากรภาค 6  อาจเรียกสอบราคาใหมกไ็ด 
 5. ขาพเจายอมรับวาสํานักงานสรรพากรภาค 6  ไมมีความผูกพันที่จะรับคําเสนอนี้หรือใบเสนอ
ราคาใด ๆ  รวมทั้งไมตองรับผิดชอบในคาใชจายใด ๆ อันอาจเกดิขึ้นในการที่ขาพเจาไดเขาเสนอราคา 
 6. ขาพเจาไดตรวจทานตวัเลขและตรวจสอบเอกสารตาง ๆ ที่ไดยื่นพรอมใบเสนอราคานี้  โดย
ละเอียดแลวและเขาใจดวีาสาํนักงานสรรพากรภาค 6 ไมตองรับผิดชอบใด ๆ ในความผิดพลาดหรอืตก
หลน 
 7. ใบเสนอราคานี้ไดยืน่เสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม  และปราศจากกลฉอฉลหรือการสมรูรวมคิด
กันโดยไมชอบดวยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง  หรือหลายบุคคล  หรือกับหางหุนสวนบรษิทัใด ๆ ที่
ไดยืน่เสนอราคาในคราวเดียวกัน 
 
   เสนอมา  ณ วนัที่ ………  เดือน ………………… พ.ศ. ……… 
 
 
 
                                                                                  ลงชื่อ ………………………………… 
                                                                                             (………………………………) 
                                                                               ตําแหนง ……………………………… 
                                                                                                      ประทับตรา  (ถามี) 
 

 



บทนิยาม 
 

  “ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน”   หมายความ     บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่
เขาเสนอราคาขายในการสอบราคาซื้อของจังหวัด  เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมใน
กิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาขายในการสอบราคาซื้อของจังหวัดในคราว
เดียวกัน 
  การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมหรือนิติบุคคลดังกลาว
ขางตน ไดแก การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะดังตอไปนี้ 
  (1)  มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร  โดยผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ   กรรมการผูจัดการ
ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่งมีอํานาจ
หรือสามารถใชอํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือ
หลายราย ที่เสนอราคาใหแกจังหวัดในการสอบราคาซื้อคร้ังนี้ 
มีความสัมพันธกันในเชิงทนุ  โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ    หรือผูเปน 
หุนสวนไมจํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชน
จํากัด เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษทัจํากัด
หรือบริษัทมหาชนจํากดั อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาใหแกจังหวดัในการสอบราคาซื้อคร้ังนี้ 
  คําวา “ผูถือหุนรายใหญ”  ใหหมายความวา     ผูถือหุนซึ่งถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหา
ในกจิการนั้นหรือในอัตราอืน่ตามที่คณะกรรมการวาดวยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับ  
กิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
  (3)  มีความสมัพันธกนัในลกัษณะไขวกนัระหวาง (1) และ (2)  โดยผูจัดการ หุนสวน     
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือ
ของนิติบุคคลรายหนึ่ง เปนหุนสวนสามญัหรือหางหุนสวนจํากดั หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบรษิัทจํากดั
หรือบริษัทมหาชนจํากดั อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เขาเสนอราคาใหแกจังหวดัในการสอบราคาซื้อคร้ังนี้  
หรือในนยักลับกัน 
  การดํารงตําแหนง  การเปนหุนสวน  หรือเขาถือหุนดงักลาวขางตนของคูสมรส  หรือ
บุตรที่ยังไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3)  ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนงการเปนหุนสวน 
หรือการถือหุนของบุคคลดังกลาว 
  ในกรณีบุคคลใดใชช่ือบุคคลอื่นเปนผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ
ผูบริหาร ผูเปนหุนสวนหรือผูถือหุนโดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริงหรือเปนหุนสวน
หรือผูถือหุนที่แทจริงของหางหุนสวน   หรือบริษัทจํากดั   หรือบริษทัมหาชนจํากดั    แลวแตกรณีและ
หางหุนสวนหรือบริษัทจํากดัหรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เกี่ยวของ ไดเสนอราคาใหแกจังหวดัในการสอบ
ราคาซื้อคราวเดียวกัน  ใหถือวาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนั้นมีความสัมพันธกันตาม (1)  (2) หรือ (3)  
แลวแตกรณ ี
                                                                                                                                          /กรณีการ… 
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  “กรณีการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม”      หมายความวาการที่ผูเสนอราคา
รายหนึ่งหรือหลายรายกระทําการอยางใดๆ  อันเปนการขัดขวางหรือเปนอุปสรรคหรือไมเปดโอกาสใหมี
การแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการเสนอราคาตอสํานักงานสรรพากรภาค ไมวาจะกระทําโดยการ
สมยอมกันหรือโดยการให ขอใหหรือ รับวาจะให เรียกรับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพยสินหรือ
ประโยชนอ่ืนใด หรือใชกําลังประทุษราย หรือขมขูวาจะใชกําลังประทุษราย   หรือแสดงเอกสารอันเปน
เท็จ หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทั้งนี้โดยมีวัตถุประสงคที่จะแสวงหาประโยชนในระหวางเสนอราคา
ดวยกนั หรือเพื่อใหประโยชนแกผูเสนอราคารายหนึ่งรายใดเปนผูมีสิทธิทําสัญญากับสํานักงานสรรพากร
ภาค หรือหลีกเลี่ยงการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเพื่อใหเกิดความไดเปรียบ  โดยมิใชเปนไปในทาง
ประกอบธุรกิจปกติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



บัญชีเอกสารสวนท่ี  1 
 

1. ในกรณีผูเสนอราคาเปนนิตบิุคคล 
(ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากดั 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล จํานวน ……....แผน 
บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ และผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) จํานวน………แผน   

                                   (ข) บริษัทจํากดัหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล จํานวน………แผน 
หนังสือบริคณหสนธิ จํานวน………แผน 

          2.   ในกรณีผูเสนอราคาไมเปนนิติบุคคล 
(ก) บุคคลธรรมดา 

สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูนั้น จาํนวน………แผน 
(ข) คณะบุคคล 

สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน จํานวน ……..แผน 
สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูเปนหุนสวน จํานวน……….แผน  

  3.   ในกรณีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา 
                                 สําเนาสัญญาของการเขารวมคา จํานวน ………..แผน 

(ก) ในกรณีผูรวมคาเปนบุคคลธรรมดา 
-  บุคคลสัญชาติไทย 
   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน……….แผน 
-  บุคคลที่มิใชสัญชาติไทย 
    สําเนาหนังสือเดินทาง จํานวน…………แผน 

(ข) ในกรณีผูรวมคาเปนนิติบุคคล 
-  หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากดั 
    สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคล จํานวน……….แผน 

                                            บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการและผูมีอํานาจควบคุม(ถามี) จํานวน……….แผน 
                -  บริษัทจํากดัหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
                                             สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  จํานวน………แผน 
       หนังสือบริคณหสนธิ จํานวน ………. แผน 
       บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) จํานวน………..แผน 
       บัญชีผูถือหุนรายใหญ จํานวน………..แผน 
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  4.  อ่ืนๆ   (ถามี) 
   …………………………………………………………………………………. 
   …………………………………………………………………………………. 
   …………………………………………………………………………………. 
   …………………………………………………………………………………. 
   …………………………………………………………………………………. 
 
  ขาพเจาขอรับรองวา  เอกสารหลักฐานที่ขาพเจายืน่พรอมซองใบเสนอราคาในการสอบ
ราคาซื้อถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 
 
 
 
      ลงชื่อ…………………………………..ผูเสนอราคา 
               (………………………………….) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีเอกสารสวนที่  2 
 

 
1.   แคตตาล็อกและหรือแบบรปูรายการละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะ จํานวน……….

แผน 
2. หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบ

อํานาจใหบุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน จํานวน ………..แผน 
3.   หลักประกนัซอง จํานวน ……………แผน 
4.  อ่ืนๆ  (ถามี) 

………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………… 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายละเอียดแนบทายเอกสารสอบราคาซื้อ(เชา) เลขท่ี   2/2551 ลงวันที่  3 กนัยายน 2550 
    
ผูเสนอราคาใหเชาเครื่องจะตองเสนอราคาเครื่องถายเอกสาร จํานวน 1 เครื่อง โดยจะตองมี

คุณสมบัติของเครื่อง ดังตอไปนี้ (ระยะเวลาการเชาตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2550 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2551) 
1. เปนเครื่องถายเอกสารใหมหรือสภาพใหม ความเรว็ในการถายเอกสารไมนอยกวา 45 

แผน      ตอนาที 
2. เปนระบบกระดาษธรรมดา ชนิดหมกึผง ยอ-ขยาย ไดดวยระบบเลนซซูม 
3 . เปนแบบตูตั้งโตะ (DESKTOP) หรือเคลื่อนที่ ถาเปนแบบตั้งโตะตองมีตูชนิดลอเล่ือน

สําหรับวางเครื่อง 
  4 . สามารถทําตนฉบับที่มีลักษณะ 
       4.1 เปนแผนกระดาษ 
       4.2 เปนเลมหนาโดยไมตองแยกเปนแผน 
       4.3 เขียนดวยดนิสอ หมกึ ประทับตราหมึกหรือลายมือช่ือ 
       4.4 เปนแผนใส กระดาษไขเขียนแบบและเพลทกระดาษ 
  5.  สามารถถายเอกสารจากตนฉบับและสําเนาเอกสาร ไดขนาดเทาตนฉบับอยางนอย 3 
ขนาด 
       5.1 ตนฉบับและสําเนา ขนาด บี 4 
       5.2 ตนฉบับและสําเนา ขนาด เอ 4 
       5.3 ตนฉบับและสําเนา ขนาด เอ 3  
  6. สามารถถายเอกสารจากตนฉบับที่เปนแผนคู ซาย-ขวา โดยใหสําเนาแยกออกเปน 2 
แผน  ในครั้งเดียว 
  7. ตนฉบับที่ใชถายสําเนาตองอยูกับที่ไมเคลื่อนยาย 
  8. สามารถปรับระดับความเขมจาง ดวยระบบอัตโนมัติและตามความตองการ 
  9. ตองมีถาดใสกระดาษอยางนอย 2 ถาด และถาดปอนมือ 1 ถาด 
  10. สามารถถายสําเนาดวยระบบกระดาษสําเนา ชนิดน้ําหนัก 70 แกรมฯ และ 80 แกรมฯ 
  11. ลักษณะของภาพถายสําเนาตองปรากฏผล ดังนี้ 
       11.1 มีความสมบูรณ 
       11.2 มีความชัดเจนไมมีรอยเปอนใด นอกเหนือจากตนฉบับ 
  12. สามารถตั้งกระดาษสําเนาได 1 ถึง 999 แผน สําหรับการถายเอกสารสําเนาอยาง
ตอเนื่อง 

13. เมื่อกระดาษสําเนาติดขัดภายในเครื่อง ผงหมึกหมด หรือเครื่องขัดของ ตองมีระบบ
เตือนใหผูใชเครื่องทราบหรือเครื่องหยุดทาํงาน 

14. เปนเครื่องใชระบบไฟฟา 220 โวลต 50 เฮิรท 
15. ผงเหล็กหรือผงหมึกจะตองเปนของแทเทานั้น และมีสํารองใชกับเครื่อง จํานวน 2 

กลอง/ขวด/หลอด 
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16. ฝาเครื่องเปนชุดปอนตนฉบบับอัตโนมัติ กรณีแทรกงานไมตองเปดฝาเครื่องสมารถ
ปอนงาน แทรกไดโดยเครื่องจะทํางานอัตโนมัติ 

17. มีระบบ AUTO RESET ในกรณีที่ผูใชคนอื่นตั้งโปรแกรมอื่นคางไว 
18. มีอุกรณแยกชุดเอกสาร 
19. มีโปรแกรมการถายเอกสาร หนา-หลัง โดยอัตโนมตัิ 
20. มีระบบประหยัดไฟ (POWERSAVE) เมื่อไมตองใชเครื่องเปนระยะเวลานาน เชน 

ขณะพกักลางวัน โดยไมตองปดสวทิซเครื่อง 
21. ตองระบุยีห่อ รุนของเครื่อง 
22. ตองแนบรายชื่อศูนยซอมและบํารุงรักษาที่ติดตอไดสะดวก อยางนอย 1 แหง 
23. ผูเสนอราคาจะตองติดตัง้เครื่องถายเอกสารที่เชาใหแกกรมสรรพากร ณ สํานักงาน

สรรพากรสรรพากรภาค 6 ตามสถานที่ที่กําหนดให 
24. ผูเสนอราคา จะตองใหบริการตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับเครื่องถายเอกสารที่เชาใหแก

สํานักงานสรรพากรภาค 6 และเปลี่ยนชิ้นสวนที่ชํารุดและรวมถึงสิ่งที่ใชส้ินเปลืองอื่น ๆ โดยไมคดิมูลคา 
ตลอดจนบํารุงรักษาเครื่องตรวจสอบเครื่องใหใชงานไดอยางตอเนื่อง โดยเครื่องจะตองขัดของไดไมเกิน 
3 คร้ังตอเครื่องตอเดือน  หากเกินกําหนดจะตองชําระคาปรับใหกับสํานักงานฯ เปนรายวันในอัตรา 500.- 
บาทตอเครื่องของวันที่ขัดของเกิน 

25. ตองมีคูมือการใชเครื่องเปนภาษาไทย จํานวน 1 ชุด 
26. ผูเสนอราคาจะตองฝกเจาหนาที่ของสํานักงานสรรพากรภาค 6 ใหรูวิธีใชเครื่องถาย

เอกสารที่เชา โดยไมคิดคาบริการในการฝกอบรม 
27. ผูเสนอราคาเปนผูออกคาใชจายเกี่ยวกบัการตกแตงสถานที่หรือติดตั้งเครื่อง เปน

กรณีพิเศษ จัดหากําลังไฟฟา ใหเพยีงพอกบัการใชเครื่อง 
28. ผูเสนอราคา จะตองรับผิดในความชํารุดบกพรองอันเกิดขึน้ในระหวางเวลาเชา โดยผู

เสนอราคาเปนผูจัดการดแูลและรักษาเครื่องถายเอกสารที่เชาใหอยูในสภาพใชงานไดด ีและทําการ
ตรวจสอบ ปรับเครื่อง เปลี่ยนชิ้นสวน และทําการซอมแซมเครื่องตามที่จําเปนโดยไมคิดมูลคาและใน
กรณีที่ตองซอมแซมเครื่องถายเอกสารที่ชํารุดเกินกวา 1 วนั จะตองจัดหาเครื่องถายเอกสารที่มีชนิดขนาด 
ประสิทธิภาพเทาเทียมกับเครื่องถายเอกสารตามสัญญาใหผูเชาใชแทนชั่วคราว หากเกินกําหนดจะตอง
ชําระคาปรับใหกับสํานักงานสรรพากรภาค 6 เปนรายวนัในอัตรา 1,000.- บาท ตอเครื่องของวันที่ไม
สามารถจัดหาเครื่องมาใหสํานักงานฯ ใชแทนชั่วคราวได และหามนําเครื่องถายเอกสารเชาจากหนวยงาน
อ่ืนภายในสํานักงานสรรพากรภาค 6 มาสับเปลี่ยนเครื่องที่เสีย  

29. ผูเสนอราคาจะตองจดัใหมีการประกนัภัยเครื่องถายเอกสารที่เชาสําหรับภัยทกุชนิด 
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30. ส่ิงของสิ้นเปลืองทุกชนิดผูเสนอราคาตองเปนผูจัดสงใหแกสํานักงานสรรพากรภาค 

6  โดยไมคิดมลูคา โดยที่ผูเสนอราคาตองจัดใหมใีนสต็อคของผูเสนอราคาเพียงพออยูเสมอ ซ่ึงสิ่งของที่
ใชส้ินเปลืองดงักลาว ไดแก ลูกโมถายภาพ  ผงหมึก ผงประจุภาพ ถุงกรองแสง วัสดุทีใ่ชทําความสะอาด 
และน้ํามันหลอล่ืนสําหรับเครื่องถายเอกสารที่เชาและอื่น ๆ 

31. ผูเสนอราคา จะตองเก็บบัตรแสดงตัวเลขจํานวนสําเนาเอกสารที่ถาย ในวันทํางานวัน
สุดทายของแตละเดือน และตองจัดสงใบแจงหนีแ้สดงจํานวนคาเชา คาบริการถายสําเนาเอกสารแก
สํานักงานสรรพากรภาค 6 เปนรายเดือน 

32. ตองมีอุปกรณประกอบเครื่องและวัสดุเครื่องครบชุด 
33. ผูเสนอราคาจะตองหกัคากระดาษเสีย 2 เปอรเซ็นตของปริมาณการถายจริง ตอเครื่อง

ตอเดือน (จากจํานวนการใชแลวหกั 2%) 
34. คิดคาใชจายเปนอัตราเดียว และเบิกจายตามความเปนจริง     

 
.................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


